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IDESARROLLO SOSTEMNLE

{Hreecion Regional da Transportes
¥y Comunicaciones.

"ORGANG: SUB DIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO Y AERED
. UNIDAD ORGANICA: AREA DE TRANSPORYE TERRESTRE

INVENTARIO DE_PROCEDIMIENTO DE CADA GRGAND

TON IDENTIDAR!

INVENTARID DE PROCEDIMIENTO

N | céoico DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTQ TOTAL |
1 SP-ATT-01 Oturgarmento de autorizacidn para  prestar servicio de
N transparte regular de perscnas de amhito regional.
;_2__MF' ATT-02 | Renovacion de la Autorizacion para el Servicio de f[_rja_r]_-:_pg_r_‘_t_e_ _
| 3 MP-ATT-03 | Habilitacién Vehicular por incremento de flota, frecuencias o
_ sustitucion [Pasajeros M3).
4 D MP-ATT-04 | Ctorgamienta de Autorizacion para prestar servicio especial de
E transporte turistico.
c | MP-ATT-0S ! Otorgamiento de Autorizacidn para prestar servicio especial de
| transporte de trabajadotes, .
B | MP-ATT-0& ! Modificacion da r:aracter:stma vehicular w‘cr reemplacamiento.
- MP-ATT-07 _dfa'r:gamlenm del Certificado de habilitacién técnica de |
terininales terrestres, estacionss de ruta. o
8 | MP-ATT-08 | Autorizacion como taller de conversién a GLP.
9 MP-ATT-09 | Renovacidn anual de la Tarjeta Unica de Circulacidn de
Automoviles Colectivos - Categorias M1 o
RIP-ATT-10 | Otorgamiento de autorizacion para el transporte especial de
i0 : personas en auto colactive de dmbito regional en Uehiculoﬁ‘
* Catogorla M-2. N )
11 MP-ATT-11 | Autorizacién de transporte pdblico regular de personas en ;
ambite regional vehicwos Categoria M-2. |
12 MP-ATT-12 | Hahilitacion wehicular por incremento y sustitucion de flota en ‘
_ | el servicio especial de auto colective, -
13 MP-ATT-13 | Habilitacion vehicular por sustitucign de flota en servicio :
_ | especial en auto colective, vehiculos CategoriaM-1. ! 26
MP-ATT-14 | Habilitacion vehicular por increments v sustitucion de Hota en
14 . servicio especial en la modalidad de transporte turistico en
vehiculos Categorias M-1, M-2 y M-3,
15 I MP-ATT-15 | Modificacion de la autorizacidn para el servicio de transporte
- regutar de personas.
[ Otorgamiente de asutorizacion eventuzl para el transporte
16 1 MP-ATT-16 | espectal de personas dentro del dmbito regional en vehloulas
fua prestan servicio de rransporte regular.
17 I MP-ATT-17 Auturizans:ic’m para el transporte plblico y privado terrestre de
mercancias.
18 MP-ATT-18 | Incremento de flota vehicular para transparte poblico v privado
! de rarcancias, !
i 19 MP-ATT-19 | Doplicado  de  cerificado de  habilitacidn  vehicular  de i
, el CANCizs, o
| 20 !___M_F_’_—_g_?_‘__f—_zg Baja de habilitacign vehicular de mercancfas T _
21 . MP-ATT-21 | Renuncia de la auterizacidn para &l servicio de traﬁspnrte de
’ mercancias.
39 MP-ATT-22 - Renovacion g autolizacicn para transpaorte publico v privado ;
: L de merca rar;_f o ]
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23 | MP-ATT-23 | Baja de vehiculos en Ias‘.éategurfas k-3, BM-2y h-1.

24

MP-ATT-24 Duplicado de Tarjeta Unica da Cireulacion, vehiculos Caiégorl‘as
.. | MMyl
MP-ATT-25 | Incremento, sustitucion de flota vehicular en ef servicio regutar
de vehiculos de |a Categorla M-2,
26 | MP-ATT-26 | Empadronamiento, habilitacion y baja de conductores.

25
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Direccion Regional da Transportes

mﬂﬂllﬂ SOSTEMNELE CON IDENTIDAD!

y Comunicaciones.
FICHA DE PROCEDIMIENTO
Prucedlmlentu NE /26 ___j
Cédlgn MP-ATT- 01 |

 DRGANO / UNIDAD DRGﬁNIEA

AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE

'DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

i Dturgamtentu de autorizacién parz prestar servicio de transpur‘te-rég'ﬁlé? de personas de
J_ ) ambito regional

————— e e e T " —— e [——

: FINALIDAD L ' BASE LEGAL o
| Establecer ©l  procedimlento  para |- Ley N2 27181 (08.10.99), literal d} del Art, 23¢
desaricllar  actividades documentadas | - DS N2 017-2009-M7TC {22.04.09), Art. 3,
para la atencidn de las solicitudes de para | numeral 3.62, 18; 18; 20: 25; 26, 27; 28, 29, 33;
21:‘! gtorgamiento de la autorizacidn para la ¢ 37, 38 51; 52; 53; 55 Numeral 55, 1, 12, 1
Cprestacidn del servicio de transporte Contar con et Patrimonio minimo exigido de

" regular de personat en el dmbito regional. -+ acuerdo a la clase de autorizacion solicitada.
| | Art. 62 de la Ordenanza Regional N2 121-2011-

GRJ/CR
‘ ‘ - BN F74-2013-MTC/02,
- Decreto Legislative N® 1272 {21.12.16) nurmera]
! f41.1.1, del Art41°

R REQUISITOS
Solicitud, bajo a farma de declaracién jurada, d:rrglda ala autun&ﬁz&ﬁﬁﬁéﬁﬁ_gﬁ'Ia que"
conste:
1. Razdn o denominacion social
2. Nimero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) activo
i 3. Domicilioy direccidn electronica del transportista solicitante
4. Nombre, nimero de documento de identidad, dormicilio del representante legat, ¥ numero ¢
de |la partida de inscripcidn Registrari del transportista selicitante v de las facultades del
reprasentante legal en caso de ser persona juridica
5. Relacidn de conductores gue se solicita habilitar
6. El nimero de las placas de rodaje de los vehiculos v las demas caracteristicas que figuren
en la tarieta de identificacion y/o propiedad vehicular que integran la flota gque se |
presenta, o cppia de éstas, boleta informativa
7. Cuando corresponda fecha y nimero de |2 escritura plblica en la gue conste el contrato de
arrgndamicnio financiero, operativo, contrato de fideicomise o que acredite |a prepicdad
de los vehiculgs por parte de una entidad supervisarda por |a SBS. Se sefalard ademas la
notaria en que la misma fue extendida y el plazo de duracidn del contrato
B, Numero de las pdlizas del segurg, o certificados que sean legalmente exigibles de acuerdo
af tipoe de servicio o actividad v empresa de seguros en que han sido tornadas, cuando
corresponda
9. Ndmero de tos certificados de inspaccidn téonica vehicular de los vehiculos que integran la
fiota que se presenta y = centm de Inspeccidn téenica vehicular emitents, cuando
carresponda .
10.Declaracion suscrita por ef.golicitante o transpartmta ios socips, accionistas, asociados,

LTS \\
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directores, administradores o representanies iegales de no encontrarse condenadas par ‘

TDESARROQLLO SOSTEMEIE CON IDENTIDAL!

comisidn de delitas de trifico ilicito de drogas, lavado de activos, pérdids de dominio o
delito tributaric

11.Declaracion de cumplir con cada una de las cendiciones necesarias para obtener la
autorizacidén de no haper recibido sancion firme de cancelacion o inhabilitacién respecto
dal servicio gue solicita; ¥ de no encontrarse sometido a procedimiento administrative
sancionados por el ingumplimiento de una condicidn de acceso y permanancia

12.En el serviclo de transporte puiblico de personas de ambite regional, se debe precisar
ademas:

a. Declaracion de contar con e patrimonio minimo exigido de acuerdo a la clase de
autorizacitn que solicita

b. El desting al que se pretendes prestar servicio, e itinerario, las vias a emplear, las escalas
comerciates y las estaciones de ruta a empiear, la clase de servicio, la modalidad, v las
frocuencias v los horarios, cuando carresponde

¢. Asignarcion de vehlculos por modalidad de servicio en ef servicio regular

d. Propuesta operacional, en la que & solicitante acredite matematicamente ta viabilidad de
nperar el numers de servicios y frecuencias solicitadas, con el ndmero de conductares y
vehiculos que habilita

e. L2 Direccidon y ubicactdn del [los) terminal {es} terrestre [3) y estacion {es} de ruta, el
numere de los cortificedos de habilitacién tdonica de los mismes, asi como la sutoridad
gue los emitid cuanda corresponda

f. La Direccion del (los) taller {es] que se haran cargo del mantenimiento de las unidades,
ehicanda si son propios o de terceros @n Cuyo Caso se acompafiara copia del contrato
respectivo, o ef ndmero de los certificados de habilitacidn técnica de dichos talieres, asi

: como 13 avtoridad que los emitid adjuntando el contrato del servicio de comunicacion

i entre ei rransportista v sus unidades suscrita con la empresa proveedors de dicho servicio

g El nimero, cadigo, mecanismo que parmite |2 comunicacian con cada unc de los vehiculos
gue se habilitan en ef servicio de transporte de personas

h. Beclaracidn Jde conlar con el manual general de operaciones exigide por el presente
reglamento, indicando 1a fecha en que & mismo ha sido aprobado por 8 persona juridica,

. adjuntando la dockmentacidn sustentatoria

21, Declaracion de gue los vehiculos ofertados coentan con limitador de velodidad v que este
ha sido Programardo conforme 2 lo dispuesio por éste reglamento, se debe sefialar la
entidad que ha Realizardo tal procedimienta v la fecha en gue se ha Realizardo

j- Ll nombre, nimero de documento de identidad v un breve resumen de |a experiencia
profesional de las personas @ cargo de la Gerencia de Operacianes y la de prevencién de
riesgos, adjuntando e Currictlo Vitae v decumentacion sustentatoria, adjuntando lz

. vigencia de poder etorgado par SUNARP

|' &, Presentar el Estudio de Factibilidad, de Mercado, Financiers y de Gestidn Firmardo por un

profestonal ¢n la materia (Economista y/fo Contadar)

‘ . Tratindose de vehicoos nuevas: 1. Copia de la declaracién jurada o el certificado de

v eonformidad de cumplimiento, presentada ante la SUNAT o SUNARP a gue hace referencia

;la Décima Sexta Disposicion Complementaria del Reglamerto Macional de vehiculos. 2.

; Paga por derecho de tramitacidn, 2. Presentacidn de Documentos Sucedinens de los

' oviginales, Copias simples en reemplazo de documentos originales o copias legalizadas

notarinkmente de tales documentos acompafiados de la declaracion jurada del

administrado acerca de la autetiticidad.
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DESERIPCIDNWIMIEM{J
R CFADAS Y PASOS . DURACION
R ] Aimatos) |
~ OFICINA GENERAL DE ADM!NISTMEIDN ;
_____ .. TECNICO - TRAMITE DOCUMENTARIO o I
"4 T Recepiionar y revisar solicitud S
2 Reglﬁtrar expediente en cuaderno de cargu ¥ &n sistema 5
3 | Frasladar expediente a aI Are-a de transporta Terrestre o ; 3
AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE !
| SECRETARtA
4 | Recepcionar y reglstrar expedmnte R I
5 | Trasladar expediente a especialista de Transporte de Pasajeros ; 2
[ | TECNICO —£SPECIALISTA TRANSPORTES DE PASAJEROS |
6 | Revisar Expedlente ¥ proyectar informe téenico 2400
IEFE DE AREA o ]
| _7_ | Revisary firmar informe téenico_ b 290
| | SECRETARIA ;
2 | Trasladar expedlente a Sub Direccian de Circulacidn Terrestre S 5
i SUBDIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO ¥ AEREQ .
i SECRETARIA _ )
9 | Registrar expediente ¥ derivar a Sub Director e 3 ’
DIRECTOR '
10 | Analizar expediente y derivar a Asesoria Legal o J30
- “SECRETARIA e .
11 Emlte reporte y trasladar expediente a Asesoria Lega! L ;
| OFICINA GENERAL DE ASESORIA LEGAL ' i
.| SECRETARA _ .. - |
g;_ Recepcionary registrar expediente I - I
13 | Trasladar expedlente a Director de Asesorfa Legai : 3
. i CIRECTCR R [ —— I
.14 | Revisar y proveer para especialista de Asesoria legal 10
. U SECRETARIA
15 | Descargar y trastadar expediente 3 especialista de Asesoria legal ., 2
TECNICO - ESPECIALISTA ASESOR LEGAL ' !
=_16 ﬂ@_lagg_ar informe tegal y Pm"’e‘:t.fi_r Resofucién A8
Devnlver expediente 3 Director de Asesoria Legal para rew%ron ‘y" 5 ‘
5 aprobacicn de informe legal
DIRECTOR o !
Isﬂ\ﬁ 8° de Resolucion Directoral o : 2
SECRETARIA o !
: 19 Trasladar expedients a Direccian Regional para firma de Resolucidn 3 :
| Directora
DIHECCtﬁN REGIGNAL - !:
___________ | SECRETARIA
_20 | Registrar expediente y Trastadar a Dare;_tql_'_ﬁggmnal 5
| DIRECTOR REGIONAL
i 21 . Revisar y firmar Resolucian, |rect_1_:=rg_l__ _ _ la40 -
SECRETARIA T L B
S 3 HAHUAL DE PROCEDIMIENTOS DRYC-J
OFICINA GENERAL DE PLANE -fi,nesu#us&f@eﬁ DE RACIONALIZACION Y ESTADISTICA
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Direccion Regional de Transportes

¥ Comunicaciones. - -
1 | 22 1 Registrar nimerp y fecha de Resolucidn Directoral 5
23 Trasladar expediente para Area de transporte Terrestre : 2
| AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE o _
| | SECRETARIA
24 Recepcmnar expedrente y Trasladar a especialists de Transporte de 4
! Pasajeros o ]
75 Fotocopiar Resclucian, Certificada de habilitacion vehicutar + fedatear e 20
insertar al expediente o
26 Trasiadar copia de Resclucidn a {Dlrcccmn Regional, Fiscalizacion, Asesoria 10
| Legal, etc}, para conocimients
27 Trasladar 01 copia ‘de Resclucion y cortifi cado de habilitacién vehicular a 3
Framite Documentario o L
' OFICINA GENERALDEADMINISTRACION | i
.. TECNICO — TRAMITE DOCUMENTARIO . |
| 28 : Notificar a administrado {copia fedateada de Resolucion] 240 |
f 29 | Recepcionar y revisar solicitud de hora y fecha de inspeccion de vehiculas 3 _j
_30 Registrar expediente q_n’__rg_qa_dgmggg_;grga ¥ &n sisterna & |
31 | Yraslader expedienta a oficina de fiscalizacion . 5
|| AREA D FISCALIZACION N
SECRETnR l'A  —————— e s =g ars e s
32 | Recepcionar, registrar y derivar expediente 2
, : JEFE NE AREA
i 33 | Programair hora y facha de inspeccion de vehiculos 266 .
| 34 | Verificar unidades vehiculares ;30
35 | Emitir informe sobre estado de vehiculo a Director de Circulacion Terrestre i 120 |
| SUBDIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO ¥ AEREQ "
__|SECRETARIA
36 | Recepeionar informe de Verificar vehlculos 2
37 adjuntar informe de verificacion al expediente y trasladar al Area de A810
iransporte terresire _ N
38 | Trasladar certificado a Tra_a_trﬂq_a_-__documentanu e 5
|| OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
| TEcNIcO - TRAMITE DOCUMENTARIO B
39 | Entregar certificado a administrado o L . 10
i AREA DE TRANSPORYE TERRESTRE . B h
1 i SECRETARIA |
i 40 Trasladar expediente mmplem {copla de Resolucién y copia certificado de 5
hahifitacien] a equipo de Transporte terrestre ]
a1 Rer.epu:;mn:.r Expedmnta y darivar 8 espemallsta de Transpurta de PESEJE:I‘CIS . 2
B para Foliar y custadia o o ]
P42 | Foliar expediente completa [
_....| TECNICO —ESPECIALISTA TRANSPORTES DE PASAIEROS ;
43 Archwar ¥ custodiar expectmnte _____________ _ T T e _
TOTAL MINUTOS . 9600
__ TOTAL DiAS | 20.00
DURACION:  20.00dias  _
FRECUENCIA: Permanente /
POLITICAS Y NORMAS:

]
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Direccion Regional de Transportes

aﬁilm SOSTEANELE CON IDEH?‘EM-D-;

¥ Comunicacionas.
HMAGRAMA DE FLUIO:
FICHA DF PROCECINGENTO
| Procedimienta Ne I 2/26
[Codiga | MPATTOZ

ORGAND / UNIDAD ORGANICA
AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE

LN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Renovacion de la Autorizacion para el Servicio de Transporte

i Establecer el procedimiento para | LE‘.I' N° 27181 {08 10.99}, literal d) dal Art. 232
: desarrollar  actividades  documentadas | - 0.5 N 023-2009-MTC {29.06.09).
para la atencién de 1as salicitudes para el | - DS N° O17-2009-0TC {22.04 2009}, Art. 59.
otorgamiento de la HRenovacion de ia R.M. 774-2013-MTC/02
| autorizacion para {3  prestacidn  del | - Decreto Legistative N° 1272 {21.12.16) nuemeral
D servicio  de  wransporie  terrestre del 41.1.1. del Art. 41° ‘
Gpasajeros. 0

FINALIGAD BASE LEGAL jl

HEQUISITDS ,
| Solicitud, bEIjD Ia forma de declaracian jurada, prESEntada tentro de los sesenta (60) dias
| anteriores al vencimiento de la autarizacion, en 12 que conste: '
1. En ef caso de persona natural, nombre{s) v apellidos v ndmere de docurmcnts de
identidad del titular v, en el caso de persona juridica, razdn o denominacian social,
nombre, nimero de documento de identidad y facultades del representante legal,
nimera de partida Registrarl en los Registros Pdblicos. Ademds debe indicar el -
nimerg del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) activo, domicilio y direccién
electronica del transportista solicitante; asi como el ndmero de su partida de |
inscripeidn an el registro adrinistrative de transporte
2. Nomerg de constancia de pago, dia de pago vy monto de pago por derecho de
tramitacidn
Redacidn de conductares que s¢ solicita habilitar
Copia legalizada de la tarfeta de identificacion vehicular
Bobeta infurroativa
Capia legalizada del S0AT
Copia legalizada del certificadoe de Inspeccidn Téenica Vehicular vigente.

gk

La auoridad competente, previa evaluacién de lo previsto en & numeral 59.3 del

articulo 59 del roglamcento, resclverd la solicitud. Vencido este plazo sin que hubiera -

presentado |a selicitud de renovacian, |3 autorizacidn se extinguird de plena derecho,

¥ para continuar presentando ef servicio debera solicitar una nueva.

a. Pago por derecho de tramitacian

b, Presentacidn de Documentos Sucedansos de [os originales. Copias simples en -
reemplazo de documentas originales o copias legalizadas notarialmente de tales :
documentos acompa dlg'is de declaracién jurada del administrado acerca de la

. autenticidad, '

0{ AL OF PROCEDIMIENTOS DRTC-J
dEsu PuEﬁT -ﬁﬁ‘lx RACIINALIZACION Y ESTADISTICA
| .|'?




7N

e

- Be

BREERA Y A

nﬂﬂ'mm FOSTENINLE TON MOENTIDAL

Direccion Reglonal de Transportes

¥ Comunicaciones.

L

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

LN ETAPAS Y PASOS BURACION |
! {minutos] -
" OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION j :
' | TECNICO - TRAPAITE DOCUMENTARIO L
1 | Recepcionar y revisar solicitud 4
2 | Registrar expediente en “cuaderno de cargo y en sistema s
_3 | Trasiadar expediente 5| Area de lransporte. Terrestre L 3
I AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE i _
SECRETARIA L ;
| 4 | Recepcionar y registrar expediente I
5 Trasladar expediente 3 especialista de Transporte de Pasajeres 2 "
| TECNICO ~ ESPECIALISTA TRANSPORTE DE PASAJEROS ]
& | Revisar expediente y proyectar inforine técnico 2400
| IEFE DE AREA
7 | Rovisary firmar informe tocnico 44q
|| SECRETARA
8 | Trasiadar expediente a Direccién de Circulacion Terrestre _ 5
. ____| SUBDIRECCION DE CIRCULACEON TERRESTRE, ACUATICO Y AEREO _
: SECRETARIA e i
9 | Registrar Expementevderlﬁra Sub Director . o 3 :
| DIRECTOR
10 | Analizar expedmnm y ‘darivar a Asesoria Legal L L
| SECRETARA _
5_11 . Ernitir repmte_y_f._@_sladal expediente & Asesoria Legal ) 5
il_ . OFICINA GENERAL DE ASESORIA LEGAL
| __ | SECRETARIA
12 | Recepcionar y registrar expediente 5
13 | Trasladar expediente a Director de Asesoria Legal 3 .
DRECTOR .
14 | Revisar y proveer gara especialista de Asosorfa Legal . 10
| SECRETARIA - _ !

; __15__ _D_escargar Y trasiadar expediente 3 espemallsta de Asasoria Legal -
"7 TECNICO - ESPECIALISTA ASESOR LEGAL o _
16 ; Elahorar infarme Lepaly Proyectar Resolucion 149

i? Devalyer Hpedleme a Director de Asesoria Legal para mwsmn y G
aprobacion de informe legak ]
DIRECTOR

|18 | VB de Resolucion Directoral s 2

| SECRETARIA

19 Trasladar expediente a Direccion Regional para firma de Resulucidn 3
Directorai N
DIRECCION REGIONAL L

.| SECRETARIA - e e dem e e el

20 | Registrar :—“xpedwnte y Trasladar a Director Reglﬂnal : 5

| DIRECTOR REGIONAL T ]

21 | Revisar y firmar Resmlucnﬁ;{ Directorat o 1440
SECRETARIA

L :!ﬂANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-J
AREADE RACIONALIZACION ¥ ESTADHSTICA

T



£

Direccion Regional de Transpories

y Comynicaciones.
| 22 | Registrar numerg y fecha de Resolucidn Directaral | 5
1 23 Trasladar expediente para Area de transporte Terrastre ' 2
___ AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE e
| SECRETARIA o e
i 24 Recepcionar expedienie y Trasladar a especialista de Transporte de 4
7 | pasajeros o
i 55 ! Fatgcopiar Resolucién, Certificado de hahilitacién vehicular + fedatear 40
insertar al expediente 1l
_2'5_ Trasladar topia de Resoiucién a {Direccidn Regional, Fiscalizacian, Asesorla 10
 l'Legal, etc), para conocimiento ]
' 57 | Trasladar 01 copia de Resolucién y certificadn de habilitacion vehicular a 3
Tramite Documentarm )
OFCINA GEMERAL DE ADMIMISTRAEIDN i
TECNICO - TRAMITE DOCUMENTARIC N L
25 | Notificar a administrado {copia fedateada de Resolucidn] 240
29 | Recepcionary revisar solicitud de hora y fecha de i mspeccmn de vehicuius 3
30 | Registrar E‘{pﬂdlEﬂtE an cuaderno de cargo y en sistema 5
31 | Trasladar expediente a offcina de fiscalizacion L 5
. | AREA DE FISCALIZACION L
L......| SECRETARIA _ H 1
j 32 | Recepcionar, registrar y derivar expediente N | 2
IEFE DE AREA
33 | Programart hota y fecha de inspeccion de vehiculos 960
- 24 - Yerificar de unidades yehiculares 1
| 35 | Emitir informe sobre estado de vehicuto 3 Director de Girculacion Terrestre 120
. ! SUBDIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO Y AEREC B
| | SECRETARIA
| 35 | Recepcionar infarme de Verificacion de vehiculos 2
i 37 Adjuntar informe de Verificacion al Expedlente Y Trasladar =4 Area de | 3310
transporte terrestre e OO
3§ | Trasladarcertificado 2 Tramite documentario ' 5
| QFICHNA GENERAL DE ADMINISTRACION
. TECNICD - TRAMITE DOCUMENTARIC ) o
i 38 . Entregar certificado a administrado ] 10
| | AREADETRANSPORTE TERRESTRE T
SECRETARIA ] . o
40 Trasladar expediente completo {copia de Rasolucidn y copia certificade de 5 !
¢ habilitacidn] al Area de Transporte terrestie : __i
a1 Recepuiunar expediente y derivar a especialista de Transporte de Pasajeras 2
para Foliar ¥ custodia ‘
TECNICO —ESPECIALISTA THANSPORTE DEPASANERDS T |
42 | Foliar expediente mmpleto '''''''' 10 _‘
43 | Archivar y custodiar expediente 2 5
e ToTALMINUTOS ..9600
TOTAL DIAS i 20.00

DURACION:  20.00 dias
FRECUENCIA: Pormanrente,
POLITICAS ¥ NORMAS:

R 5 ) ' ' . MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-J
OFICIMNA GEMERAL DE PLANEAM (SR i RE}J’EI'E RACIONALIZACION Y ESTADISTICA
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Direccion Reglonal de Transportes
y Comunicaciones.

lBE.iA.R‘RﬂI.I.G FOSTENMSLE CON J'D!N‘I'M’

FICHA DE PROCEDIMIENTO

I Pracedimiento N2 : 3426
|Codigo . MP-ATT-03

"OKGANO / UNIDAD ORGANICA
AREA DE THANSPURTE TERHESWE

. -DENGMIhﬁCiGﬁ DEL PROCEDIMIENTO

" Habilitacién Vehicular por incremento de ﬂma frecuencias o sustftm:mn (Pasajeros M3)

B FINALIDAD o BASE LEGAL |

Establecer ol pracemmlentu para | - Ley N° 27181 {02.10.99), literal d] del Art, 23° |
desarrollar  actividades  documentadas | - 0.5 N2 O17-2009-84TC  (21.04.09), Art. 37
 para la atencion de las solicitudes para el | numeral 337, Art. 55°, numeral 55.1.12.1.
otorgamiento de la  autorizacion de | Contar con el Patrimonio Minima exigido de
habilitacion wehicular por incremento de acuerdo 2 |z clase de Autcrizacida salicitada |
flota, frecuencias o sustitucidn {Pasajeros Art, 84" numeral 2y 3, Art, B5°
M3} con una vigencia de un [01) afio, | - 0.5 N° 023-2009-MTC (29.06.08), 0.5 N° DDE-:
' hasta el vencimiento de la agtorizacian. ¢ 2010-MTC (22 .04 10}, Art. 6% de la Ordenanza
'  Regional N2 121-2011-GRJ/CR.
RM. N2 774-2013-MTC/0Z numeral 843
modificado por el Art. 12 0.5 001-2013-MTC,
- Decreto Lagislativo N™ 1272 121.12.16} nuinerai
41.1.1. del Art. 41°

REQUISITOS R

1. Solicitud, bajo la forma de declaracidén jurada, en la que conste:

! Persona natural: Nombre(s} y apellidos y nimera de decumento de identidad del titular.

:  Persona juridica: Razon o denominacitn social, nombre, nimeroe de documento de

identiclad v facultades del representante legal, numero de su partida Registrarl en los
Registros Pdblicas.
Indicar el Numero det Registro Unico de Contribuyentes {RUC) activo, domictlio v direccidn
electronica del solicitante; boleta informativa, relacién de conductores por habilitar, los
gue no deben superar los sesenta v cinco (65) afios de edad; la placa de rodaje de los
vehiculos por habilitar, los gue no deben superar los tres (3) afios de antigliedad, contados
a partir del primero de enero del afio siguiente al de su fabrlcacidn, salvo las excepeiones
sefialadas en el numeral 5.5 del articulo 252 del RRNAT, nimers de fos certificados de
Inspeccion Técnica Vehicuiar de los vehiculos ofertado: v el nombre del Ceniro de
Inspeccion Técnica Wehicular emitente. En el caso de vehiculos con menos de dos (2) afios
de antigiiedad ef CITV debe comprender solo [a inspeccidn complementaria v para
vahiculos con mis de dos (2) afios de antigliedad el CITY debe comprender ta inspeccién
prdinaria y complementaria.

2. Anexo NOometo de constancia de pago, dia dge pago y manto :

3. Tratandose de vehiculos nuevns, copia de la declaracidn jurada o el certificado de
confermidad de cumplimienio, presentada ante 1a SUNAT o SUNARP a que hace referencia
I Décima Sexta Disposicidn Complamentaria del Reglamento Nacionzal de Vehiculos,

4, Solo en el caso de transporie de E:nas, Anexo (del contrato de mdvil) indicandn el

numerq, cidigo o mecanismo que permite la mm_un_i_cgqlt;‘-n cun_cit;_ig ung de los vehiculos |

L DE PROCEDSMIENTOS LRTG-J

OFICINA GENERAL DE PLANEA IﬂHhLIZhCIDN ¥ ESTADISTICA
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TOESARROLLD SOSTEMELE LN IREN AR

Diraccion Regional de Transporiss
¥ Comunicacionas,
que se habilitan.
i 5. Para el incrementa de flota vehicuelar presentar e Estudio de Factibilidad, de Mercads,
Financiero y de Gestion, Firmardo por un profesional en fa materia {Econunisia y/o
Contador).

&, Copia fegivie de;
a. larjetas dedentificacidn yfo propiedad vehicutar de cada vehiculo ofertado
b Escritura publica en la que conste el contrato de arrendamients financiero, operative,
contrato de fideicomiso gque acredite 13 propiedad de |os vehicules por parte de inta
entidad supervisards por la 385 v/o por CONASEY, con indicacion de la notaria en la
gue fue extendida y el plaze de duracion del contrato v |a identificacion del vehiculo
ofertado con su placa de radaje y/o nimero de serie. |
t. Cartificados 50AT vigente de cada vehiculo '
| d. Copia del contrato de servicio de comunicacion entre el transportista y sus unidades,
: susLHito con fa empresa proveedora de dicho servicio,
| Nota:
| Costo por Unidad Vehicular,
Presentacion de Documentos Suceddnens de los originales. Copias simples en reemplazo
de dporomaentns origingles o conias legalizadas notarigimente de tales documentos
acompafadas de declaracion jurada ded administrade acerce de iz autenticidad.
DESCRIPCICN DEL PROCEDIMIENTD
. N® : ETAPAS Y PASDS DURACION
— e o e (minutos}
GFiLiINA E:NEHAL DE AEMINIETRACIUWI
TECNICO — TRAMITE DOCUMENTARIO e
1_| Recepcionar y revisar solicitud e e e e , ......... 4 ]
2 ¢ Registrar expediente en cuaderng de cargoy en SiSIENa 5
'3 | Trasladar expediente 2l Area de tranﬁr:_r_u_[t_e_"ﬂﬂ__rr_e_sirg_ L R R
________ . AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE - ,
SECRETARIA i
|4 | Recepcignary registrar expediente. 3
5 | Trasladar experliente a especialista de Transporte de Pasajeros 5
TECNICO ~ ESFECIALISTA TRANSPORTE DE PASAJEROS
£ | Revisar expediente ¥ proyectar infarme técnico 1920
JEFE DE AREA i
- 7| Revisar y firmar informe técnico i 150
o SEEHETﬁRtA___'_'_;_; bl & A |
& | Traskedar expediente a 2 Direccion de Circulacion Terrestre L 180
SUBDIRECCHON DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO Y AEREO
U SECRETARIA
8 REglstrar Expedien‘ce ¥ derivar a %y?_@re'*tur o i 3
DIRECTOR B !
10 | Analizar expediente y dorivar a Asesoria Legal S _ 1254
. SECRETARWA e |
11 | Erite reporte y Trasladar Expedteme a Asesoria Legar 2
OFICINA GENERAL DE A'&EEDRM LEG&_!_.__ i T
. | SECRETARIA B S
12 REcEpcmnary reglstrar expE{_il nt - ' 5

o \ - H AliiAl DE PROCEDIMIENTOS DRTC-$
OFICINA GENERAL DE PLANEA m@#u PUEﬁﬁ.‘r = A % /jnmnmuzacmﬂ Y ESTADISTICA
.. ACEERCA | ; 1
& ;"" ',

**ax
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Dirgccion Regional de Transpertes
y Comynicaciongs.

m!ml.ﬂ FOSTERKELE GO IRENTIRAD!

: T 13 | Trasladar Expedmnte a Director de Asesoria Legal 3
DIRECTOR
14 | Revisary proveer para especialista de Asesoria Legal . Lo
SECRETARIA
| 15 | Descargar y trasladar expediente a espedialista de Asesoria_Legai R
i__. | TEENIED ESPECIALISTA ASESOR LEGAL
16 | Elaborar informe Legat y Proyectar Resolucidn 2400
Devolver expediente  a Director de Asesoria  legal para revisitn y -
| | eprobacion de informe legal 7
— D’REHOR [P - S AN
' 18 TV*B* de Resolucion Directoral 2
CSECRETARIA . . N
Trastadar cxpodiontic o Direccién Regional parn firma do Resofucion .
19 i 3
..... | Directoral  ___ _— — .
DIRECCION H£GIDNAL |
SECRETARIA
20 | Registrar expediente y Trasladar 2 Direcior Regional _ .
DIRECTOR REGIONAL
21 | Revisar y firmar Resolucion Directoral o 1960
TR SE{:RETAHIn PR . —_—————— e e — —
22 | Reglstrar numern yr fecha de Resolucion Directoral L ] 5
23 | Trasladar pxpedmnte para Area de transporte Terrestire ' r
AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE S o
SEcREThR!n T A R e b A M — AR
24 Recepcionar expediznte vy Trasladar a especialista de Trans,:-r'c's_rt'é de 4
Fasajeros |
a Folocupiar Resolucion, Certificado de habilitacion vehicular + fadztear i 20
_________ | insertar al expediente .
2 | Trasladar topia de Resolucion fDlre::L:ldn Regmnal fiscalizacién, Asesorfa | A0 ]
| tegal, etc), para conocimiento o
SUBDIRE{I!ICJN DE CIRCUI.ACF@N TERRESTRE ACUJ&TIEG ¥ AEREQ
SECRETARIA _ )
27 Trasladar 91 copiz de Resolucidn y certificado de habilitacidn vehicular a i ' 10
framite Documentario
DFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION - o
i TECNIED — TMM!TE DDCUMENTAR!D R R RPN
_28 | Notificar a administrado {copia fedateada de Resolucidn) o 3
23 “ec?pcm nary rovisar so..clhur:f_{:ﬁﬂjg[a y fechs da inspeccion de vehiculos 10
30 | Registrar expedlente en cuaderno de carga y en sistema -
31 | Trasladar expediente a oficina de fiscalizacién o 5
| ____| AREA DE FISCALIZATION o o
SECRETARIA e
32 Recepqg!'t_a_r__{gg_qstrar y derivar Expedmr‘lte__ 5
JEFE DE AREA L ]
33 Frugramarr haray fecha de inspeccian de vehiculos 5
20
“Emitir intorme sobre esgddo de vehiculo a Director de Circulacion Terrestre | 30
$UBDIRECCION DE cm(:;.rtmﬂm TERRESTRE, ACUATICO ¥ AEREQ T

+  MANUAL DE PROCEDIMIENTDS BRTC-J
.ﬁFHEA OE RACIONALIZACZION Y ESTADHSTICA
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Direccian Regional da Transportes

y Comunicacionss. i
} i SECRETARIA ]
3G | Recenciongr 'ﬂfﬂrmP dE ".."'l::’lflCﬂtuuﬁ_@‘i_?_h’ﬁ‘_ﬁ'_fl'l?‘f___ i
37 Adjuntar informe de verificacion ai expediento y Trastadar al Area de 5 '

transporte terrestre i o ) .
38 | Trasladar certificado a :|__r:.’|_f_'l“|ItE dﬁuumentarlﬂ e 30 i

OFICINA GENERAL DE / ADMINISTRACION
TECNICO — TRAMITE DOCUMENTARIO

39 | Entregar certificado a administrade 5
.| AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE ~ |
: SECRETARIA S
a0 Trasladar expediente ccmple to {cupla de Resclucion y copia certificado de ],_ 10
“habilitacion} al Area de Transporte terrestre '
'_;'Li Recepcionar expedients y detlvar 2 espectalista de Transporte de Pazajeres 5
para Foliar y custadia | :
TECNICQ — ESPECIALISTA TRANSPORTE DE PASAJEROS ;
42 i Foliar expediente completo 2
43 | Archivar y custodiar expediante 15
T - TOTALMINUTOS . 7200
B ) TOTAL DIAS , 15.00

DURACION:  15.00 dias
FRECUENCIA: Permanente
POLITICAS ¥ NORMAS:
DIAGRAMA DE FLUJO:

MANUAL DE PROCEDSMIENTOS DRTC-J
OFECINA GENERAL DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPLIESTC - AREA DE RACIONALIZACION ¥ ESTADISTICA



A oLtal g
AL VARCIE KA -
1N PR B 2NN
e o

A o L |

T 01 mweeny
e m—— ]

o den
FERETRL AT IS

Jomg vl v
el o
[T T B AL
pJn Pk Inazzay

wIpLs e ey

o
R il TR0
_”.._n.v A e, L entIrey ot T
R S -
o i
a1
) :
. * REMRUE
) ma mun) g uay
oA D AR
A
!
.
P e, g ncn
RO TIET LT Y]
T R [ —— e Il R FapnEraa e A P, FEE Y P ] R
e tag i T, P i iy 44 S Ry EEET s el N e JE— i eBiahi v Mot e,
——p- .y [ f . - \_, .__..
] —| [ 1
9, ] : [ET]
Ltz mE I HLEFSPE N ] _ [ EERT— _ LT npeay s R e - [RIE ERERINER R
HCHTYE Teoc ) 0 vk WOHIZHK AN THLSFIH L AT ML 30 Tm DAL VT
[ e THEE WNCS15Y 10 TaEROS ¥ 4D 30 T3 YREE

Ol o OO WY UL TeEL HADETCWD 30 WAL KW 3

28

FITRINMEEUA KON LISMS U SPLINAM R T 30 ENINIHINI HOd HETrDIHIA MO Y LRI (FLNIIWIGI 20 130 0 M4 30 ¥ vesea




N

threccion Regional de Transportes

y Comunicaciones.
FICHA DE PROCEDIMIENTO

Procegimienio N?  : 4/28
Codiga o MP-ATT-04

ORGANO / UNIDAD DRGANIE&

AREA DE TRANSPDRTE TERRESTRE

DENDM[NAC!GN DEL PRUCEDiMIENTﬂ )

Dt{}rgamlentt} de Autarizacién para prestar servicio Espec!al de tréﬁspurte turistico

.

'Establecer el .prﬂCEdlmlEntﬂ para I_E'g,rN 27181 {08.10. BB} literal d}l del Art. 237

desarroliar  actividades  documentadas | | - D5 N Ql7-2009-MTC {21.04.09), Ar. 3°
para la atencion de ias solicitudes para al ! numeral 32.63.1, Art.7, numeral 7.1.2.1, 18, 19,
otorgamienta de la autorizacion de la 23, 25, 20, 27, 28, 29, 3¢, 3R, numeral 38.1.5.6 |
| autorfzacidn  parz prestar el servicio Contar con el patrimonio minima exigido de
especial de transporte tristico, con yna i atuerdn 3 la clase de autorizacion solicitada,
vigencia de 10 afips, hasta el vencimiento
de la gutorizacion, 53%, 55" Muodif.

FINALIDAD ] BASE LEGAL

Art.64" numeral 2 vy 3, Art. 65°, 43°, 517, 52°,

- Pecreto Legistative N® 1272 {21.12.16) numeral
41,11 el Art, 42° '

.Scnl.it.:it.ud,."b“a.jala forma de declaracion jurada, dirigida a la autoridad competente en la gue

=L

m

REQUISITOS

conste:

Razan o denominacian social :
Namaro del Registro thnico de Contribuyentes (RUC) activis |
Ramicilio v direccian elactrdnica del transportistz solicitante

Mambre, ndmeroe de documento de identidad , domicilio del representante legal v nimera
de ia partida de inscripcidn Registrarl del transportista solicitante v de las facultades del
representante legal &0 caso de ser persona Juridica

Relacién de conductores gue se solicita habilitar

El ndimero de las placas de rodaje de los vehiculos v 13s demds caracteristicas que figuren
a2n ta tarjeta de identificacidn yo propiedad vehinular que integran la fiots que se
presenta, boltela informativa, o copia de éstas

Cuando corresponda fecha y ndmera de la escritura pablica en la que conste el contrato de
arrendamicnte fimanciore, operctive, contrate de fideicomiso o gue acredite ia propiedad
de los vehlculos por parte de una entidad supetvisarda por la 5BS. 5¢ sefialard ademds la
notaria en gue la misma fue extendida v e plazo de duracidn del contrato

Ndinero de las polizas del segure, o certificados gue sean legaimente exigibies de acuerdo
al fipo de servicio o actividad v empresa de seguros en gue han sido tomadas, cuandao
corresponda

Mamero de ios certificados de inspeccidn técnica vehicular de los vehlculos gue integran la
flota que se presenta v el centro de Inspeccion técnica vehicular emitente, cuando
corresponda

Declaracion suscrita por el solicitante o transpartista, los socios, accjomistas, asociados,
directores, sdministrador Ef}epresentantea legales de np encontrarse condenadeos por ta
comisién de delitos de tz};éu ilicito de drogas, Iavadn de actives, pérdida de daminio o

%‘v MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-f

. %ﬂ 1'H.EEJ:H. DE RACIONALIZACION ¥ ESTADISTICA

R
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TDESARROLED SOITENNILE CON IDENTIDAD!
Direccidn Regional de Transportes

[

-

"

'f.;ié'l'im tributaric

y Comunicaciones.

Declaracidn de cuomplir con ceds una de A condicionss necesarias para obtener la
gutorizacidn de no haber recibido sancién firme de cancedacidn o inbapdlitacion respecta
del servicio gue solicita; ¥ de no encontrarse sometido a procedimiento administrativa
sancionades par el incumalimianto de una condicion de acceso y permanencia |
En el servicio de transporte publice de personas de ambito regionai, se debe precisar ;
ademas:

Declaracién de contar con el patrimonio minimo exigido de acuerde a la clase de
autarizacion que soficita

hediante Declaracion lurada se indigue |a Direccidn del {los} taller {es) gue se haran cargo
tel mantenimiento de tas unidades, indicando si son propics o de tercerds bn cuyo Case s
acompafiara copia de! contrato respectivo, v el nidmero de los certificados de habititacidn
tecnica de dichos talleres, asl coma la autaridad que log amitid.

El niimerg, cddieo, mecanisnio que permite la comunicacian con cada uno de los vehiculos
que se habilita en al servicio de transporte de personas, adjuntande ef contrato de servicio
de comuonicacion y anexo entre el transpaortista v sus unidades suscrito con empresa
proveedara de dicho servicio

Declaracién de contar con el manual general de operacignes exigido por el presente
reglamenta, indicando ta fecha en que €1 mismo ha sido sprobade per la persona Juridica
adjuntando 3l documontacidn sustentatcria

Declaracién de que 1oz vehiculos ofertados cuentan con limitador de velocidad y que este
ha sids Programerdo confarme a 1o dispussto por $sta reglamento, se debe sefialar fa
aitidad que ha Realizardo tal procedimiento y 12 fecha en gue se ha Realizardo

El nambre, ndmero de documento de identidad v un breve resumen de la experiencia
grofesional de las personas 2 carge da la Gerencia de Queracionss vy |z de prevencion de
resgos, adjuntande ¢ Curtleule Vitae y documentacion sustentateria, adjuntando fa
vigencia de poder otorgads par SUNARP

Ueclaracidn lurada de no haker sido declarado en quiebra, estar incursa en un procesc :
concursal o estar sometido 2 medida judicial o administrativa gue |o prive o restrinja de la |
administracidn de suz bienes, nl podran serlo, en tanto se sncusntre vigente la
guiorizacion

Declaracion lurada de no haber sufrido 1a cancelacion de la autorizacién para prestar
servicios de transportes, o encontrarse inhabilitado en forma defimtiva para elio. Lo |
dispuesto en el presente nwmeral alcanza a los socios, accipnistas, aspciados, directores ¥
represantantes legales del transport|sta que fue cancelade yfo inhabilitado,

Declaracion jurada de no prestar servicios para la avtoridad competente de transports, o
de quien ella dependa 0 en [a PMNP u ofrp institurian a cargo ded control dei transito, esta
prohibicion es extensiva a guienes desarrcllan labores de asesoria v a los familiares en
segunde grado de consanguinidad o afinidad.

fotocopia Legalizada legible del documento que acredite que el solicitante es titular o
tiene suscrito contrato vigente gue le permite el uso vy usufructo de una oficina
administrativa. (Se debe consignar en al contrato 1a direccion exacta v en of caso de que no
seg propio en el respectivo contrato se debe safialar gue su uso serd destinada a operar
como Oficinag Administrativa).

Declarscidn Jurada mdicando las modalidades  del servicio: Trasladar, wleila  local,
exNCUrsian, gira y circuito, en todas las declaraciones juradas deben agregarse gque se
encontrard sujeta a lo dispuesto por la Ley N2 27444,

Tratandose de wehiculos nuevos, copiz de i3 declaracion jurada o el certificado de
conformidad de cumplimanto q{:f santada ante la SUNAT o SUNARP a gue hace referencia

la Bécima Sexta Disposicién C mentana del Regiamento Nacional de Yehiculos.

R

D . ﬁmum. DE PROCEQIMIENTOS ORTC-J
\f” ESLFFLIEETC"

OFICINA GENERAL DE PLAH:E.;A_ p - hREAﬂg RACIONALIZACION ¥ ESTADISTICA
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Direccién Regional de Tranaportes
¥ Comunicacionss.

e
4mﬂmlﬂ SOETENIELE CON IDENTIGAD!

2. Pago por deeacho de framiracion.

NOTA:

De 01 a 05 Unidades Vehicuiares.

Presentacidn de Documentos Suceddneos de los originales. Copias simples en reemplaza
de documentos originales o copias legalizadas notarialmente de tales documentos
acompaiiadas de deciaracion jurada del administrado acerca de 1a autenticidad.

| — e e e e eam r . e
[ DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO | !
}:' ETAPAS ¥ PASOS - DURACIGN
- . i [mmutos)
'OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION o
" TECNICO ~ TRAMITE DOCUMENTARIO o )
.1 i Recepcionar y revisar solicitud 4
2 Registrar expodiente en cuaderno de cargo y en sistema 5 i
3 | Trasladar expediente al Area de transporte Terrestre o 3 _'
|| AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE I
SECRETARIA e o o]
} | Recepcionar y reglstrar expedlente T -
5 | Trastadar expediente a especialista de TranEpc:rte de Pasajeros 2
| TECNICO — ESPECIAUISTA TRANSPORTE DF PASAIEROS N E
6 - Revisar expediente y proyectar 1nfnrme técnico 2400
| JEFE DE AREA R
7 | Revisar y firmar informe técnico 240
SECRETARIA e I
| 8 | Trasladar expediente 3 Direccion de Circulagl_o_vp Terrestre i ' o5
ik SUBEiREEC!ON DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO ¥ AERED ]
SEC RETAHIA ..... .- —_—
8| Registrar expediente y dervar aSubDirector |3
DIRECTOR ___ _ .
| 10 | Analizar expediente y derivar 2 Asesora Legal &
| SECRETARIA ' .
11 | Emite reporte ',rTraaI&dar exppdiente a Asesoria Legal L : 2
OFICINA GENERAL DE ASESORIA LEGAL o
1 | SECRETARIA - R
{T Rec@pcmnar w_.r registrar Expedtenm 5
13 | Trasladar expediente a Director de Asesoria Legal 3
| DIRECTOR o
14 | Revisar y proveer para espemal:sta de Asesoria Legal 10
S 15 : i Descargar v trasladar expediente a especialisia de Asesoria Legal 2
. .EEE'EE - ESPECIALISTA ASESGR LEGAL L
1_5 Elshorar informe Legal y Proyectar Besolycion Z400
17 Devalver expediente  a Directar ‘de Asesorfa Legal pars revision 5 .
aprobsciéndeinformelegal, -
DIRECTOR / / R B ]
18 | V'B" de HESG|UC_IE}!']_|_J_I_F_E'_.__ n 2 |

c: " MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-!
BEA DE RACHINALIZACION ¥ ESTADISTICA
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Direccion Regional de Tranapertes
y Comwnicaciones,
|| SECRETARIA o I
| Trasladar expediente 3 [Hreccidn Repipnal para firma de Resolucidn
Directoral

L Urecid e e e

| DIRECCION REGIONAL _
i 5EEHEI'ARI.A

rnzmnmm IOSTENINE CON IDENTIDAL!

DIRECI' DH REGIONAL

21 | Revisar y firmar Resoclucidn Directoral 2437
SECRETARIA .
! 22 ' Registrar numera v fecha de Resolucidn Directoral 5
23 Trasladar expediente para Area de transporte Terrestre N -
| AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE ) :
| SECRETARIA : i

RLLE[JCI{JF‘I:IT expedlente y Trasladar & ESpELIdIIStd de Transporie de 4 J

Pasajeros N _ e
| SUBDIRECCION DE CIRCULACKON TERRESTRE, ACUATICO Y AEREQ
| SECRETARIA |
; 55 " Fotocopiar Resolurion, Certificado de habilitacion vehicular + fedatear e a0
msertar atexpediente i
Trasladar copia de Resclucion a |:D+reccn:m Regional, Fiscalizacidn, Asesoria
1 Legal, etc), para conocimisnto

* Trasladar 01 copia de Resolucidn y certificado de habilitacion vehicular a

" Tramite Dacumentario
| DFICKNA GENERAL DE ADMINISTRACION
|| TECNICO - TRAMITE DOCUMENTARIO .

28 | Netificar a administrado [mpm fedateadz de Resofucidn) 240 |
29 . Receprionar y revisar solicitud de hora y fecha de |n5pecuén de vehiculas |3

5
5

24

J 30 Heglstrar expoediente &n cuaderno de cargoy ensistema
: 31 '1r35|3dar ‘expediente a oficina de fiscalizacion
| AREA DE FISTALIZACION

SECREYARIA
| 32 | Recepcionar, registrar y derivar expediente . 1 3
| KFEDE AREA L
+ 33 | Programar hora y fecha de inspeccion de vehiculos o 10
34 || Yerificar unidades vehiculares an

35 Ernn:lr informe sobre estado de vehiculo a Director de Circulacion Terrestre 0

36 | Receptionar informe de verificacion vehiculas R

Adjuntar informe de verificacion al expedlente 1|,r trasladar al Area de
i Ctransporte terreslie - i
hﬁ .__‘{f"-ggjggg_[‘ cerlificado 3 Tramite documentaria o 5
i OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION N '
|| einaeh T EOtMETARD, -
i‘ 32 | Entregar certificado a administrado ' L

| AREA DE TRANSPORYE TERRESTRE T
i SECRETARIA /"

MANLIAL DE PROCEHMIENTOS ORTC-)
épf BE RACIONALIZACHIN ¥ ESTADISTICA
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Dkraccion Regionat de Transportes
y Comunicaciones.

habilitacisn) al Area de Transporte terrestre !

a1 s‘.'i..l:'épn_.luﬁc-l upuu.m.t,e y derivar a especialista de Transparte de Pasajeros 2 i
para Foliary custadia U N —

_____ TECNICO — ESPECIALISTA T TRhNSPORTE DE PMMERGS 1 _ II
42_ | Faliar expadiente completa o L
43 | Archivar y custodiar expediente _ _ o 2 :
TOTAL MINUTOS | 9600

TOTAL DIAS ;20,00 |

DURACION:  20.00 dias
FRECUENCIA: Permanente
POLITICAS ¥ NORMAS:
DIAGRAMA DE FLUJO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTE-J
OFICINA GENERAL DE FLANEAMIENTO Y PRESUFPLESTD - AREA F RACIONALIZACION ¥ ESTADISTICA
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Cieccién Reglonal de Transportes
y Comunicaciones.

lﬂ'l'mi‘ﬂl.l.ﬂ FOSTENIBLE COMN [RENTIDAD]

FHCHA DF PROCEDIMIENTO

I' Pracedimiento N2 5126 _
| Codigo __ MP-ATT-05

ORGANO / UNIDAD ORGANICA
AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE

DENDMINACIUN DEL PROCEDIMIEHTD

t FINALIDAD _ BASE LEGAL

Establecer el procedamiento para | - Ley N° 27181 {03.1(1.99), literal d] del Art. 23"

| decarrollar  actividades documentadas | - 0.5 N° Q17-2009-MATC  {(22.04.09), Ar 3,
| para la atencién de las solicitudes para ¢l | npumeral 3.63.2, 7, nurneral 7.1.2.2, 18, 19, 23, |
otorgamiento de [a autorizacion de Ia 25 26, 27, 28, 29, 37,38, 51, 52, 53, 55.
autorizacion para prestar el servicio | - D.5. N°023-2006-MTEC {29.06.09).
especial de transporte de trabajadores, | - D5 N° 006-2010-MTC {22.01.10}. :

tah una vigencia de 10 afios, hasta el | - Decreto Legisfative N° 1272 {21.12.16) numeral '

| vencimiantp de la aytorizacion. 41.1.1. def Art_41° i

! HEQUISITGS ) S |

1. Solicitud, bajo 12 forma de declaracién jurada, dirigida = la autoridsd competente on ba que
conste:

a. Razdn o denominacién social
1. Numero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) activo

© 2. Domicilio ¥ direccion electrénica del transportista sobicitante

- 3. Noimbre, nimaero de documento de identidad , domicilio del representante legal y nimera .
de la partida de inscripcién Resistrarl del transportista solicitante v de las facultades del
representanie fegat en caso de ser persona juridica i

4, Relacidn de conductores que se salicita habilitar

i & El nimerg de las placas de rodaje de los vehiculos v fas demas caracteristicas que figuren

en la tarjeta de identificacion yfo propiedad vehicular que integran ta flotz que se

: presents, balets infarmativa, o copia de éstas

| & Cuando corresponda fecha y ndmers de ba escritura poblica en la que conste el contrato de

arrendamiento financiero, operativo, mntratn de fideicumiso o que acredite |a proptedad

notaria en q_ue ta mmisms fue EK!:E:I‘IdIdd vel plam de duraclén del contrate
7. Ndmero de las polizas del segurg, o certificados que sean legalmente exigibles de acuerdo
gl iso de servicin o actividad y empresa de seguros en que han sido tomadas, cuando
, corresponda
l 8. Numero de los certificados de inspeccidn técnica vehiculsr de los vehiculos que integran a
|
|
1
|

flota gue se presenta v el centro de Inspeccibn técnica wehicular emitente, cuando
corresponda
9. Declaracion suscrita por el solicitante o transpeortista, los socios, accionistas, asociados,
directares, sdministradores o representantes legales de no encenirarse condenados por la
! camisidn de delitos de trifico ilicito de drogas, lavads de actives, pérdida de dominio o
3 delito tributario
| 10.Declaracion de cumplis caﬂn

\ - IWUAL DE PROGCECIMIENTGS DRTC-J
PRESUFUESTG ‘?%? RACIONALIZACION ¥ ESTADISTICA

,,m,%/

OFICINA GENERAL DE PLA_""'
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Direccion Regional de Transportes
y Comunicaciones.

autorizacton de no haber recibido sancion firme de cancelacion o inhabilitacién respecto
del servicio gue solicita; y de no encontrarse somatido 2 procedimientn administrativo
sancionados por el incumplmierdo de una condicidn de goceso y permanendia
11.En el servicio de transporie de trabajadores de dmbito regional, se debe precisar ademads:
- [l desting 2| gue se pretende prestar servicio, & ilinerario, |as vias a emplear, la ciase de
sarvicio, |2 modalidad
- La Direccidn v ublcacién del {los) terminal {es} terrestre (s) y estacidn {es} de ruta, el
numero de los certificados de habilitacldn técnica de los mismos, asi como 3 autoridad
que los emitio evando carresponds
- La Direccién del {los) taller {es) gue se hardn cargo del mantenimiento de las unidades, |
indicando «i son propios o de terceros en cuyo caso se acompafiard copia del contrato |
respectivo, u y ef nimero de los certificados de habilitacian técnica de dichos talteres, asi !
I como la autaridad gue los emitia.
. - El namero, cédigo, mecanismo que pormite la comunicacion con cada unao de los vehicuios
'_ gue se habilita en el servicio de transparte de trabajadores
| - Declaracidn de contar con el manual general de operaciones exigido por el presente !
reglamento, indicando la fecha en que 4| mismo ha side aprabado por fa persona juridica
- Declaracidn de gue los vehiculos ofertados cuentan con limitador de velocidad ¥ que este :
ha sido Programardoe conforme @ 1o dispuesto por éste reglamento. se debe sehalar la
:  entidad que ha Realizarde tat procedimiento y |a fecha en que s¢ ha Realizardo
. - El nombre, nimero de documents de identidad y unt breve resumen de la experiencia
| nrofesional de laz personas a carge de la Gerencia de Operaciones y {a de prevencion de .
riesgos, adjuntando el Curriculum Vitae y docurmentacion sustentatoria, adjuntar la -
‘ vigericia de poder otorgado por SUNARP, :
© 2. Pago por derecho de tramitacidn.

_. % E%r 311

[T TR
JMSAI!RDLI'.G SOETENIBLE CON MOENTIILADY

NOTA:
i e 03 a 0% Unidades Vehicuiares
‘ Fresentacion de Documentos Suceddneos de los originales. Copias simples en reemplazo |
de documentos eoriginales o copias legalizadas notarialmente de tailes documentos
__atompafadas de declaracitn jurada del administrado acerca de fa autenticidad,

! DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO |
N° ETAPAS Y PASOS | DURACION |

\ ] Aminatas)
| OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION ’

TECNICO — TRAMITE DDCUMENTARID
i Recepcnonar ¥ revisar soliciiud
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i AREA DE TRANSPORTF. TERRESTHE

%__ SECRETARIA e e ]
4_| Recepcionar y registrar expediente |
|_ 5| Trasladar expediente a especislista de Transpnr‘te de Pasajeros 2 |
- ! Tl-fiZNIi.'.ﬂ ESFECIALISTA YTRANSPORTE DE PASAJEROS !
____f,i L Rewsar expedlente Proyectar informe téenico 2400
(| 4EFE DE AREA e e e e e e

]_E i le'-‘;ar y firmar |r1for‘mE técnigh - o 240

SECRETARIA o

' e G, A AP _.;;,?.MHI.IAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-J
CFICiNA GENERAL DE PLANEARTENTR Y F £T0. aﬂ'n,E RACIONALIZACION Y ESTADISTICA
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31

Direccién Regional de Transportas
¥ Comunicaciones. e e
8 | Trasladar expediente a Direccion de Circulacién Terrestra 5 }
SUBDIRECCIﬂIN 0E EIRCL’UEE'{}M TERRESTRE, ACUATICO Y AEREQ e —— _I
| SECRETARIA L
- g | Registrar expediente y derivar a Sub Director 3
DIRECTOR e |
10 | Anaiizar expediente y derivar a Asesoria Legal 5
SECRETARIA o ' o
: 11 . Emite repurte 1,r trasladar cxpediente a ﬁseﬁorla Legal R 2
____i OFICINA GENERAL DE ASESORIA LEGAL
i* SECRETARWA
12 | Recepcionar y registrar expediente _ -
13 | Trasladar expediente a Director de Asesoria tegal 3 -
DIRECTOR R S
) 14 | Revisar y pmvéer para EEpEEIaH&tB de As-escrfa Legai . -
. | SECREVARIA B ) o
P15 | Lescargar y trastadar E_:_-c_;_:_-gqi_l_ente 3 aspeciaiista de Asesoria Legal 3
|| TECNICO - ESPECIALISTA ASESOR LEGAL i
| 16 | Elaborar informe Legal v Proveata_r_ﬂesolucmn 12870 |
17 Cevolver expediente & Director de Asesaria Lel.,au para revisioh W ,r 5
aprobacian de informe legal ~ {
: ! DIRECTOR
18 . V°B” de Resolucion Directoral B -
_ i * SECRETARIA
‘ 19 | Trastadar expediente 2 Direccien Regional para firma de Hesalucmn 3
Giractoral
. I.E'EE'QHEG*QH%L e -
| . SECRETARIA
_ ! 20 | Registrar expediente y Trasladar a Director Regional ) 5
: DIRECTDR REEIGNAL . —————— et e e+t e b, . — -
| 21 | Revisary firmar Resolucién Directoral __~ " 2400
_|SEcRetARtA .
22| Registrar ndmero y focha de Resolucién Directoral __ ~ " " ;5
230 Teastadar expediente para Area de transporte Terrestre 1 2 ]
: AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE
|| SECRETARIA L
24 Recepcu)nar expediente y Trasladar a especialista de Transporte dE a
Pasajeros i
55 Fotocopiar Resolucion, Certificado de habititacidén vehicular + fedatcar e 40
insertar al expadients R _
g Trastadar copia de fResolucidn a [Direccion Reglonal, Fiscalizacidn, Asesoria 10
h Legal, etc), para conoopiente oo I
77 Trasladar 01 copia de Resoluctdn v certificado de habilitacién vehicular a 3
= Tramlte Dﬂcumentarla B U [ —
____________ CFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
r TECNICO ~ TRAMITE DOCUMENTARIO
I8 | Notificar a administrado [copia fedateada de Resolucidn) 4240
29 | Recepcionar v revisar solicjipid de hora y fecha de mspeccmn de vehiculos : 3
30 | Registrar expedlente al { gderno de cargo y en sistema i 2

: ' ‘“HAHUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-J
iy PREsuPUEsm-mﬁEi DE RACIDNALIZACION Y ESTADISTICA
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Déreccidn Reglonat de Transportes
y Comunicaciones.

IGESARRCLLO JOSTENIELE CON IDENTIDAL!

31 | Trastadar expediente al Ares de fiscalizacitn i 5
| SUBDIRECCIGN DE GRCULACION TERRESTRE, ACUATICO ¥ AERED
) | SECRETAREA
32 Recepmonar informe de Verificar vehiculos 2
43 Adjuntar informe de verificacion al expediente y Trasiadar al Area de 1270
transporte tercestre e :
34 | Trasladar certificado a Tramite documentario 5
DFIINA GENEHAL RE ADMINISTRACION i
- TECNICO - TRAMITE DOCUMENTARIC - | ‘
35 | Entregar certificado a administrado : 1
36 Trasladar expediente completo [ropia de Resolucion y copia certificado de 5
habititacion) al Area de Transporte terrestre '
. AREADE TRANSPORTETERRESTRE I !
¢ SECRETARIA e e
37, * Recepcionar expediente y derivar a especialista de Transporte de PEL&HJEL‘BE- 5 i
. i para Foiiar K cusiodia ]
] | P_l_é_c_mﬁqw_ﬁ;fggl_gusTn TRANSPORTE DE PASAIERQS
i 39 ¢ Archivar y custodiar Expedmnte Z
R TOTALMINUTOS T T T geag
r' ToTALDIAS | 2000

BURACION: 20,00 dias
FRECUENCIA: Fermanente
POLITICAS ¥ NORMAS:
DiAGRAMA DE FLUJO:

MANLUAL DE PROCEDIMENTOS DRTC-3
OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTD ¥ PRESUPUESTO - AREA DE RACIDNALIZACION ¥ ESTADISTICA
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Direccion Reglonal de Transportes

}DMIDI.I.D SOSTEMNELE TN TGENTIAD!

y Comunicacionss.
FICHA DE PROCEDIMIENTO
?:Pracedii:nientu Ne  [626 |
| Cadign MP-ATT-05

ORGAND / UNIDAD URBANI@

“AREA DE TRANSFCIRTE TERRESTRE

DENOMINACION DEL PROCEOIMIENTO
Mudlﬁcaclén de caracteristica vehlcular y/fo reemplacamiento

i o FINALIDAD _ | FMISE LEGAIL
Establecer el procedimients  gara | - Lew.rN 27181 IDS 10, 99]

| desarrallar  actividades documentadas | - D.5. N” 017-2008-MTC (22.04.09) Art. 19, 17
: para la atencion de las solicitudes para el : - modificado por e D. 3. N? 643-2003-MTC.

| otargamiento de la autorizacién para la ; - D.5. N* 023-2009-MTC {29.056.09).

i modificaciaon de caracteristica vehicular ‘.-"f |- DS N° 006-2010-MTC [22.01.10).

| reemplacarniento, E - Dhirectiva N2 002-2013-MTC/15

i .- DL N2 1246-2016
|
|

i - Decreto Legisiative N° 1272 (21,12 18] numeral
| 4111 del Art. 417

T REQUISITOS I
i1 _S_UImntud b:ul]u la torma de declaracién jurada, en |a que conste:
Razdn o denominacién social, nimero del Registro Unico de Contribuyentas (RUC) activo,
domicilioc v direccion electrénica del transportista soiicitante; nomhre, numero de
daocumento de identidad, domicilio del representante legal, nimero de celular vigente,
numero de ba partida de inscripcidn Registrart del transportista solicitante y facuitades de
su fepresentante legai
Persona jusidica: Debera presentar la Vigencia de Podar.
Adlcionalmente, s al vehiculo alin no estd a nombre de! propietaria, deberd adjuntar gl
contrato leasing.
: 2. Copia de: SOAT vigente, certificado de conformidad de modificacién, tarjeta de propiedad,
: boleta informativa ariginal v certificado de revision técnica vehicular vigente.
3. Pago por derecho de tramitacian.

NDOTA:

a. Por unidad vehicular,

h. Presentacion de Documentos Suceddneos de los originales. Copias simples en reemplazo
de documentos originalées o copias legalizadas notarialmente de tales documentos

|___2compaiiedas de decigracién jurada del administrads acerca de la sutenticidad. |

o "DESCRIPGION DEL PROCEDIMIENTG

Ne " ETAPAS Y PASOS | DURACION

: ] - (minutos)

l __________ GHEIN& GEI"JERAL OE ADMINISTRACION N K
|| TECNICO ~ TRAMITE uom,;{asmmma

| 1 | Recepcionar y revisar salicjtud R _ 4
L2 Registrar ¢ EKPEdIEntE en ::Ja;;ierncb da cargo 'g' e-n s:stema -

HAHUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-J
4 DE RACIONALIZAGION ¥ ESTADISTICA
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Direccion Regional de Transportes

.I'NSMRQL.LO SQSTEMIALE COM JOEN TIDADT

¥ Comunicaciones. ——— e
| 3 | Trasladar expediente al Area de transporte Tetrestre 13 _I
:'__“ B .@E,E:&DF TE_AN?PDRTF TERRESTRE o '
| SECRETARIA R
'._ A F{ecepcmnar y registrar expediente 2
JEFEDEAREA ,
5 | Derivar E;:_!,:lr*dmnte a especialista de Transpﬂrte de Mercancias 2
| TECNtCO — ESPECIALISTA TRANSPORTE DE MERCANCIAS o
6 Revisar expediente y proyectar mfﬂrme téenico o 360
- jEFE DE ARE‘A S ——
_r! 7 | Revisar y firmar informe técnico i R -
|" | SECRETARIA -
Registrar y trasladar expediente & Oficinag de Transporte de Mercancias 5
| TECNICO - ESPECIALISTA TRANSPCORTE DE MERCANCIAS ]
Eiaborar mectar Resolucidn Sulb Directoral Heglunai derivar a Jefe de 265 4‘
Area . L
| EFEDEAREA e .
IF 1G ! Visar Proyectar Resolucidn Sub Directoral 5
. TECNICO - ESFECIALISTA TRANSPORTE DE MERCANCIAS ]
11 Derivar expediente + froyectar Resolucién Sub Directoral a Sub Direceidh de 3
Circulacidn Terrestre s a
TSUBDIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO Y AEREO
__iSECREYARA
12 | Recapcionar y regmtrar Expedlente 5
L3 Frastadar expedienta a Sub Director s 3
DIRECTOR ] o !
14 Rewsar y firmar Resolucidn Sub Directoral P10
15 Rﬁgistrar nhmers ¥ fecha de Resolucidn Sub Directoral en sistemsa ﬁ,r :
.| fetocopiado o e o o e e o e e e et
16 Fedatear de Resolucion Sub Directoral v devolucion de expedwnte a | 2
Transporte de Mercancias |
| TECNICO - ESPECIALISTA TRANSPORTE DE MERCANCIAS ]
17 Reglstrar en REMAT, Eiahﬂrar Certificadn de Habititacién Vehicddar ] 4
JEFE DE AREA ' e
18 | Visar Certificado de Hahilitacian Vehicular ) i5
I sEtRErARIA — o —_————
19 Reg:strar y trasladar Expeﬂ:ente aia Sub Direccién _ 5
SUBDIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO Y AEREQ ]
| SECRETARIA - B |
20 REglstrar expEdlentE en cuaderng de cargo 1,r gnsistemg 3
|21 | Derivar expediente al Sub Director 60
(22 | Firmar Certificado de Rabiltitacian Vehicular-cav [ 2400
SELRETARIA
23 | Derivar expedientes y Certificados al Area de Transporte Terrestre | 5
|| AREA DE TRANSPORTE TERHESTRE T R
. | SECRETARIA e
i 24 | Recep::mnar Expedlente 'y derwar a8 __g;Er_:_ig!iEta de ftransporte de | 2 |

R TEo "“.MBNUAL DE PROCEDIMIENTOS DRFG-J
OFICINA GENERAL QE PLMI L !’ oH ‘f #]'RESUPUEETD‘E‘AREﬁfﬁ RACIONALIZACHON ¥ ESTADISTICA




£

o

Diraccion Regional de Transpories
y GComunicaciones.

MEercancias

_ TE(;_I'!P:_O_:_E;‘:_I_’EQIAHST#. TRAMSPFORTE L MéI-ECﬂiHCEAS__ o
Entregar coma de Resalucion Sub Directoral y CWH ai administrado, Foiiar

25 ] 5
expediente completo e

i 26 Archivar y castadiar expediente. ) ) P2

| e TOTAL MINUTOS L

' TOTAL DAS . 800

DURACION: BE.OD dias
FRECUENCIA: Permanente
POLITHZAS ¥ MORMAS:
DIAGRAMA DE FLUIO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-4
OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO - AREA DE RACICNALIZACION Y ESTADISTICA
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Direccidn Reglonat de Transportes
y Comunicaciones.
FICHA DE PROCEDIMIENTO

' Procedimiento N2 - 7/26
| Codigo o MP-ATT-O7

ORGANO / UNIDAD ORGANICA

AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE

| BENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO .
Uturgamlentu del Certificado de habllitacién técnica de terminales terrestres, estaciones de |

FINALIDAD ! BASE LEGAL o
Establecer et procedimiantc  para | - Ley M" 27181 108.10.99), literal d) el Art, 237
desairollir  actividades  documentadas | - DS N° Q37-2009-MTC {03.02.04), Art. 73; 74,
para la atencidn de las sohcitudes para el Art. 35 numeral 35.1
otorgartienta dei certificado de | - DA MOOI0-2012, At 33, Numoral 33,6,
habilitacion  técmica de  terminales | - Decreto Legislative W7 1272 {21.12.16) aumeral
terrestres, estaciones de  ruta, cuya 41.1.1. del Art. 41°
vigenela del certificads es indefinida. |

REQUISITOS _|
1. Solicitud, bajo la forma de declaracion jurade, en |3 que sefisle razon o denominacion
social, nomero del Registro Unico de Contribuyentes {RUC) active, dornicliio, direccidn
electrdnica, nombre, ndmers de documento de identidad, domicilio del reprosentante
tegal, ndmerno de la partida de inscripcidn Registral en Registros Poblicos v de las facubades
del representante legal en el caso de ser persona juridica; asi como la direccién y ubicacion
i de la infraestructura complementaria de transporte gque se solicita habilitar, contrato |
| SUSCHtO cor guien operard o administrarad la infraestructura, de ser el caso; asi como el -
I ndmerg, dia de page ¥y monto de |2 constancia de pago por derecho de tramitacion
- 2. Informe téchico emitide por la entidad certificadora sutorizada, que certifigus el
' cumplimignto de las condiciones de acceso y permanesicia exigibies, Fit el £asc que la
autoridad competente no haya autorizado a entidad privada para Realizar el informe
l ticnico sehalado, se incluird como panie de la declaracidn jurada ana expresa declaracién
l efectuada por el solicitante de que cumple con 1as condiciones y reguisitos de accesc
i

establecidas en el Reglamento y en |as normas complernentarias,

" NOTA:

Ii Presentacion de Documentos Sucedanens de los originales. Copias simplas an reemplazo de
| documentos originales o copias legalizadas notarialmente de tales documentos acompariadas
| de declaracion jurada del administrado acerca de fa autenticidad.

DESCRIPCION DEL ?RWED'M'E”W R
N* ETAPAS Y PASOS | DURACION

| {minutos)

N GFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

L "¢ JECNICO ~ TRAMITE DOCUMENTARID B

1 Hpcepcm nar y revisar soficitud L 4
2 | Registrar expediente en c c}érnu de cargo 1.r en s:stema i 5
g . M
’*.?- "

NUAL DE PROCEDIMIENTSS DRTC-J

OFICINA GENERAL DE PLﬂ}_ﬁE RACICHALIZACION ¥ ESTADISTICA
£h

i Rh

IDESARROLLO SOSTENMIELE CON Iﬂlﬂ'ﬂm‘
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Oiraccion Regional de Transpertes
y Comunicaciones.

FDMR'DI.I.IJ SOSTIANELE CON Iﬂfﬂ'ﬂ'ﬂlﬂ'

i' 3 | Trastadar expediente al Area de transporte Terrestre T '3
' AREA DE TRANSPGRTE TERRESTRE '
.SE'ER-.T.QH[#. ——————— [ —_ [, s bn. s o

4 Recepcmnar ¥ regrstrar expediente - 2

5 | Trastadar expediente a especialista de Transporte de Pasajeres 2
77| 1¥CNICO ~ ESPECIALISTA TRANSPORTE OE PASAJEROS i

a Elaborar informe para elevar a comision {Director Circulacién, Transporta 400
|| Terrestre y Fiscalizacion) g
| ___| SECRETARIA ;

? | Trasladar informe a Direccion de Circulacion Terrestre {preside CEHTHSTCH"I]' -

SUBDIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO Y AEREQD
SECRETARIA ]
8 ! Recepcionar, registrar v trasladar expediente a Director de Circulacion | 7 ¢
9 1 Drerivar expedicnbe 3 Grr&t}E{E?glundl 3
DIRECCION REGIONAL
. . SECRETARIA ~
L1 Fte-:s,pcmnarvregistrar expediente o _ 2
i 11 ; Trasladar expediente de Director Regional 1. 3
DIRECTORREGIONAL .

12 | Revisar y proveer para ‘emitir memorandum de autorizacion de camision 120
| T sEcRETARIA
gr 3 | Emitir memorandum de autorizacion para comision R ..
o DIRECTDR REGIONAL |

14 | Firmar memerandum - 13 S

CECRETARIA —— e |
15 Trasladar expediente a Diractor de Circulacion Terrestre para programar 3
fecha de inspaccion |
[ SUBDIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO Y AEREQ__ |
|| SECRETARM l

16 RECEPE'D”EFF"F‘E‘*‘E”"‘? e e e e e 2ot e et e e e { LB
| _._|DIRECTOR .. _ .

17 Prc._:g_r_;ﬂ‘rar hora ¥ facha de venfrcacn;‘,-n B 300

. EFCRETARI‘A ——————— e —— —— ————————— e T —
18 Comunica a Fiscalizacidn yr ‘coardinador de transpurte ‘terrestre para 300
varificarian
| DIRECTOR L o
19 | Verificar terminal terrestre [lnfraestructura] 450
| AREA DE YRANSPORTE TERRESTRE L _ o
TECNICO — ESPECIALISTA TRANSPORTE DE PASAIERODS :

20 | Marificar terminal terrestre {infragstructura) . 48]
i JEFE DE AREA 5-
:'_ 21 |'i|’e'r_:1"|carterm|nal terrastre [mffae:.tructura] - 480 |
.| SUBDIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO ¥ AERED !

' DIRECTOR B _
22 | Elaborar informe de Yerificacion » 1300
5F[‘RET&H‘& ————- e . e — o
23 Trusladauxpcdlcntc a transpcrtc terrestre - 5 ;
. AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE '

ANLUAL DE FROCEMMIENTOS DRTLA)
B‘,E RACIONALIZACION ¥ ESTADISTICA
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Direccicn Regional de Transportes

| 'SECRETARIA

¥ Comunicaciones.

1 74 . Recepcionar y registrar ERPEIcntc : 5
25 Trasladar expediente a Jefe de Area de transporte terrestre, -
_ JEFE DE AREA e i
26 | Rewisar y proveer para especialisia de Transporte de Pasajeras : 180 |
I | SECRETARIA _ - ' |
i 27 | Descargary trasiadar expediente a especialistas de Transporte de Pasajeros | 2
TECNICO — ESPECIALISTA TRANSFORTE DE PASAJEROS . .
28 | Elaborar proyecto de informe técnico o 560 .
|‘ . i JEFE DE AREA e e e e —— - e e —e .....___.
| 29 ' Revisar y firmar informe téenico 60 |
| sEcrEYARIA
30 | Trasiadar expediente s Direccion de C |rcular_‘|ﬂn Twret;l ra - N
| SUBDIRECCION DE CIRCULACIGN TERRESTRE, ACUATICO Y AEREQ ]
SECRETARIA _ S ]
1 _| Recepcionar expedients y Trasladar a Sub Director 3
DIRECTOR e it e !
32 | Revisar y provee para .ﬁLEESGfIEI Legal ] e ;
" SECRETARIA I
33  Trasladar expediente a Asesorfa Legal L L ) 2
i 1| OFICINA GENERAL DE ASESORIA LEGAL N o
SE EH HAR‘A —— —— ik s e e m—— ke e
34 | Recepcionar y registrar expediente ; 5
| 35 1 Trasladar expediente a Ditector de Asesorfa Legal 3
| DiRECTOR L L
36 | Revisar y proveer para especialista de Asesoria Legal i0
o SECRETARA
1 37 : Descargar y trasladar Expedmnte a Lspemahsta de Asesorla chal : 2
.| TECNICO - ESPECIALISTA LEGAL L ’
38 | Elaborar informe Legal y Proyectar Resedugign -~ 2260
39 Devolver expediente a Director de Asesoria Legal parz revision ¥ . '
T aprobacidn de informe tegal o )
... .|.PIRECTOR I
40 | ¥*B® de Resolucidn Directoral 1 .2
SECRETARIA _ 1
a1 Traslagar expediente a Direccion Regional para firma de  Resolucion 3
_....| Directoral -
DIRECCION REGIONAL _
SECRETARSA i
42 | Registrar expediente y trasladar a Director Regional 5 !
i ' BHRECT OR REGIONAL _
. 43 | Revisary ¥ firmar Resolucién Directoral S 0
__ | SECRETARIA
& Reyastrar numers w,r fecha de Resolusién Directoral 15
_45 | Trasladar expediente para Area de transporte Terrestre 2
¢ AREATDE THHNEPDHT'E TERRESTRE e s
- SECHETEHIA
46 : Recepcionar Expedlente yr T,rastadar 3 espEmahsta de Transporte de :

3

(L)
th



"

5

Direccidn Regionsl de Transportes
¥ Comunicaciones.

l .| Pasajeros
i SUBDIRECCION DE CIRCLLACKON TERRESTRE, ACUATICO Y AEREQ
| __ | SECRETARIA

-n:mmun SCETENIBLE COM IDENTIDWAD

Trasladar copla ‘de Resolucién a Unidades Organicas lD!reccnon Regional,
I 47 | Asesoria legsl, Area de transporte terrestre, etc) para conocimients y a 60
| Tramite docurneniario para Notificarcidn
| OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

. TECNICO — TRAMSTE BOCUMENTARS)
a8 : Notificar a administrado (copia fedatcada de Resolucién: pmccdcntﬂ vio 140
improcedente) ) o
DIRCCCHON REGIONAL I
SECRETARIA R
49 | Trasladar em?dle_n_t_e _L_:prpmem al Area dp Transporte terrestre 15
| AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE
! SECRETARIA
5 | Recepcionar expediente y Gerivar 3 especml*sta de Transporic de Pasaleros 5
.| paraFober . R BN
"TECNICO — ESPECIALISTA TRANSPORTE DE PASAIEROS :
51_| Foliar expediente compieto N
| 52 | Archivar y custadiar expediente e 2
) TOTAL MINUTOS 9600 |
e . TOTAL DiAs 2000 -

DURACION:  20.00dias
FRECUENCIA: Esporadico
POLITICAS Y NORMAS:
DIAGRAMA DE FLUJIO:

MaNUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-J
OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTC Y PRESUPLESTO — AREA DE RACIONALIZACION Y ESTADISTICA
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Diraccidn Regional de Transportes

¥ Comunicaciones,
FICHA DE PROCEDIMIENTO
| Procedimiento NE Bf26
' Codigo MP-ATT-08 :

ORGANC fUNIDADORGANICA
AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE :

DENOMINACION DEL PROCEDSMIENTO

IDESARROLLO SOSTEMELE CON IDENTRADS

Autarizacién comao taller de conversion a GLP.

'|

__FiNALIDAD

PP ———— et ey

BASE LEGAL

Establecer el procedimiento para
desarrollar  actividades documentadas
para 1a atencidn de las solicitudes para !
otorgamiento de |z autorizacion como

taller de conversion de gas licuado de .
- petrdleg, ouya vigencia de la autorizacion : -

© es por cinco (05} afios.

. Ley 27181,
- D5 N' 058-2003-MTC v sus modificatarias |

- D5, N2 14540-2007-8TC literales 6.1.1, 6.1.2,

RM.D.,

£13.614 61.5y62,
Directivg N2 005-2007-MTC/15 NOmero 6,2
Art. 65,

| - Decreto Legislativo N® 1272 (21.12.16) numeral
| 4111 det Ar. 41

RECQUiSITOS

. Solicitud bajo |a forma de Decilaracion Jurada dirigida a la Autoridad competente la misma

. Capia simple del documenta que acredita las facultades ge representacion de la persona

. Plano de ubicacion y de distribucion del Taller, en este Gltimo case detallando sus

que deberd consignar la Direccidn y nombre comerciat del Taller adjuntando:
Dacinenio que acredite la personeria juridica, en el caso de personas juridicas perusana
fotocopia del docurmento que contenga su acto constitutive, debidamente inscrito en el
Regisiro de personas juridicas en los Registros Publicos. En el caso de personas juridicas
extramjoras, un documento equivalente otorgado conforme a as normas del pais de
grigen dehidamente traducido v legalizade conforme a las normas peruanas.

natural gue actia en representacion del selicitante debidamente inscrito en los Reglstros
Fublicos y certificado de vigancia de dicho poder axpedido por la Oficinag Registrar
SUMNARF con una antfeiiedad no mavor de quince {15 dias a tz fecha de la presentacién de
|2 solicitud.

Certificade de inspeccidn de! Taller emitido por alguna autoridad certificadora de
conversiones a GLP sefialando gue el taller cumple con los requisitos oxigldos an los
nurmerales 6.1.2, 6.1.3, 6.1.4, 6.1.5.

instalariones y diversas dreas, oon Su respectiva memaria descriptiva Firmarda por su
representante iegal.

Relacién de cquipos, maguinarias v herramientas requeridas por €l numeral 6.1.3, con
cardcter de declaracidn iurads, s mismae gus deberd ser suscrita par el representante iegal
de la solicitante. Al documenta antes citado se deberd adjuntar copia de |os documentos
yue zcredite |z posesion legitima de los equipos requeridos en los numerales 5.1.3.1 al
£.1.3.5 vy copfa de la Resolucidn de homologacidn wvigente del Analizardor de gases
expedida por la Direccion General de Asuntos Socio Ambientales dol MTC, Asi comeo copia
del certificado de calibragion vigente, Emmdu par el fabricante del mismo o par su
representante aumnzad gmel pais. TR

by i L

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-J
-.u'A.REA OE RACIONALIZACEIN ¥ ESTADISTICA




Direccion Regional de Transportes
¥ Comunicacionas. . o
f. Nomina del personal técnico del tatler gue incluya: nombres completos adjuntando copia
de sus documentns de identidad, copia legalizada o fe datada de los titulos y/o
certificaciones que acrediten su calificacion en mecdnica zutomolriz, eleciricidad y/o
electronica automotriz, copia simple de los tltulos yfo certificacicnes que acrediten su
calificacion en conversianes vehiculares def sistema de combustion a GLP. Solo tendran
vaiidez aqueilas certificaciones expedidas por los proveedores de equipos completos de
conversion a GLP gue hayan acreditado ante la DGTT a sus ingenieros yfo técnicos |
instrictores conforme a o establecido en el numeral 7.2, copia del documente que
acredite relacidn laborat o vinculo contractual con el Taller, copia del contrate o convenio
con uno o mas praveedores de eguipos completos de conversion a GLP [PEC-GLP).
g Copia del Contrato de Arrendarmiento, cesién en uso que acredite la posesidn legitima de
ta infraestructura, _
h. Copia de la licencia de funcionamiento vigente expedida por la Municipalidad |
5 carrespondicnte,
i. Pobliza de seguro de responsabilidad civil extracontractual gue cubra los dafios a los bienes
i e integridad personal de terceros, generados por accidentes que pudieran ocurrir en sus
stalacienes, el cual deberd ser expedida por una compaftia de seguros establecida
legalmente en el pais, el monto minimo de cobertura de dicho seguro debe ser
enquivalente a 100 UIT vigentas, '
: j. En caso la persona jurfdica pretends operar un taller de canversidn a GLP dentre de una ‘
estacién de servicio, deberd presentar copia de la Resolucian de Gerencia de Fiscalizacidn
de hidrocarburos de OSIMERMIN, los reguisitos sefialados deben ser presentados en
copias iegalizadas,
2 Pagopor Derecho de Tramitacion,

DI SARR OLLO SOSTENELE CON IDENTIDADY

. Nota: |
|
 Presertacidn de Docurnentos Sucedsneos de |os originates. Copias simples en reemplazo de |
documentos originaies ¢ copias iegalizadas notarisimenie de tales documentos acompafiadas :
te declaracitn jurada dei administrado acerca de la autenticidad, \

DESCRIPECION BEL PROCEDINMHENTO _'r
FNe T ETAPAS Y PASOS | DURACIGN
| i . e ), (mlnutosy
L QFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
H___ | TECNICO ~ TRAMITE DOCUMENTARSO e e e e e e e e
1| Recepcionar y revisar sphicited S R |
2 | Registrar expedlente encuaderno de cargoyensistema 5 |
3 I Trasladar expediente al Area de transporte Terrestre 3
AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE T
SEERI:'I'AHIA _
4 i Reccpeipnar y regisirar expediente - 2
5 ! Trasladar enpedlente ) espec;allsta  de Tfénspcrte de Pasajeros N
.| TECNICO - ESPECIALISTA TRANSPORTE DE PASAIEROS -
6 Elaborzr infarme para elevar 2 comisidn iDirecmi‘ Circulacion, Transporte 2240
Terrestre y Fiscalizacion)
| sECRETARIA
7 1 Trasladar informe a Dlrerruf)ﬁ daC |rrLi|aciﬁn Terr_f_a_s’Er:na__{E:fé5:|-de ccmlsmn} 5 ___
. SUBDIRECCION DE cm::u;./at:}ﬁm TERRESTHE ACUATICO Y AEREO

".'

. HAHUAL DE PROCEDIMIEKTOS DRTEL-J
AREL BE RACIONALIZACION Y ESTADISTICA
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Direccion Regional de Transportes
_¥ Comunicaciones,
T SECRETARIA o
2 ‘ ! Recopcionar, registrar v trasiadar expadicnta a Director : 7
| DIRECTOR __ e I
9 ﬁwsar ¥ prouee a Director Regional
i SECRFTARIA N — o -
i 10 |DarwarexpedlenteaDlrecR::_r_Fiqgl_onal o o 3
DIHECC!ﬂN REGIONAL
| SECRETARIA L :
11 ] Recepcionar y registrar expediente o =2
- P12 ' Trasladar expediente z Director Regional ) 3 i
. DIRECTOR REGIONAL o
: 13 | Revisary proveer para emitir memorandum de autorizacién de comision 120
| SECRETARIA
14 | Emitir memarandum de autorizacion para comisign R La40
DIRECT DR REGIGNA]. '
_1s | Firmarmemosandum [
SECRETARIA '
Trasfadar expediente a Director de Circulacidn Terrestre para programar
fecha de inspeceidn
SUBDIRECCION DE CHRCULACION TERRESTRE, ACUATICO ¥ AEREQD
| secreTARIA O -
17 | Recepeionar expediente . 3
| DIRECTOR _
18 | Programar hora v fecha de Verificacion
SECRETARIA
Comunicar a Fiscalizacidn y coordinador de transporte terrestre para
Verificacion e e
hhhhhhh DIRECTOR - ) |
20 | Verificar taller de conversién a GLP {infraestructura) - Comisidn . 4BD
ﬁﬁl:ﬁ EIE TRRNSF{'}RTE TEHREETFIE _
TECNICO ~ ESPECIALISTA TRANSPORTE DEPASAJEROS |
Verificar taller de conversion a GLP {rnfraestru::tura]l - Coamisian |
Fiscalizacidn :
JEFE DE AREA o o
Verificar taller de conversion a GLP  [infraestructura) - Comision "—| -
Cosrdinador _L‘..__. )
!

§ .

SUBDIRECCION DE CIRCULACIGN TERRESTRE, ACUATICO Y AEREG

23 | Elaborar informe de Verificacidn - Comisign o T T 1300 .
SECRETARIA !
a 24 | Trasladar expediente a transporte terrestre o 5 |
T AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE U R S,
- _|SECRETAREA o
25_| Recepcionar y registrer expodiente 5
SECRETARIA
. 26 | Trastadar expediente 2l Jefe del Area de fransporie terrestre. -
AREA OF TRANSPORYE TERRESTRE T ‘

JEFE DE AREA

% . H KIAL DE PROCEDIMIENTDS DRTC-3

OFICINA GEKERAL DE FLAN , D .:__RA.CIIJ'HALIZAClGN ¥ ESTARISTICA

o



£

S

-nlulzmm EDSTEMIBLE TON IDENTIDAD

Direccion Regionat de Transportes

¥ Comunicaciones.

Revisar y proveer para especialista de Transporte de Pasajeros 180

aErneTan
I;\-I'I.Elﬂ IH

'TECNICO — ESPECIALISTA TRANSPORTE DE PASAIERQS

Descargar y trasladar expediente a especialistas de Transﬁbrté de Pasajeros ' 2

| SUBDIRECCIﬂN DE CIRCULACION TERRESTRE ACUATICO Y AERED

Revisar expediente y proyad gctar informe téchico. - _ o 560
JEFE DE AREA o o
Firmar informe técnico. | 6O

SECRETARIA

T SECRETARIA

Trasladar expediente a Asesoria Lega! o 2

OFILINA, ( GENEP.AL DE ASESDRI'Q LEGAL

Recepeionar y registrar expediente - s

———— -

Irasladar expediente 2 Director de Asesorfa legal - ; 3 |
DMRECTOR

Revisar y proveer para especialista de Asesorla Legal T 10

SECRETARIA

Descargar y trastadar expediente a especialista de Asesoria Legai o 2

TECNICO - ESPECIALISTA LEGAL
Etaborar informe Lega[vProvectar Resalucion '_ 30

i Devolver expediente a Director de Asesoria Legal para revisia-r‘-l_;,.f

aprobacién de informe legal

DIRECTOR T

V*B® de Resolucion Directoral o o2

SECRETARIA o F

Trasladar expediente a Oireccién Regional para la firma de  Resoiucidn .'

i Directoral - i
GIRECCION REGIONAL '
SECRETARIA

-- B e

| Regisirar expedlenre y trasladar a Directar Heglnnm o 5 !

DIRECTOR REGIONAL e 1

;42

: SECHETﬁRIh

: HPglstrar numerc:-vfecha de Hesolucmn Dlrf-cfofét ' T o 2

42

Trasladar expediente para Area de transports Terrestre 2

AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE
SECRETARIA

Recepcipnar expediente y trasladar 2 especiaiisia de Transpurle de
Pasajeros

* SUBDIRECCIGN DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO Y AEREQ

SECRETARIA e .._}_ o i 1|

Trasladar copia de Resolucién a Unidades Organicas {Direccién Regional, | ‘
Asesoria  Legal, Ares de transporte terrestre, etc) pare conocimiento y a | 60 .
Trarnite documentario para Notificacion

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION L

TECNICG - TRAMITE DOCUMENTARIO ' i

improcedente) I e A

e mn %L\
-‘} mnum. DE PROCEDHMIENTOS TRTC-
A?DE RACIONALEZACION ¥ ESTADISTICA

Matificar & administraco ?;opla fedateads de Hesolucldn procedente y/o

337
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®

Direccién Regional de Transportes

. B

HARER Y G b
JDESIRM SDSTEHHHI.F COM IDENTIDAD!

y Comunicackones. _ i
| | DIRECCION REGIONAL )
I SECRLTARIA ———— e ——————————— & a e —_— e e————]
i_ -i? Trasladar EXpEd_I_Er_‘I_tE _t;nmpletct a EqUIpu de le Transporte terrestre 3
j__ ! AHEA DE TRANSPORTE TERRESTRE
!_ S'I:.LRI- 1 H“ih e
:E i Recepcionar expediente v derivar a especialista de Transporte de Pasajeros 3
. para Foliar :
TECNICO — ESPECIALISTA TRANSPORTE DE PASAJEROS ] :
A5 | Foliar Expednenm mmpleto ) _ &0 1
5 | Archivar y custodiar expediente _ . (o2 1
I TOTAL MINUTOS ~ 7200 i
T TOTAL DIAS N 1500 |

DURACION:  15.00 dias
FRECUENCIA: Esporadico
POLITICAS ¥ NORMAS:
DIAGRAMA DE FLUIO:

MAMUAL DE PROCEDSMIENTOS DRTC-J
OFICINA GEMERAL DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO - AREA DE RACIONALLZACION Y ESTADISTICA
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Diraccion Regional de Transportes
y Comiinicagiones.
FICHA DE PROCEDIMIENTOD

| Procedimiento N2 | 5/26
codiga | MP-ATT-09

—— e = L eemeees .. . . _i

L . ORGAND / UNIDAD ORGANICA
] S AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE _

: DENOMINACION DEL PRDEEDEM!ENTD o
' Renovacion anual de la Tarjeta Unica de Circulacién de Automdviles Calectivos — Categurm

~_ FINALIDAD : BASE LEGAL ]
Establecer el  procodimicato  para | - ley 27181, DS, N® D17-2009-MTC y sus
desarroflar  actividades documeniadas | modificatorias vy Art. 649 mumeral 84,3 del -
para la atencién de las solicitudes para la | RNAT.
ronovacion anual {autgrizacion] de la | - Decreto legislative N° 1272 {21.12.16; ﬂumeral f
Tarjeta Unica de  Circolacién de | 41.1.1. dei Art. 41°
- Automaviles Colectivas - Categaria M-1

REGUISTOS e et e e e

. a. Solicitud bajo Ia forma de declaracién jurada dirigida a ta autoridad competente en 1a que
: conste:
- ' b. Razen o denominacion social;
NOmero de RLIC;
domicilio v direccton electrénica del transportista;
El nomhbre, documentno de identidad y domicilio del representante legal, y nimero de
partida de inscripcidn Begistrar! del transportista solicitante v da las facultades del
representante legal, adjuntands copfa del certificado de identificacion wehicular,
certiticado de inspeccitn téenica wehicular, certificade de Segurc Obligatario de
i Accidente de Transilo {SOAT), Tarjets Unica de Circulacion, estos requisilos deben ser
presentados en copias legalizadas.

o n

=

b. Pago derecho de tramitacion.

MNota:

Presentacién de Documentos Sucedaneos de bos originales. Copias simples en reemplazo
de documentos originalas o copias legalizadas notarialmente de tales deocumentps
D acornpafiadas de declaracian jurada del administrado acerca de ia autenticigad

DESCREPCIDN BEL PROCEDIMHENTO

CNT L ETAPAS ¥ PASOS BURACIGN

[minutos}

| OFICINA GENERAL GE ADMINISTRACICN
| TECNICD TRAMRTE DGCUMENTARIO

L3 Fw‘.ecepc:ﬂnarv revisar solicitud / o ) 4 i

/:f o e " -wEWiAL DE PROCEDIMIENTOS DRTG-J
Dﬁ. ACHONALIZACION ¥ ESTADISTICA
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Dirgceidn Regional de Transportes
~y Comunicaciones.

338

2 ﬁegistrar eapediente en cuaderno de cargo y en sisterma 5 —|
3 | Trasladar cxpedicnte al Arga de transporte Yerrestre _ ] ___3__5
AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE _ L
SECRETARIA L o
| _4 | Recepcionar y registrar expediente o o 12
5 Trasladar expediente a especialista de Transporte de Pasajeras_ 2
| TECNICO — ESPECIALISTA TRANSPORTE DEPASAIERODS |
6 . Revisar expediente y procede 3 elaberar la Tarjeta Unica de Circulacién 1485
~ JEFEDEAREA
7 | Revisary firmar Tarjeta Unica de Circulacién 80
SECRETARIA e e e
& | Yrasladar expediente a Subdirectar L4
SUBTIRECCISN DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO Y AEREQ o
| sECRETARA ~ : ]
e Hecepcmnar registrar y y trastadar expedlenie a Subdirectar _ s
___..SUBDRECTOR __
""SUBDIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO Y AEREQ
10 | Revisar y firmar Tarjeta Unica de Circulacidn Lo 480
- SEERETAHF& ............................
11 | Derivar expediente a Director Regional o 3
DIRECCIGON REGIONAL )
SECHETARIA e e e e ——— e e [
12 Hecepcmuar \,.r registrar expedjente 2
13 | Trasladarexpediente a Director Regional =~ _ 3
|| DIRECTOR REGIONAL - O DR
14 | Revisar y firmar Tarjeta Unica de Circulacion 120 |
SECRETARIA N R '
15 | Trasladar expediente al Area de Tréhsporte Terrestre : 5
AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE :
! ; SECRETARIA e mm e e e et
.“ 16 | Recepcionar expediente y trasladar TUC a trémite documentaria 5
L OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION !
TECNICO — TRAMITE DOCUMENTARIO o
¥ | Entregar Tarjeta Umca de Circulacion & administrado | 140
~_ 'AREADETRANSPORTETERRESTRE /T
. SECRETARIA
e . Recepcicnar expediente v derivar a especialista de Transporte de Pasajerps 2
! 42@!&@?9 .
L TECNICO — ESPECIALISTA TRANSPORTE DE PASAJEROS Lo
| 18 | Foliar expedmnte completo a0 ;
f - Aﬂ:hwar ¥ custodiar expediente o2 '
f_ B TOTALDIAS 5.00

CURACION:  5.00 dias
FRECUENCIA:  Frecuente
POLITICAS Y NORMAS:
DiAGRANA DE FLUIG:

i g
S

o
i “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-d
OFICINA GENERAL DE PLANEA

R

jSUPUEETﬂ AREA DE RACIONALIZACION ¥ ESTADISTICA
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Dirgccion Regional de Transportes
y Comunicaciones.

rDMINI.D SOSTENTELF CON IDFNTIRAD!

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Procedimiento N° | 10/25
c&dlgn ' MP-ATT-10

!  ORGANO/liNIDAD ORGANICA

,
i
I

_AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE

_______ _—— i — ——

L DENQMIMA(:IDN DEL PRD{:ED!MIEH‘FG E
D‘tnrgarmentu de atorizacitn para e} transporie espcc:al de perwnas en avte colective de f
dmbito regional en vehiculos Categoria M-2. '

B FINALIOAD BASE LEGAL
'Eotablacar el procedimiente para [ - DS 017-2009-MTC v sus modiicarariag |
" desarrodlar  actividades  documentacas | - Art. 32 Literals 3.0, 3.63, 3.63.5
; para la atencidn de |as solicitudes para el | - Art. 20, literal 200.3.4
| otorgamiente de autorizacion para el | - Art. 25 v 55 det RNAT. :

transporte especial de personas en auto | - Decreto Legislative N® 1272 (21.12.16) numerat |
colective de dmbito regional en vehiculos | 41.1.1. del Art. 417
| Categoria M-2, cuya vigencia de Iz |
| Autorizacion es por diez {10} afios. ; |

i TREQUISITOS

i 1. 5olicitud bajo ta forma de declaracién jurada dlﬂglda a 3 auteridad competente en la gue

' consta:

a. Razdn & denominacion social,

b. Numera del Registro Unico de Contribuyente [RUC) Activo.

¢. Dormicilio y direccion efectrénica del transoortista.

d. El Nombre, ndmero de documento de identidad y domicilio del representante legal v
nimero de partida de inscripcion Registrarl del transportista solicitante vy de las

- fandtades dal representante legal, ndmero de celular vigente,

e. Relacién de conductares gue se solicita habilitar los gue no deben superar los sesenta y
cinco [65) afios de edad. i

f MNiimero de las placas de rodaje de tos vehiculgs v las demds caracteristicas que figuren
en la tarjeta de {deniificacion Vehicular yfo tarfeta de propiedad.

g Contrato de arrendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso o gue
acredite la propicdzd de los vehlculos por parte de una entldad supervisarda por la ¢
SBS. :

h. NUmero de las Pdlizas del seguro o certificados que sean legalmente exigibles de !
acuerdo 2l tipo de servici o actividad y empirasa de seguros en gue han sido tomadas.,

- . Mumero de bos certificados de inspeccidn técmica wehicular de los wehiculos que
integranm la flota gue se presenta y el CITY emitente,

j. Deciaracion lJurada suscrita por el solicitante o transportista, tos socios, accionistas,

i asociados, directores, administradores © representantes legales de no enconkrarse |
condenados por la comisidn de delitos de trafico ilicitos de drogas, favado de activos, !
pérdida de dominio o delito tributario, |

k. Declaracion furada de curnplir con cacha una de (33 condiciones necasarias para obtener |
fa autorizacién v de no haberrécibido sancién firme de cancelacidn o inhabilitacion
respecto del servicip que s icifa. ¥ de no enconirarse sometido a una rmedida de |

"-u . '\

G Mhﬁ At O PROCEDIMIENTOSE DRTC-J
i CK}NALIIACIGH Y ESTADISTICA
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 documentos originales o copias legalizadas notarfalmente de tales documentos acompafiadas
" de dectaracién jurada det adrministrade acerca de [a autenticidad.

77N

Direceion Regional de Transportes
y Comunicacienes. o
suspensién precautoria del servicio por cualqunera de las causales previstas en los

nomerales 113.3.1, 113.3.2, 113.3.6, 113.3.7.

[ En el Servicio de transporte especial de personas en auto codeciive se debe precisar
ademas;

- Declaracion lurada de contar con el patrimonio minimo exigido de acuerdo a la .
Clase de autorizacidn, |

- Ly direccidn v ubicacion deflos} terminal{es) terrestre{s} y estacidnies), de ruta
{h42), et nomerc de los certificados de habilitacion técnica de los mismos, asl como
la autoridad que los emitid;

- Direccion deflos) tallerles) que se hardn cargo del mantenimlente de las unidades,
indicando si son propios o de terceras, en Cuyo €aso se acompafiara copla del
contrate respectivo, v el ndmers de los certificados de hahilitacidn técnica de dichas
talleres, asl come ta autoridad que los emitia,

- El ndmere, codigo o mecanismao que permite Ja comunicacion con cada uno de los @
vehiculos que se habilitan, adjuntando copia del contrato suscrito con la empresa
proveedara de dicho servicio;

- Declaracion jurada de contar con el manuat general de operaciones exigido por el
prasente reglamento, indicanda la fecha en el que el mismo ha sido aprobado por la |
persona juridica;

- E' mombre, numerg de Documento de (dentidad v oun breve rosumen de o
experiencia profesional de 1as personas 2 cargo de la Gerencla de Operacipnes y de
Iz srevensidn de riesgas, adjuntando ia vigencia de Poder otorgado por SUMARM,

- La documentacidn yfo prueba suficiente que acredite cada uno de (05 reguisitos
previstos en |los numerales 55.1.5, 55.1.6, 55.1.7, 55.1.8, 55.1.9, v 35.1.12, todos los ¢
requisitos deban sar en copias legalizadas;

JNMHDH-O‘ EOETEMINLE COM IDENTIDAD!

2. Pago por derecha de tramitacion,

Nota:
Presentacion de Documentos Sucedineos de los ariginakes. Copias simples en reemplazo de

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO 1

N® ETAPAS Y PASOS DURACION !
R Iminutos) |
OFCINA GENERAL DE ADMINISTRACION e
|| TECNICO - TRAMITE DOCUMENTARIO :
1 | Recepcionar y revisar solicitud e N .
. 2 | Regisirar cxpediente en cuadeno de cargm ¥ &0 smtu:na N .
3| Tresladar expediente af Area e transporte Terrestre 3
| AREA DE TRANSPDRTE TERRESTRE ] o
SECRETARIA N
Recepcionar y reglstrar expediente e 2
5 | Trasladar expediente a espacialista de Tra nsporte de Pasajeros N -

TECNICO ESPECIALISTA TRANSP‘DHTE DE PASA.IEHDS i

-_ Hlm.iAL DE PROCEDIMIENTCS DRTC-J
A5 Ehﬂémclnuulzncmn ¥ ESTADISTICA
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Direccidn Regicnal de Transportas
y Comunicaciones.

rDEMRRﬂ‘I-I.O SOSTENIALE CION TDENTIDAD!

IEFEDEAREA 0000000 ' ]
7 Revisar ¥ firmar informe téonico . 240
| SUBDIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO Y AERED
- | SECRETARiA ol
& | Trasladar expedmnte a Azesoria Legal L | 2
OFICINA GENERAL DE ASESORIA LEGAL B 1
SEERETAR[n —_— . —— — . . . R P
9 . Recepcionar y registrar expedtente__ . L 5
' 10 . Trasladar expediente a Director de Asesorla Legal 1 3_:
[ [DIRECTOR S S
i"__l_I_ | Revisary p p"DUEEF para espemal.sta de Asesuna Legal . 10
SECRETARIA
[ 12 Dﬂcargarvtraa]adarexpedwnte a especialiste de Asesoria legal =~ - 7
B | TECNICO — ESPECIALISTA LEGAL o R
13 | Elaborar informe Legal y Proyectar Resolucion _ P2400
— : . Levalver EKdeIF‘HtE a Director de Asesoria Legal para revisidn vy 5
. ™ { aprobacion de informe fegal
; DtRECTDR P e
15 | VB de Resoluctan Directoral i 2
| | sECRETARIA _
16 Trasladar expediente @ Direccion Regional para firma de  Resolucidn : 3
Directorat : -
|| DIRECCIGN REGIONAL
SEcRETﬁR;A —E et e A e I.._..-w—_ P
17 | Registrar expediente y Trasladar a Directar Regmnal 1 4
DIRECTOR REGIGNAL . e |
18 | Revisar y firmar Resolucign Directoral T 0 L 440 |
| SECRETARIA |
| 18 | Registrar nimero ¥ fecha de Resotucién Directoral : 3
_ 20 | Trasladar expediente para Area de transporte Terrestre [ 2
: AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE N J
SECRETARIA e
71 Racepcionar expedients y Trastadae a P‘spf*rlalrstﬁ de Transpor‘te de 4 A‘l
Pasajeros A IR i
. SUBDIRECCEIN DE CIRCULACKOIN TERRESTRE, ACUATICO ¥ AFRED
1 SECRETARIA I
-_22. F:::mcnpmr Resniumdn Certificade de habilitacion vehicular + fedatear e 40 .
o insertaratexpediente e ] B
| 31 | Trasiadar topia do Resolucidn & {Direccidn ﬂegmnal FIs::ah.:acufm Azssora 10 \
Legal, etc), para conocimiento o
3q | Trasladar 01 copia de Resolucion ',' certificado de habilitacian vehicular 4 i
| | Tramite Documentario _
| | OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
| TECMICO - TRAMITE DOCUMENTARIO R i
P25 I "Notificar 4 administrado [mpm fodateada de Resolucion) 240
P26 Recepcm nar y revisar solicitud de hora y fecha de inspeccién de vehiculos 3
27 | Registrar expedients en -“ﬂaf'fiernr:r de cargoy en sistema L5
28 | Trasladar expediente aI 4”3& de fiscalizacién o _ ! 5

'IJAHUAL 0 PROCEDIMIEKTOS DRTC-J
AREA DE RACIONALIZACION Y ESTADISTICA
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Direccion Regional de Transportes
¥ Comunicaclones.

| AREA DE FISCALIZACION

29 | Recepcionar, registrar y derivar expe'alente-
JEFE DE AREA

L
| | SECRETARIA
[

- 30 | Programar hora y fecha de inspeccion de vehicuios AT
¢ 31 ; Verificar unidades vehiculares 30
32 Emitrinforme sobre estado de Et_a_fjl_l:_LiE_r_%Ei_I’?f_{Gr de E_t_r_g_ql_zm_u_:_m_p Terres.tre L2400 |
SUBDIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE ACUATICO "|." AEREU i
SECRETARIA o R
EER _Bg;epmanar Ir‘lfﬂer' de verificacon vehiculos e 2
14 Adjuntar informe de Varificacion al expedlente v trastadar 2l Area de ! 1270
transporte terrestre Lo
35 | Trasladar certificado a Tramitc d-::cumemarm o | 5
L DFI_CINA GENERAL Di: ADMINISTRACIDN
| | TECWICD — TRAMITE DOCUMENTARIO o
36 | Entregar cartificado a administrado a
L SUBIHRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO ¥ AEREQ
| SECRETARLA o _
37 | Trasladar expediente completo (copia de Resoiucidn y copia certificade de 5
: i habilitacion} al Area do Transporte terrestee T
| | AREA DE FISCALIZACION B S
| | sECRETAMBA N
\ ag fiecepcionar expediante y derivar a EE}]ECIEII'SIB de Trans.p::rrte de PESE]EFDS 7
! ' para Tollar y eustodiar ;
| ... TECNICO ~ ESPECIALISTA TRANSPORTE DE PASAJEROS L
i 39 : Foliar expediente complelo 0
| 40 ! r Archivar y custodiar expediente ] N ?].I
e e e ey L JOTALMINUTOS ) 9600 |
3 ' T ToraLDias o 2000 |

DURACION: 20000 dias
FRECUENEIA:  Fermanente
POLITICAS ¥ NORMAS;
DIAGRAMA DE FLEHO:

MAMNLIAL DE PROCEDIMIERTOS DRTC-4
GFICINA GENERAL DE FLAREAMIENTD ¥ PRESUPUESTO - AREA DE RACIDNALIZACION ¥ ESTADISTICA
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Direccion Regional de Trarsportes
y Comunicacianas,

JDESARROL L SOSTENTILE CON IDENTIGAD

FICHA DE PROCEHMEENTO

Prﬁ:&d;mient_cr_ﬂ“ 11!25 .

Cadige MP-ATT-11

ORGANC / UNIDAD GHEANICA

AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE

DENOMINACION DEL PRGCED!MIENTD

* Autorizacion de transporte pubhca regular de perconas en dmbito regiarlal vehiculas
Categoria M-2.

Establecer e pracedimienta  para ; - D.5. N2 017-2009-MTC, Art. 20 numeral 20.3.2
| desarroliar  actividades  docurmentadas - B NEZ0E0-2042, art. 35, 3,62,
i para la atencidn de las selicitudes para el | . Ordenanza Regional N® 121-2011-GRIJCR, Art.
' aotorgamiento de autorizacion para el | 26
! transporie publica regular de personas | - Decreto Legisiativo N° 1272 (21.12.16} numeral
i de dmbito regional en vehictlos Categoria | 41.1.1. del art. 41°

[ FINALIDAD BASE LEGAL I
|

| m-2 | o
Lo REQUISITOS

: 1 SOHCltUd hﬂJD la forma de declaracian jurada, dirigida a la autoridad competente n la que
: conste:

! b. fazon o denominacidn social,

| b. Nimero de Registrar Contribuyente (RUC) activo,

‘ ¢. Domicitio y direccién electrénica del transportista solicitante,

d. Nombre, nimero de documento de identidad, domicilip del representante legal, v
ndmaers de partida de inseripcion Registrar! del transportista solicitante v de las

. facultades del representante legal en caso de ser persona juridica.

1 e. Relacion de conductores que solicitan ser habilitados.

f. Namero de placa de rodaje de los vehiculos v las demds caracteristicas gue figuren en

‘ la tarjeta de identificacion y/o propiedad vehicular de la flota que se presenta, o copia

de estas,

#. Cuando corresponda fecha y nimero de la escritura en la que conste el contrato de

: arrendamiento financiern, operative, contrato de fideicomiso o gue acredite fa
propiedad de los wehiculos por parte de la entidad supervisarda por i3 SBS. Ademds
debe sefialarse fa notaria en la gue |a misma fue extendida y 21 plazo de duracion del
contrato,

h. Mimero de pdliza de seguro o certificados gue sean legaimente exigibles de acuerdo al
tipo de servicio o actividad, ¥ empresa de seguros en que ha sido tomada.

i. Nimero de los certificados de inspeccidn téenica vehicular de los wvehiculos que
imtegran la flota gue se presenta y el centro de inzpeccion téonica vehicular emitente,
cuando corresponda.

f. Dedaracion suscrita por el solicitante o tramsportista, los socios accionistas, directores,
administradores o representantes legales de no encontrarse condenadas peor b3
comision de delito de tréfico HH:ItG de drogas, lavado de activos, perdida de dominic o
delito tnbutarie, .

k. Dedaracién de cumplic con qéga/ una de las condlclones recesarias para obtener la

: £ ‘HMUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-J
; $L|'P|..IEA$T1:;L ﬁﬁEﬁ UE?ACIDHALEACIHN Y ESTADISTICA




FERESARROLLD SOLTENIEE CON IDENTIDAD!

Direccion Regional de Transportes
_ ¥ Comupicaciones.

gutorizacidn de no haber recibido sancién firme de cancelaciones o inhabilitacion def !
servicio que solicita, ¥ de no encontrarse sometido a procedimignto administrativo, ‘

sancianes por el incumplimiento de una condicion de acieso ¥ permanenta.

[. Em & servicio de transporte publico de personas de ambito regional, se debe precisar
adermnas:

- Declgracion lurada de contar con el patrimonio minimo exigido de acuerdo a la |
clase de autorizacidn que solicita. :

- El desting que pretende prestar servicio, ¢l itinerario, tas vias a ermplear, a ¢lase de
servicio, la modalidad, |as frecuencias v 105 hararios, cuando corresponda.

- Asignarcion de vehiculos por modalidad de servicios en &l servicio regular.

- Propuesta operacionzl, en la que el solicitante acredite matemdticaments [a
vighilidad de gperar el nimero de servicios v frecuencias solicitadas, con el ndmero
de conductoras ¢ vehlcutos que hahilita.

- Ladireccion y vbicacian del [los) terminal{es) terrestre{s} y estacianfes) de |a ruta, el
niamero de los certificados de habilitacian téenica de los mismos, 28f como 1a
autaridad que lo emitid, cuanda corresponda.

- la Direccidn de flos) taller{es} que se hardn cargo del mantenimiento de las
unidades, indicando si son propios o de terceros en cuyo caso se acompabara copia
del contrato respectivo, y nimere de los certificados de habinitacién téonica de
dichos talleres, asi como bn autoridad que fos emitid adjuntando t contrato deb |
servicio de comunicacian entre el transportista v sus unidades suserita con la
empresa proveadora de dicha servicio.

- Bl ndmero, cadigo, mecanismo gue permite la comunicacidn con cada uno de los
vehiculos que se habilitan en el servicio de transporte de personas.

- Declaracion de contar con el manual generzl de eperaciones exigido por af presente !
regismento, la facha en qua el mismo ha sido aprobado por |z persona juridica.
Adjuntandn la documentacidn sustentatoria.

- Declaracion de los vehiculos ofertados que coentan con limitador de velocidad v
gue esta ha sido Programardo conforme a te dispuesto por este reglamento, se
debe sefialar la entidad gue ha Realizarda tal procedimiento v fa fecha en que se ha
Realizardo.

- El nombre, ndmero de docurnente de identidad y un breve resumen de a
experiencia profesional de las personas a cargo de la Gerencia de Operaciones v |a
de prevencion de riesgos, adjuntande el Curricule Vitae vy documentacidn |
sustentatoria, adjuntando la vigencia de Poder atorgada por SUNARP;

- Presentar 2! Estudie de Factibilidad, de Mercado, Financiero v de Gestidn Firmardo
por un prifesional en la materia {Foonormista y/o Contador),

- Tratdandose de vehiculos nuevos, copia de la declaracion jurada o el certificado de
conformidad de cumplimiento, preseniada ante la SUNAT o SUNARF a que hace
referencia la Décima Sexta Disposicion Complementaria del Reglamento Macional de
Vehiculps,

a. Pago por derecha de tramitacion

L

Mota:

PFresentacion de Documentos Sucedanens de |os originales. Copias simples en reemplazo de
documentgs originales o copias legalizadas notarlazlmente de tales documentos acompafiadas '|
de declaracién jurada del administraed sterca de la autenticidad. |

ARt L

=,

3 f;?,;

L THI e BANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-J
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Direccidn Regionat de Transportas

iﬂf&lmﬂﬂ SOSTENIELE CON IDENTIDADT

~ yComunicaciones. .
DESCRIPCION DEL PRDEEDIMIENTD __IF
p® ETABAL ¥ P.‘QSGS BURACIGN |
_ {minutes)]
| OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION o !
I TECNICO - TRAMITE DOCUMENTARIO | - |
1 i REEEpCIDHdl y revisar solicitud
2 | Registrar expediente en cuaderno de cargoyen sistema R 3
3 | Trasiadar expedients af Area de tranapone Terrs-stre 5 _ E
| AREA DE TRANSPORYE TERRESTRE
SEcRETAHlA —_— e —_—— e i e e e ——— _ 1
4 Hﬂcepmﬂrlar y registrar expedlente 2
5 | Trastadar expediente a especialista de Transporte de Pasajerns T P
TECNICO — ESPECIALISTA TRANSPORTE DE PASAJEROS -
6 | Rovisar expedionte y proyectar informe téenico 24400
JEFE DE AREA
7 | Revisar y firmar informe téenico . 240 |
SUBDARECCION DE CiIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO Y AEREQ | o
SECRETARIA - SRR L
8 | Trasladar expediente a Asesoria Legai : 2 |
OFICINA GENERAL DE ASESORIA REGAL e ]
—_— e _SECRETARIA r —— B P i mer s Y e e e - o - |
3 | Recepeionary rcgtstrar apedierne T 5 _
|_10_| Trasladar expediente a Director de Asesoria Legal o ' 3
DIRECTQR |
11 | Revisar y proveer para especialista de Asesariz Legal 10
|| SECRETARIA o
_ 12 | Descargar y trasladar expediente a ospecialista de Asesaria Legal o 2
TE_CN}CG - ESPECIALISTA LEGAL N S
13 | Elaborar informe Legal y Prayectar Resolugién 2400
| 14 Devolver expediente a Director de Asesoria Legal 5&?5_@-115}:-11 ‘y" _;_
aprakacion de informe legal _ co
DIRECTOR ] I )
15 | V"B de Resolugién Directoral T T T
SECRETARIA o
16 Trasladar ewpediente a Direcctdn Regional para firma de Resolucién | ; !
Directoral e i
DIRECCION REGIDNAL i
| sECRETARA R
17 | Registrar expediente y Trasladar 3 Director Rogional e
18 Rewsarvﬂrmar Resotucién Directoral T a0
SECRETARIA_ :
13 | Registrar nlmero y fecha de Resclucion Directoral . _ __ _ h 5 i
20 _Trasiadar expediente para Area de transporte Terrestre __ R o 2
| AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE R
|| SECRETARIA _ '
31 Recepcionar expediante v‘l‘r?é;t’arae;pecnlrsta de Trampnr:e de ‘ ' 4
Pasajeros

T ! .. ‘WANUAL DE PROCEMHMIENTOS BRTC-J
OFICINA GENERAL DE PLANER R SUPAJESWQ:.’ R‘Euk RACIONALIZACION Y ESTADISTICA
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Lireccign Regional de Transperies

IDFSARROLLO SOSTERUBLE COM IDENTICAD?

¥ Comunicaciones.
SUBDIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICOY AEREQD l N
SEERETA!H.A —_———— e - - — i e
59 Fotocopiar Resofuckdn, Certificado de habilitacion venicular + fedatear e a0
| insertar ai expediente
L g Trasladar copia de Resolucién a (Direccidn Regional, Fizcalizacion, Asesoria 10
Legal, £1c), para conocimiento
20 Trastadar 01 capia de Resolucidn v certificado de hahilitacidn wvehicular a | 3
| __| Tremite Documentarie U S
|___ | OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION | e ]
o TECN!CO TRAMFFE DOCUMENTARIO . P
25 | Nntificar a administrade {ropia fadateada de RP’-‘.niurl!’Jn] o 240
26 | Recepcionar y revisar solicitud de haray ‘facha de inspeccion de vehlculos 3 i
27 : Registrar expediente en cuaderno de cargo y en sistema 5 L
: 28 . Trasladar expediente a oficing de fiscalizadion__ N 5
: AREA DE FISCALIZACION :
| _...| SECRETARtA o
| 29 | Hecepcionar, registrarﬁ.r derivar expediente N P4
[______JEFE DE AREA
30 ° Programar hora y fecha de inspeccion de vehicuios L
| 31 Verificar unidades vehiculares N 30
,32_ __I_E_(_r]__i_tg__mfgfmg_g_clb_r_l_a__gitg_du de vehiculo a Director de Circulacion Terrestre 440
" SUBDIRECCION DE CIRCUL ACIGN TERRESTRE, ACUATICO Y ARRED ||
SECRETARIA _ |
033 ! Recepcionar informe de verificacion de vehiculos 2
i Adjuntar informe de Verificacion al expﬁdlfme v trasladsr ai Ares de 1270 |
| transporte terrestre |

© 35 ! Trasladar certificado a Tramite documentario 5
... | OFICINA GENERAL OF ADMINISTRACION
' TECNICO ~ TRAMITE DOCUMENTARIO

36 | Entrepar certificado a administrado I
SUBDIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICOYAEREO | '
SECRETARIA

37 - Trasladar expediente completo {copia de Resolucidn y copla certificade de 5 ;
; ¢ habilitacidn) al Area de Transporte terrastre

| AREA DE TRANSPORTE YERRESTRE -

| SECRETARIA -
| Recepcionar expediente ¥ derivar a especialista de Transporte de Pasajeros 5
... ... para Foliary custodia |
U TECNICO - ESPECIALISTA TRANSPORTE DE PASAJEROS | |
. 39 : Foliar expediente completa S ' - 10|
] 40 ] Archivar y custodiar expediente . 2 !
}_ e TOTALMINUTOS 9600 |
TOTAL DIAS 20.00

"DURACION:  20.00 dias
FRECLEMCIA:" Permanents
POLITICAS ¥ NORMAS;
DIAGRAMA DE FLUID:

bt Gy : ? MAN UAL BE PROCEDIMIENTOS DRTC-J
LFICINA GENERAL DE F'LF. ! ARE.& DE RACIONALIZACION ¥ ESTADISTICA

FL
P

L
A



zpas g
IZErEm Ep L,
T

T
MERATE KPS
Faqan pedon.ncaln,

ana| Laeosy

m.zvary 0z o e
vl iy
e naeg

e 3 IR L]
A 1eEY] L PR ]

|h A ap e
€ sumzeta mpge)y

fl

A uowug smdnmy
TS e

('R Y
IE LAY RIEY AN

FULIPLTREUE YA
B PSS AHGIET I

: |I_,|

AR LA

v rzevedad g
NEN] B oLn Dy

T

#aujghu e cpdeey

(TP

SR NPT LA

HIETERIEETH]

EREESE

LT I TR T TR |

=.emd az nuseh.n.
e

c.anmm e pade

T

WrIg vy
0a | e anlegas

[CETTETS
BT ETFIETE
FLELETTR

Lnlales g oL
e e el

smread s amadnan

R el
Tanpamt
RUYRRTEFL R T

Sy

vk g o due
ap iy Edha
CLITEY e PTENTS

z2zp

LT

T Ak T
WALC]L | CAU L IRRAT [ —

T T SRR — ademt e AL
R Rl - = H
9 : _
sl N .
[T PR Q.aeRs L2t or prenl S PR W R "o orrwp aa [T s, [T =TE AT HIT iR mzaI earcac (R THOUILTIS AL L
HEGA 2103 294 40 T4HT RN 13X 0L N TSI LL AU O 10 1KY HOUAWHLTR MY
TR IN HE R WATITARTLES 31| 1nadr i a0

AN Tod AN wh O

DILTE & DALMY LTI DAL B PETR [1]3RT 30 A C TR T

33

Z-I HIMCER 1T SONIIHAA TYOSId DLW Y TYNOS5H3 30 i 1N DE QNdnd JLH0dSNYe L 30 NOIIYIHALNY 30 DN YOS (OINIINIDII0%E 13T 0T 30 TWYHOYI0



)

Dirgccidn Regional de Transportes

|DMJ\‘.DH.O SOSTEMIILE CON IDERTID.I:D‘

y Comunicacionss.
FICHA DE PROCEDRIMIENTO
_Procedimientone | 12/26
- Cadigo MP-ATE-12

ORGANO / UNIDAD ORGANICA
AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE

R — o ——— ————

DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTCG

Habilltacién vehicular par incremento y sustitucion de flota en el servicia especml de auto
colectivo.

: FINAUDAD i BASE LEGAL _
Establecer el  procedimicntc para ] 0.5 N° (17-2009-MTC ¥ O5US modiﬂcamrtaq
|-

desarroliar  actividades documentadas | - Art. 32 Literal 3,10, 3.63, 3.683.5

para la atencion de las sclicitudes para 2! | - Art. 20 Literal 2034 y At 25y 55 def RNAT.

. otorgamiento de habilitacidn  vehicular ' - Decreto Legislative N® 1272 (21,1216} numeral
por incrermento y sustitucion de fiota en - 41.1.1. del Art. 41°

| &l servicio especial de auto colectivo,

2. Razdn o denominacion sacial,

REQUISITOS "

VEHICULOS CATEGORIA M2 :

1. Solicitud bajo |a forma de declaracion jurada dirigida a fa autoridad competente en la que i
conste:

. Mamero de RUC,

£, Domicilio y direccidn electrinica de transporiistas,

d. El nombre documento de identidad y domicilio del representante legal ¥ nimero de
partida de inccripcidn Registrarl del transportista solicitante y de fas facultades del
representante tegal;

e. Relacién de conductores gue s solicita hahilitar, los que no deben superar l0s sesenta
v cinco (B5) afios de edad,

f. Muarnero de las placas de rodaje de los vehiculos v las demas caracteristicas que figuren |
en ia tarjeta de idemificacion vehicular /o tarjeta de propiedad, baoleta informativa;

g. Tratdéndose de vehiculos nuevos, copia de la declaracion jurada o el certificado de
conformidad de cumplimiento, presentada ante la SUNAT o SUNARP;

k. Nuimezro de los cartificades de inspeccidn tdcnica vahicular y el CITV, emitente,;

i. Cuando corresponga fecha y nimero de la escritura piklica en la que conste el .
contrate de arrendamiento financierc, operativa, contrato de fideicomisa e que :
acredite |a propiedad de los vehleulas por parte de una entidad supervisarda por SBS;

I Mumero de las polizas de seguro o certificados gue scan legalmente exigibles de
acuerdo 2l tipe de servicio o actividad v empresa de seguros en que han sigdo tomadas;

k. El numers, codigo o mecanismo gue parmite fa comunicacidn con cada uno de los |
yvehiculos gue se habilitan, adjuntando copia del contrato suscrita con o empress |
proveedora de gicho servicio, los requisitos sefiatados deban ser presentados en copias !

tegalizadas,;
2, Pago por derecho de {ramitacién,
Nota: S

%% MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-J
'.mgn DE RACIONALIZACION Y ESTADISTICA
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o

Oireceidn Regicnal de Transpartes
y {omunicagiones. e
de documentos originales o copias legalizadas notarialmente de tales documentos
acompafiadas de declaracidn jurada del administrado acerca de la aytenticidad.
DESCRIPCION DL PROE!EDEMIENTD

N° o ETAPAS ¥ PASOS "~ ] DURADIGN |

 {minutos)

.nmmm SOSTENIRLE CON ID!NTPD.ID-'

—_—
1
H
|
1

| QFICINA GENERAL DE AGMINISTRALION

TE CNICO ~ TRAMITE DOCUMENTARIO

1 | Recepcionar y revisar solicitud o ' ) T T
|2 | Registrar expediente en cuaderno de carge y en sistema 5
- 3| Trasl_a:_:igr expediente al Area de transporte Terrestre R - N
| AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE o i
SEERETARIA . e e e, —_———— . I e e e —
Rev;e'pcmnar Y regl.strar @xﬁedmnte o I -
- ¢ 5 ! Trasladar expediente a especialista de Transpocte de Pasajeros 2 |
- {1 TECNICO - ESPECIALISTA TRANSPORTE D PASAJEROS :
|6 | Rewisar expediente y proyectar informe téenico T 2400
EFE DE AREA e e e e e e eI ot AR £ e = i e = e ]
7 | Revisar y Firmar informe técnico S " 18D
SECRETARIA
8 | Trasladar expediente a Direccion de Circulacion Terrestre | &5 ¢
| SUBDIRECCION DE CIRCULACEON TERRESTRE, ACUATICO Y AERED ,1
............ - SECRETAR}A e ——
N Traaiadar expedlente a Asesoria Legal o _'__: _____________ : 2
- OFICINA GENERAL DE ASESORIA LEGAL ©
- ... LSECRETARIA .
| 30 | Recepcionary rLglstrar expediente - - 5 i
11 | Frasladar expediente a Oirector de Asesoria lepal 3
= mae - DlREET{}R . .-
B 12 | Revisar y prweer para e5pec1allsta de Asesoria Legai : id
| . | SECRETARIA 1 :
i 13 Descargar ¥ trastadar axpediente a Espemallsta de Asesoria Legal 2 f
TECNICC? — ESPECIALISTA LEGAL o e ;
14 | £laborar infarme Legal y Proyectar Resalucion " T a00
15 Devolver axpediente  a Director de Asesoria '-I_-éééE'“ﬁé{;e;""r'é;.ri-ﬁif-:ﬁ";rmi" - E )
_______ | aprabacion de informe legal '
- DIHECI-BR e L LN e ek . e E— b I T
16 | VWB° de Resplucién Directoral o ' I B B
SECRETARIA I
17 Trastadar expodicnte a Dircccion Regional para firma de  Resolucién 3
Directoral !
|| DIRECGIONREGIONAL il
| SECRETARA - B
18 Reglstrar E){pEdIEI"I'tE ¥ Trasladar a Director Reglonal o 5
| DIRECTOR REGIONAL ,,.,_.. T ]
18 | Revisar yfi firmar Resolucidn Directoral S S50
SECRETARIA
i 20 | Registrar ndmero y fecha de Remtucmn Dlrectﬁra! B 15
21 | Trasladar e LXDEdIEﬂtE parﬁ/ Aﬁea de transpnrta Terrestre L i

-':.? - MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-S

QFICINA GENERAL DE PLA EA DE RACIDNALIZACION ¥ ESTADISTICA
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Direccion Regional de Transportes

y Gorbnicaciones.

't

! | AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE

' SECRETARIA

|Hecepcmnar expedmnte ¥ Trasladar a especialista de Transporte de
| Pasajeras

| SUBDIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO Y AEREC |

T SECRETARIA

| 23

| Futucnpiar REsqucf:ﬁn Certificade da hahilitacién vehicular + fedatear e

Z

i__. .
1

Y

FA

! Legal, etc), para conocimiento

14

| Trasladar (1 copia de Reselucidn v certificado de habilitacién vehicular a
" Tramite Documentario

CFICYNA GENERAL DE ADMINISTRACION

TEENICD TRAMITE Dﬂ(‘.‘ ‘MEI"'ITA’!IG

Notificar a administrado {copia fedateada de Resuluudn}

_Recepcionar y revisar solicitud de horay fecha de inspeccion de vehiculos

_Registrar expediente en cuaderno de cargo y en sistema
Trasfadar expedients a oficina de ﬁscahzacmn

AREA DE FISCALIZACION

SECRETARIA
Receptionar, registrar y derivar expediente

——— e e o —be

JEFE DF AREA

Programar hora v fecha de mspeccldn de vehiculos

Yeriftcacidén de und u'IdES virhicuiares

Emitir informe sobrc cstado de vcmcuia a DI"ECtGI‘ de chulac.én Terrastre

SUBDIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO Y AEREQ

SECRETARIA —

34

Hecepcionar informe de Verificacién de vehiculos .

AREA DE FISCALIZACION

_SECRE]-hRf& i ¢ e e e e e 8 e

Recepcionar, registrar y derivar Expedlente

JEFE DE AREA

36

37

Verificar unidades vehiculares

© 38

SUBDIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO ¥ AEREO

Emitir informe sobre estado de vehiculo a Birector 'J:e (:1rCt..Ia*!6n Jertestre ]

SECRETARIA

Recepcionar informe de Verificacion de vehicuius T

Adjuntar infarme de Verificacién ai expedlentn ¥ trasladar a equipo de
transporte terrestre

Trasladar cetificado a Tramite documentario

OFCINA GENERAL DE ADMINISTRACION

TECNICO — TRAMITE DOCUMENTARIO

Cntragar certlflcadﬂ a administrado

SUBDIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO Y AEREO

EEERETA'R!A

n'l.i._l.

P

Sy s < MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-J
1 REsuel._lEsm; RE?; 'DE RACIDNALIZACION Y ESTADISTICA



£

%

Direccién Regionzl de Transportas
y Comunicacionas.
| | AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE
. SECRETARIA

391

JD&SM.I’.D EOITEMIBLE CON IDENTIDAD!

_4; Recepcionar expediente v derivar a especialista de Transporte de Pasajeros | | 5

' para foliar y custodia

__________ _TECNICO — ESPECIALISTA TRANSPORTE DE PASAIEROS :
45 | Foliar expediente cumpletu o 1o

'__éﬁ_ A_rchw;\_rvcustodlar expediente o oz

! TOTAL MINUTOS 7200

| . .. .__TGTALDIAS 1500

DURACION:  15.00 fas
ERELUENCIA: Permanente
POLITICAS Y NORMAS:
DIAGRAMA DE FLLID:

MARUAL DE PROCEIMIENTOS DRTC-J)
OFCINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO - AREA DE RACIONALIZACION ¥ ESTADISTICA



ETRITS
Tyl kD 43 B
Far g mudaag

X o

T

DRI COTT

Foun
[T WSt B

..... a

|

Lzdih.ce

L

[EF ENTHETEN

Fou mp ey e ek

NI mER L ALz,

KRN R ey
LS P I
FEEAE LR AT

[

marrowe mayageri

P 3 L L

e v
R LS

1
FEELHLEEY . IR

[ ——
[T ATt

ERTTLI B

avimgu.nmaal ey

e e e
N RAILL. B R

FEMLTIR AFTAY

mapey b By

Varatyrpg
PR L g
43 am ahen myma

epniy Ar L
LIyt

A —

udmtin 20 TkadLr
qomqTeb qEepay
Aamaoabadanisy

d summansginp s

el g

Capu Ry

t

crmepra g
..xrv..t.ehv::..

[
Lanad o cay
sedganErany 1n

Prpue EM PRI el p armd [LOLRL LS “ G- Ly H Peepana g sl ap. ki Eriga
EEE LT RN LT replbgrbaryda, | e faropEliapT [ R s L | LRl bl Tl mefu! asydier) | Fae Ly
x T : 4 [ .ﬂ. _
™ N : =5
AL w P TN ERIPR 15 [TEYTHIT S [T e gz Har LR oERag I 1.reoer LT s SR rIIE AL
KOOI DR 10 W1 hOIZ¥INHO 10 KA 1MA 905 THLETNHAL LIBDHSHLL 3T WEY WAL W
PRI N0 WOITVIBITIR 20 [YERAD P30H0 -
CRMTE J UYL TM 1R NS T R ARG
OALDECO Qs ¥ 1% 03d53 J17IAHIA5 13 M3 Y0074 30 NCCIUI LSS & DLNAMIEINE BGd HYTMIHIA SO0 LTITPH i0LNIIWNE]1CHEd Td DM 3 ¥WYEayio
& m ﬂ
1 ; f T ¥ | i | ! ] i 1 1 ] ! ! ! ! !




£

Direccion Regional de Transportes

JOESARBOLLG SOSTENIALE CON IDENTIDAD]

[_ _________________ | '

y Comunicacionas,
FICHA DE PROCECHMIENTO
[__Prq;edimientn M2 13726 |
| cédige ME-ATF-13 |

ORGANG / UNIDAD ORGARICA
AHEA DE T‘IUANSF’DHTE TEHRESTRE

__ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Habilitacidn vehicular por sustitucién de flota en servicio acpectal en auta colectwn,
: vehiculos Categoria M-1.

- FiNALIDAD BASE LEGAIL i
Establecer & procedimiento  para | - tey N2 27181 '
desarrollar  actividades  docurneniadas § - D.5. N2 017-2009-MTC Décima
para la atencidn de las solicitudes para ef | - Cuarta Disposicion Complamentaria Transitoria
otorgamiente de  habilitacion wvehicular | Ly sus modificatorias
- por sustitucion de flota en servicio | - Art. 65% dal RENAT.
especial de auto colectiva, wvehiculos | - Ordenanza Regional N2 120-2011-GRJ/CR, Art.
Categoria M-1. | 1o

| - Decreto Legislativo N* 1272 {21.12.16} nurmeral
| 41.1.1. det Art. 41°

REQLHSITOS ]
1. Solicitud bajo fa forma de declaracion jurada dirigida a la autoridad competente en la quc
cnnste:

a. Razdn o denominacién social,

b. Mimero de RUC,

c. Domicilio y direccion electronica del transportista;

d. El nombre, documento de identidad y domicilio del reprasentante legal ¥y numero de
partida de inscripcién Registrarl del transportista solicitante y de las facultades det :
representante legal; :

e. Relacidn de conductores gue se solicita habilitar, los gque no deben superar los sesenta
v cinco {B5) aflos de edad,

f. Mumero de fas placas de rodaje de fos vehiculos y las demas caracteristicas que figuren
en [a tarjeta de identificacidn vehicular ¥/o tarjeta de propiedad;

g. Tratandose de vehiculos nuevos, copis de Iz declaracién jurada o el certificado de .
conformidad de cumplimiento, presentada ante la SUNAT o SUNARP; i

t, Numero de los certificados de inspaceidn téenica vehicular y el CITV, ernitente; ;

i. Cusndo correspongda fecha v numero de la escritura pdblica en 12 gue conste el |

contrata de arrendamienta financiers, operativo, contrato de fideicomiso o que

acradite la propiedad de los vehiculos por parte de una entidad superyisarda por 585; |
j. Mumero de las pdlizas de segura o certificados gue sean legalmente exigibles de i
acuerdo al tipo de servicio o actividad v empresa de seguros en gue han sido tomadas; "
k. £l ndmern, codigo o mecanismo que penrnite la comunicacion con cada uno de los | I
vehiculos gue se habilitan, adiuntando copia del contrate suscrita con {a empresa
proveedora de dicho servicio,
Develucion del original de | Térjeta Unica de Circulacion, ios requisitos 3 presentar i
geban ser an coptas 1egq¢_1;édas b] Pago por derecha de tramitacidn. Por este |

ANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRETC-)

OFICINA GENERAL DE PLANES E N] ) ESUF"UEET*D mgbe RACIONALIZACION ¥ ESTADIZTICA




N

s

Direccidn Regional de Transportss
¥ Comunicacionss.
regiamento, se debe sefialar |z entidad que ha realizado tal procedimienio v |2 fecha en |
nue sk ha realizada.
2. Pago por derecho de Lramiiacion,

ammo SOSTENILE CON 1D ENTIEADN

i

|
Mota: !I
Prasentacidn de Documentas Sucedineos de los originales. Copias simples en reemplazo de i
documeantas originales o copias legalizadas notariaimente de tales documentos acompanadas |
- de declaracidn jurada del administrade acerca de |a autenticidad. B |

| DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO ]
CNT ETAPAS Y PASOS DURSCIGN.
o (mintos)
] " OFICINA GENERAL DE anmmlsmncmm B
|| TECNICO — TRAMITE DOCUMENTARIO
1 | Recepcionary revisar solicitud 4
2 | Registrar axpedients en cuadearna de cargo y 2n sistema 5 '

3 | Trasladar expediente a equipo de transporte Terrestre 3 '
AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE 1
SECRETARIA T A

4 | Recepcianar y registrar expadiente , 2 i

5 | Trasladar expediente a especialista de Transporte de Pasajeros ’_ 2 _]
| TECNICO — ESPECIALISTA TRANSPGRTE DE PASAJIEROS :
6| Revisar expedisnte y proyectar informe técnico _ 2400 |
e ] JEFE DE AREA_. ————— ——— e e —— e ———— ——— e e i s e 1

7 | Revisar y firmar infarme técnico e ©1RD

| SECRETARIA ) '.

8 | Trasiadar expediente a Direccidn de Clrculacn&n Terrestre L ' 5
SUBDIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO Y AEREOD N
SECRETARIA

| 9 | Trasladar expediente a Asesoria Legal I
OFICINA GENERAL DE ASESORIA LEGAL B
SEEHI:'I‘ARIA

10 ) Recepcionar y registrar expediente e S R

11 | Trasiadar expediente a Directar de Asesoria Legat S 3 ;
DIRECTOR

_12 | Revisary proveer parg especialista de Asesoria Legal W

SECRETARSA L

13 | Descargar y trasladar expediente a especialista de Asesorla Legal ) 2
TECNICO — ESPECIALISTA LEGAL S r ]

| 14 | Elaborar informe Lega!mevectar Resotucidn o _ 2400 |
Devolver expediente a Director de Asesoria  legal ﬁé.ra“ revision .1,-’ S .

15 . . ; 5
aprobacidnde informe begal

| birecror j :

16 | V"B’ de Resalucion Directoral 2 :
SECRETARIA L

| 47 Trasladar expediente a DF}C{IDH Regional para Firma de  Resolucién ”3'

i .| Birectoral . S :

|| DIRECCHON REGIONAL ﬂf . ! ‘

) ANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-4
QRESUFUE&T - %@,ﬁalma RACIONALIZAGION ¥ ESTADISTICA
o
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W

| i

BIR T sz
nnlmmm FOSTENIBLE TON JDENTHAD!
Direccidn Regional de Transportes
¥y Comunicacipres.
SECRETARIA L )
18 | Registrar expedicnte y trasladar a Director Regional —--*-*5"-—"-i
DIRECTOR REGIDNAL o _
1% | Revisary firmar Resolucién Directorai 960

SECRETARIA - ]
20 | Registrar numero y fecha de Resolucion Directoral i

21 | Trastadar expediente para Araa de transporte Terrestre

- AREA DE TRANSFORTE TERRESTRE

5”2

" SECRETARIA I
i: 13 : Recepcmnar expediente y trasladsr a especialista de Transporte de 3 |
i AREA DE FISCALIZACION o
} SECRETARIA :
53 F(Jl.uwpmr RL5U|UEIUTI Certificado de habibitacion vehicular + fedatear & 40
aa Trasladar copia de Resolucion a {Direccion Regional, Fiscalizacidn, Asesoria 10
. Legal, etc), para conocimignte.
! 55 " Trasladar 01 copia de Resolucion y certificado de habilitacidn vehicular a : 3
|| Tramite Documentario - ) |
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION P {
| TECNICO - TRAMITE DOCUMENTARIO !
26 Notilicar a administrado [capia fedateada de Resolucion) g -
27 | Recepcionar v revisar soficitud de hora y fecha de inspeccion de vehiculos 3 .
| 28 | Registrar expediente en cuaderno de carge y en sistema - N
29 | Trasladar expediente a oficing de fiscalizatién ; ]
5UBD1EE{:CIGI[¢' DE C:REUL&CIQN_T_EBEEHHE, ACUATICO Y AERED o o
———e— _SEGHETRRIA ——————— . P I [
30 | Recepcionar, registrar y derivar expediente o 2z
T DlREcTUR o -
31 Prngramar hora 1.f facha de |n5pEccmn de vehiculos si currespnnde 360
| 32 | verificar unidades vehiculares |30
33 | Emitir infarme sobre estada de vehiculo a DJrEttor de Circulacian Terrestre | 605
AREA DFE FISCALIZACION !
SECRETARIA i l
_3d} __ﬁe::epcmnar informe de Verificar veh[culo*__ i i
15 Adjuntzr informe de Verificacion al Exped 2hte y trasladar al fArea de 30
transporte terrastre
| 36 Trasladar certificado a Tramite docurnentario 5
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION _ i '
TECNICO — TRAMITE DOCUMENTARIO _ )
37 | £ntregar certificado a administrado 10
i AREA DE FISCALIZACION
SECRETARIA i
an Trasladar expediente compieto {copia de Resolucién y copia certificado de 5
|| habifitacidn) a equipo de Transporte terrestre e P
___{AREADETRANSPORTETERRESTRE e
: SECRETARIA o
39 | Recapcionar expediente v"t_i,;érwar a especialista de Transporte de Pasaieros 2
s
i lilmunl. DE PROCEDIMIENTOS DRTC-S

_'ﬂ‘qt RESUPUEST m%me RACIONALIZACION Y ESTADISTICA

33



7

Direccitn Regional de Transportes
¥ Comunicacionss.

| para Foliar y custodia

" TECNICO - ESPECIALISTA TRANSPORTE DE PASAJEROS

. 40 . Foliar expediente completo 10
- A !..‘E'.‘r.(?_i'l"l"'.*":“'. ycustodiarexpediente =00 . - 2
JOTALMINUTOS .. 120
TOTAL DIAS . 15.00

DURACION:  15.00 dias
FRECUENCIA: Permanente
POLITICAS ¥ NORMAS:
DIAGRAMA DE FLUJO:

MANLAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-S
OFICINA GENERAL OE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO - AREA DE RACIONALIZACION ¥ ESTADISTICA
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o

IDESARROLLD SOSTENBLE CON MNNENTHMDY

Direccién Ragicnal de Transportes
y Comunicaciones.
FICHA CE PROCEDIMIENTD
ProcedimientoN® 1426 |
Codigo | MP-ATT-14

ORGANO / UNIDAD ORGANICA

~ AREA DE TRANSFCI'RTE TERRESTRE

DENOMINQCIDN DEL PROCEDIMIENTD

Habilitacién vehicular pot incremento y sustitucidn de flota en el servicia ESP‘E'L‘:I.E““EH Iz
|_ o ‘modalidad de transporte turistico en veh_l_cl_.llos Categorias M- -1, M 2yM3

FiNALIDAD BASE LEGAL

. Establecer el pmcedimieﬁm para - - Ley N2 27181

desareollar  actividades  documentsdas © - DS N2 017-2009-07C, v sus nedificatornias
para la atencion de las solicitudes para el * - Art. 32, [iterals 3.63,3.63.1

otorgamiarte de  habilitacidn  vehicular | - Art, 238, literales 23,12, 23 1.3, 23.1.6 Art. B52
por [ncremento v sustitucion de fiota en | deld RENAT.

el servicio especial en la modalidad de : - Decreto Legislativo N° 1272 (21.12.16) numeral

transporte  turistica an vehicllos i 41.1.1. del Art,

Categorlas M-1, M-2 y M-3. | - 42 v e e |
.. _REQUISITOS _ e
1 Soficitud bajo la forma de declaracion jurada dirigida a la autoridad mmpetente en la g
conste:

Razan o denominacidn sociz,

Mumero de RUC,

Damicilio y direccion electronica del transportista;

El nombsra, documento de identidad vy domicilio del representante fegal ¥ ndmero de

partida de inscripeidn Registrarl del transportista solicitante v de las facultades del

representante legal;

e. felacidn de conductores que se salleita habilitar, fos gue ne deben superar {os sesenta y
cinco {65 afios de edad,

f. Mumero de las placas de rodaje de los vehiculos y las demas caracteristicas que figuren
en la tarjeta de identificacidn vehicular y/o tarjeta de propiedad, boleta inflormativa;

g. Tratdndose de wvehiculos nuevos, copia de 2 decharacién jurada o el certificado de :
confarmidad de cumnplimiento, presentada ante la SUNAT o SUNARP:

| h. Mumero de lgs certiticados de inspeccion técnica vehicular y el CITY, emitente,;

i. Cuando corresponda fecha y nomers de la escritura pablica en la que conste el contrato
de arrendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomise o gue acredite la |
propiedad de tos vehiculos por parte de ana entidad supervisarda por 5B5; :

j. Mumero de las pdlizas de seguro o certificados que sean legalmente exigibles de acuerdo
al tipo de servicio o actividad v empresa de segures en gue han side tomadas;

k. Et nimero, ¢ddiec o mecanismo gue permite la comunicacion con cada uno de o8
vehiculos gue se habilitan, adjuntando copia del contrato suscritc con la empress |
proveedars de dicho servicia,

l. Dewvalucidn del original de la Tartha Unica de Circulacién, los requisitos a  presentar 5

deben ser en copias legalizadas;” J

o noo

a0



£

Direccitn Regional de Transportes

. y Comunicacicnes.
‘t 2. Pago por derecho de tramitacidn,

.n!mml.m SOSTFNALE CON ICENTIDAG!

1 Presentacién de Documentos Suceddneos de los originales. Copias simples en reemplazo de
documentos originales o copias legalizadas notarialments de tales documentos acompafadas
| de declaracidn jurada del administrado acerca de la autenticidad. ;

: Nota: ‘
|
!

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

. N'W . .l FTAPAS Y PASOS i |
{minutos] |
{ OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION I i
| TECNICO - TRAMITE DOCUMENTARIG T |
1 Heccpcmnary ‘revisar solicitud S 5 i
| z | Registrar expediente en cuaderno de cargo y en sistemia K . b4
‘ 3 } Trastadar expediente a equipo de transparie Terrestre S ' s
) AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE e
. SECRETARIA -
4 Heccpc:onarvreglstrar exped:e-nte o R -
5 | Trastadar expediente 3 aspecialista de Transporte de Pasajemﬁ o S
TECNICO ~ ESPECIALISTA TRANSPORTE DE PASAJEROS L
& | Revisar exped:ente ¥ prnyeﬂarmf@rme técnico _ 2400 |
JEFE DE AREA feem mep me e msme—————— -— ]
: F . Bevisary firmar informe thenico - ] lsg
: SECRETARIA
8 | Trasladar expediente a Direccidn de Circulacion Terrestre 5
| SUBDIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO Y AERED
SECRETARIA B !
. 9 Trasladar expediente a Asesoria Logal " S S
i OFICINA GENERAL DE ASESORIA LEGAL T
SECRETARIA | o [
A0 | Recepcionar y registrar expediente e 5 ]
11 ! Trasladar expediente a Director de Asesoria Legal I -
DIRECTOR ot )
12 | Revisary prnueer para especialista de Asesoria Legal ; 10
SECRETARIA ] ]
'_13 ! Descargary trastadar sz'ﬁr'g{:l_:i'b"r'it'é'ei"é't:péf:i'd'l'i's'f:;-ae Asesoria Legal _ N
i TECNICO— ESPECIALISTALEGAL _ R
14 | Flaborar informe Legal y Prayectar Resolucion L2400
15 Uevolver expodiente  a Director de Asesoria Legal para rews&éﬁw'-; ,.“,‘5. ‘
aprobacion da informe legal
v DIRECTOR_ . o i
D16 1 VBT de REsnquun Dlrectﬁ:ara- oo
_SECRETARIA ' i
17 trasladar expediente a Direccidgn Regional para firma de Resolucion 4
Directoral
| DIRECCIAN REGIONAL N - .
| SECRETARIA _ - - |

T et S -0 AMANUAL OF PROCEDIMIENTOS DRTC-)
OFICINA GENERAL DE PLANFARENT YPREEUPU Tﬂ ﬁuREA. DE RACHINALIZACION Y ESTADISTICA




rireccidm Regional de Transportes
y Comunicaciones.

. 19 | Revisar y firmar Resolucion Directoral o260
- - = SE{.RETMEA ——m—— = ————— —— e —_—

20 Reglstrar nomero y fechs de Resohucion Dlrectoral ' 5 ]
21 | Trastadar expediente para Area de transporte Terrﬂs_.@_re 2 |
| AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE _ o o ]
|| SECRETARIA R

23 Recepoionar expediente y Trasladar a cspemalmta de Transpcrrte dr:" 4

Pasajeros
|| AREA DE FISCALIZACION
SECRETARIA o L

23 Fotocopiar Resobucian, Certificado de habilitacion vehicular + fedatear e 20
L Insertar al expediente ]

4 | Trasladar copia de Resolucién 4 1D!reu.|tfu| F‘ti.glﬂlm' Flbcdluauun Asustiria A0
 Legal, etc), para conocimiento i

% Frasladar 01 copia de Resolucion y certificado de habilitacion vehicular a ! 10

| Tramite Docurmentario
| DHCINA GENERAL DE ADMINISTRACION )

k : TECNICE — TRANMITE DOCUMENTARIO
. 26 | Notificar a admlmstrado{mma fedateada de Reso!ucuﬁn} | 3
 27_; Recepcionar y revisar solicitud de hora y fecha de inspeccion de vehicuios I .
28 | Rexistrar expediente en cuaderna de cargo y en sistema S g
29 | Trasladar expediente a oficina de fiscalizacion 5
| SUBDIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO Y AEREO -
- SECRETARIA B
. 38 ° Recepcionar, registrar y derivar expediente 2
| ] DIRECTOR L :
| 31 ngramar hora ',r fecha de | |n5peccmn de vehiculos s 5l corresponde co 380
| 32 | verificar unidades vehiculares ] i 30
?_ia____gmlt_rr informe s.ahrur_ﬁt_;gp de_w_et_ycula a Dlrect_a_::_r da Circulacion Terrestre I 635
. SUBDIRECCION DE CIRCULACHON TERRESTRE, ACUATICO ¥ AEREO i
| SECRETARIA ]
| 34 1 Recepeionar informe de verificacion de vehiculos o 8
I Adijuntar informe de Verificacion al expediente y trasladar zl Area de 5
Piransporte terrestre o 1
- 36 _} Trasladar certificade a Tramite documentaric N
! OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION i
| TEcICO - TRAMITE DOCUMENTARIO T
37 | £ntregar certificado a administrado o : 5
| AREA DE FISCALIZACION Jl,
;| SECRETARIA o e
| 38 | Trasladar expediente completo {ci::pim de Resolucion v copia certificadn de
: 10
habilitacign} al Area de Transporte terrastre
.. ﬁﬁgﬁ OFE TRANSPORTETERRESTRE
SECRETARIA - - ‘
39 Recepcionar expediente y derivar a especialista de Transporte de Pasajeros

. para Foliar yeustodie o/

; TECNICO - Espfcmusm‘l;énusponﬁ DE Pasmsnos

OFICINA GENERAL DE PLANE:

A - 4 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-J
I PRESUEU_EI_S:-T hREh ‘DE RAZIGHALIZACION ¥ ESTADISTICA



")

Direccion Regional ge Transportas
¥ Comunicaciones.

40 | Faliar expediente completo B b2
41 Archivarycuéiﬁﬁiér expediente 10
i TOTAL MINUTOS F2Hr
o TotaLbls | 15.00

DURACION: 15.00 dias
FRECUENCIA: Permanente
POLTICAS ¥ NORMAS:
THAGRAMA DF FLEHO:

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUCSTC — AREA DE RACIONALIZACKIN ¥ ESTADISTICA

MANLUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-S
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Uireccion Ragional da Transportes

IDM!EII.I.Q FOSTEMIELE LI iRENTIRAN!

y Comunicaciones.
FICHA DE PROCEDIMIENTO
| Procedimiento N® | 15/26 |
go | MP-ATT- |
Codi  MP-ATT-15 |

DRGANO / UNIDAD DRGﬁNICA

AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE

. DENDMINAE!UN DEL PRDEED!MIENTD
Mudlf'l:amun de la autorizacién para et serviclo de transporta regu!ar de personas

FINAUDAD » _ BASELEGAL
‘Establecer el  procedimiento  para , - LeyN2e27181 !
desarrollar  actividades  documentadas | - 0.5 N2 017-2009-MTC, v sus modificatarias
nara la atencion de las solicitudes para fa | Art, 607, literates 60.1.1, 80.1.2, 60.1.3, 60.1.4,
modificacion de la autorizacion para e | 60.1.5 del RENAT.
servicio  de  transporte  regular e ! - Decreto Legislative N° 1272 {21.12.16) numeral

RErsnongs. t 41100 el Art 41"

SRV R Syt [P —

| REQUISITOS
| 1. Solicitud bajo la forma de declaracién jurada d1rig|cia a ta autoridad compelents en ia quE
conste:
Razén ¢ denominadién sociak,
Namergo de RUL,
Domicilio y direccign electrinica del transportista;
El nombre, documento de identidad y domicilic del representante legal y ndmero de
partida de inscripcidn Registrari del transportista solicitante v de las facultades del
representante legal;
e. La direccidn vy ubicacian del terminal terrestre y/o estacidn de ruta, el ndmero del
certificado de habilitacidn técnica de [os mismos, asf como autoridad gue las emitid,

N &

. 2. Pago por derecho de tramitacian,
i

| Nota:

| Presentacidn de Documentos Sueeddneos de los orfginales. Copias simphes en reemplazo de

‘ documentos ariginales o copias legalizadas notarialmente de tales documentos acompafiadas
de declaracidn jurada del administrado acerca de 'a autenticidad,

o DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTD

PN ETAPAS Y PASOS | PURACIAN |
: {rrinutost |

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

TECNICO — TRAMITE DOCUMENTARID o]

T Recencionar y revisar solicitud oS RS
Registrar expediante en cuaderno de cargn v en slstema 5

Dol Trasladare Hpedi;"T-l:te-H equipn de transporte Terresire 3

| AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE . i

[ | SECRETARIA oo

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-Z

OFICINA GENERAL T+ AREA DE RACIONALIZACION ¥ ESTADISTICA

e
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Direccion Regional de Transportes

- Blidm

EIRRA Y Do)
nIJEMRROi.Lﬂ FOSTRNNSLE TOMN IDENTI DA

y Comunicacicnes. e
4 | Recepcianar y registrar expediente E 2
5 | Trasladar cxpediente a especialista de Transpnrtt de Pasajeros i pd
| TECNICO — ESPECIALISTA TRANSPORTE DE PASAIERDS |
6 | Revisar expediente ¥ proyectar informe t técnico T ' j 1200
__. . JEFEDEAREA
|7 | Revisar y firmar infarme técnico L S 240 |
SECRETARIA ___ e
& | Trasladar E}{pEdiEﬂtE a Direceién de Circulacion Terrestre i 5
SUBDIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO ¥ AERED
[ SEERETARIA —— iaieaaes mema 1
2 _ITFHSEBdEF expediente a Asespriategal 00 T R
DFICINA GENERAL D’E MESGRM LEGAL
i SECRETARIA e e e I
i 10 Hecepclondryregtstrar expemente e "_‘ L ' -
11 | Trastadar expediente s Director de Asesaria Legal [
I DIREHDR wwwwwww B
12 | Bewisar y proveer para especialista de Aseseria Legal 10
SECRETARIA
13 | Descargar y trasladar exvediente a E'-:pecmhsta de Asesoria legal | | 2
| TECNICO - ESPECIALISTA LEGAL I
14 | Elaborar informe Legal y Proyectar Resolucién | 1200
Bevalvar expediente 3 Director de Asesoria !.e'gal' para revisidn y -
15 . g
aprobaclan de informe legal
__|DbIRECTOR S
16 | V'B° s Resoiucion Directoral o 2
SECRETARIA R e S
17 Trasladar expediente a Direccion Regional para firma de Resclucidn 3
Diractoral e o
DIRECCION REGIONAL
L eiee =& SEERETAR!A PP . - C e 'i EENTL S
18 | Regnztrar expedlentevTrasladara Dlrector Reglonai I .* 5
... |DIRECTORREGIONAL =~~~ = ' _
13 | Revisar y firmar Resolucidn Directoral 20
SECRETAHRIA
20 | Registrar n&*‘nem y fecha de Resohucidn Directoral _ o ; 5
| 21 | Trasiadar expedme nte para Ar2a de transporie Tatrestre L7 2
| AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE ~
[ SECRETARA ) -
33 HECEpcmnar expediente y Trasladar a ESpECiahsta deT ranspnrte de 4 :
Pasajeros _ !
AREA DE FISCALIZACION i
| 53 Fotocopiar Resolucion, Certificado de habilitacién vehicular + fedatear e 40
- insertar al expedienie L
24 ! Trasladar copia de Resolucién a {Direccién Regional, FlicaRzacion, Asesoria 10
i i l Lega! Etc} para conocimiento
| o5 | Trasladar 01 camz de Reselurlun y certificado de habllitacién vehicular a 3
| | Tramite Documentario ’: /

ﬁ?’a%- ™

MANUAL DE FROCEDMIENTOS DRYC-I
OFICINA GENERAL DE F" A

HESUP E A‘R A
5 AT TG ¥T '-' E("‘?:‘% E DE RACIONALIZACION ¥ ESTADISTICA

%‘tﬁil /

e £
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Direccion Regional de Transportes

y Comunicaciones.
DFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

TECNICO — TRAMITE DOCUMENTARIO

|26 | Motiticar a administrado [copia fedateada de Resaiucmn' 240 i
27 Recepcmnar y revisar solicitud de hora y fecha de inspeccion de vehiculos 3 -|
28 | Registrar predmnge_ en cuaderno de cargo v en sistema o 5
29 | Trasladar expediente al Area de fiscalizacién 5
. SUBDIRECEIﬂN DE CiRCULAEIﬂN TERRESTRE, ACUATICO Y AERED
SECHEI-ARIA L Ak e e e
P30 Hecepctonar reglstrarw,f derivar Expedaentn ! 2__ .
 DIRECTOR _ o e
| 31 | Programar hora y fecha de Inspcccmn de vehicules A0
'"32 | Verificar unidades vehiculares 30
| 33 | Emitir informe sobre astado de vehiculo Director de Circulacion Terrestre 250
| __|AREADERISCALZACION = _ ]
t_ | SECRETARIA L
S 34 Rncepcmnar informe de Verificar vehiculos ) o8
: ac - Adjuntar informe de Verificacion al expediante y Trastadar al Area de i 960
, transporte terrestre o I T
38 | Trasladar certificada & Tramite documeritario 2 :
DFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION ~ :
TECNICO ~ TRAMITE DOCUMENTARID e
37 | Entregar certificado a administrado. e 10
! AREA DE FISCAL!EAC!I‘:IN _
EECRHARIA e m——— - e e ————————————
ag Trasladar expedicnte culnpuetra {u:-pla de Resclucion y cupua certificado de g
habilitacign) al Area de Transporte tefrestre - i
| AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE _ T
SECRETARIA
29 Recepcionar expediente ¥ derivar a especialista de Transporte de Pasajeros 5
| para Foliar y custodia
TECNICO -~ ESPECIALISTA TRANSPORTE DE PASAIERDS I
20 | Foliar expedlente complete o e 10
41 | Archivar y custodiar expediente P
TOTAL MINUTOS 4500
; TOTAL DIAS 10,00 |
DURACION: 1000 dias
FRECUENCHA: Permanentie
POLITICAS ¥ NORMAS:

BIAGRAMA DE FLLJO:

MANUAL DE PROCEDIMIEKTOS DRTC-J
OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO ¥ PRESURUESTC - AREA DE RACIONALIZACION ¥ ESTADISTICA
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E FBESRRRCULG SOSTEMIBLE CON JOENTIBAL?

tireccion Regionat de Transportes
y Comunicaciones.

FICHA DE PROCEDIMIENTD

| ProcedimientoN® 1626
| Codigo | MP-ATT-16

_ ORGANO / UNIDAD ORGANICA
AREA DE TRANSPDRTE TERRESTRE

— —_

DENGMIMA(Z!DN DEL PRDCEDIMIEHTD
Dtnrgamlento de autorizacidn eventual para el transporte especiat de personas dentro del
__Ambito regional en vehiculos que prestan servicio de transparte regular

FINALIDAD BASE LEGAL
Establecer  ef  procedimiento para | - ley NE271R1
| aesarrallar actividades  documentadas | - D5 N2 017-2009-MT7C, v sus modificatorias
para la atencidn de las solicitudes para ¢f | - Art, 442, del RNAT.
otorgamiento de autorizacisn ewventuwal ; - Decreto Legislative N® 1272 (21,12 .16} numeral
para el transporte especial de persunas} 41.1.1. del Art, 43°
dentre del dmbito regional en vehiculos

gue prestan servicios de  fransporte

regular. e
T ReQUISITOS
1. Solicitud ba;n 1a forma de declaracion jurada dirigida a la autoridad competente en fa que
canste:

2. Razdn o denominacién social,

B, Numero de RUC,

¢. Domicifin y direccion electranica del transportista;

d. B! nombre, documento de identidad y domicilio del ropresentante lagal v namerg de
partida de inscripcidn Registrart del transportista solicitante v de las facultades del
representante legal, indicande que la autorizacitn eventusl no afectard € servicio de
transporte autarizado.;

e. Datos generales y et numero de suinscripcion en el registro administrativo;

f  Informacion respecto del servicio o grestar, precisando el vehiculo habilitado, el plazo

dad mistmo, la Techa v punlo de parlida del vehicule de origen y el destino, [as escalas a

Realizar, asi camo los conductores habilitados Asighardos a la prestacion del servicio,

adjuntando un cronograma precisando la ruta a servir, dia de salida, dia de retorno v

los dias a servir,

Mimero del Certificade def Segure Obligatorio de Accidentes de Transito;

Certificado de Inspeccidn Tecnica Vehicular vigente:

Copia de ia Tarjeta Unica de Circulacian;

Copia del contratoe u orden recibida por el transportista en el que se solicita la

prestacidn del servicio mediante autorizacion eventual;

k. Solo se podrd otorgar hasta dos (2] autorizaclones eventuales en un mismo mes y o
mis de doce [12] dentro del perfodo de un [1) afo;

l. Et plazo maximo entre el recarrido de ida ¥ vuelta serd de hasta diez {10} dias |

T

calendarics; i
2. Pago por derecho detramﬁacmn i
Nota: Presentacion de by _qn[gg____%yggg_g-‘vr}eus de los originales. Copias simples enJ

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTCA

L

OFICINA GENERAL D



£

Cireccion Regional da Transpories

¥ Comunicacionss.
reemplam de documentos nrrgmales o copias legalizadas notarialmeante de talas docurmentos l
acompafadas de declaracidn jurada dei adrinistrado acerca de la autenticidad,

L)
BERRA T Aok
mﬂumuo mﬂ'ﬂl’lll.l’ TON NMNTIEAD]

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO _

NT ETAPAS ¥ PASOS DURACIBN
. iminutas)
| OFICiNA GENERAL DE ADMINISTRACION
! TECNICO ~ TRAMITE DOCUMENTARIO e
i_I Recepcionar y revisar 501|=:|tud Z 4
-2 _Registrar expediente en cuadernc de cargn yensisterna ___: 5 |
3 Trasladar expudiente al Area de transporte Terrestre 3
AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE - ] i
SECRETlelA g T ettt
| 4 | Recepcionary rngm*r‘ar expediente 2
JEFE DE AREA o
;_5 " * Derivar expediante a especiaiisia de Transporte de Pasajeros . 2
| . TECWICO - ESPECIALISTA TRANSPORTE DE PASAJEROS i
6 . Revisar expediente y procede a proyectar informe y autorizacidn 2400 |
EFEDEAREA .
? | Revisar y firmar informe y autorizacidn ) o 60
| .. | SECRETARIA e
8 | Registrar y trasfadar expedientz a Director flegional 5
D!RECCI(ﬁN REGICONAL
SECRETA'F“A T Y
9 RecEpcmnar rEg!Etrar 1_.r trastadar ﬂxpedmnte a Director L 7
; | DIRECTOR REGIONAL L i
|10 | Revisar y firmar Autorizacien T T T 235
SECRETARIA s e
11 | Trasladar expediente al Area de Transporte Terrestre 4
- AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE e
| | SECRETARIA
J 12 J Recepcionar, registrar y trasladar Autcrlzamon a trémite documentario ) 4

| OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
I TECNICO - TRAMIETE DOCUMENTARIQ

13 | Entregar Autorizacién al administrado T . .
AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE
SECRETARIA e R S
i ; Recepclanar expediente v derlvar a especialista de transporte de pasajeros | 9
. para faliado —— S _|
" TECNICO — ESPECIALISTA TRANSPORTE DE PASAIEROS
15 | Foliar expediente completo _ 5
16 | Archivar y custodiar expediente o 2
TOTAL MINUTOS 2880
TotaLpias T 1 800 ]

DURACION: G.00 dias
FRECUENCIA: Permanente
POIETICAS ¥ NORMAS:

HAGRAMA DE FLUJO;

R MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-)
wKFEA DE RACIDNALIZACION Y ESTADISTICA

<1_

OFICINA GENERAL DF PLAN
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= Eﬁmﬁé 378
% ~ } CALEA Y 5%
prmouo SN'FEIH'B!.E COM IDENTLRAD!
Cireccién Ragionat de Transportes
y Comunicaciones.
FICHA DE PROCEDINEENTS
m@at‘a Ne 1?fz€”t
| Codigo | MP-ATT-17 |
[ " ORGANO / UNIDAD DRGANICA o
R AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE ]
L ' DENOMINACION DELPROCEDIMIENTG ]

Autorizacién para el transporte publlcn y privado terrestre de mescancias.

FINALIDAD BASE LEGAL ]
‘Establecer e  procedimiento  para | - Ley N2 27181 del 08/10/1999, Literal d} Art. 23.
| desarroliar  actividades documentadas | - 0.5 017-2009-MTC. Del 220442009, Art. 3 :
* para |2 atencidn de las solicitudes para el : numeral 3.64, 18,19, 19.3, 21, 25, 26, 27, 28, :
otorgamiento de autorizacidn para el 1 29, 32, 27, 40, 45, 51, 51.1, 53, 54, 55,
- transposte plblice y privado terrestre de | - Art. 21741353,
mercancias, cuya wvigencia  de |2 - Becreto Supremo N2 D03-2012-MTC.
autorizacian €5 par diez {10] akos. .- R.D. N2 1812-2013-MTC-15 Del 20/05/2013.
- D3 N2 011-2013 del 01/09/2013,
- B NE 78R 2003-MTC-02. Del 01/01/2014.
- DS NEOL7-2009-MTC Art, 419, sumeral
41.3.5.3
- Directiva N2 002-2013-MTC/15
- Decrato Ley N2 1245-2016.
- Decreto Legisiativo N 1272 {21.12.16) numeral
41.1.1. dei Art. 41° |

_REQUISITOS

" Al. PERSONA, JURIDICA: :
t. Solicitug hajo la forma de declaracion Jurada dirigida 2 |a autoridad competente, ndmero |

de ceilular vigente; I

Tarjeta de propiedad vehicular fampliado); J

Conda lepible del SOAT, vigente, :

Beleta informativa de la SUNARP (ariginal);

Copia legible de ficha RUC jactividad principal);

Copia legible del certificada de inspeccidn téonica vehicular comiplemeniario, vehiculos de

| tres afios de antigledad y de cuatra afios a mas de antighedad revisidn técnica

g completnentaria y ordinaria; i

; 7. Tratdndose de vehiculos nuevos copia de Declaracion Jurada o certificado de

i cumpfimiento presentado ante SUNAT o SUNARP, y para vehiculos de tres {03) afios de

antigiedad copis vigente de Certificado de Inspection Técnica Vehicular Complementariz;

8. Copiade Licencia de conducir;

9, Copia de contrate de arrendamiente financiere lkeasing de |z entidad financiera;

10.Copia legible de vigencia E‘f poder-actualizado;

11.Copia legible Constitucic Fmpresarial;

| 12.Recibo de pago ai Bancode la !‘daci:ﬁn;

SR

i P ?‘ MANUAL DE PROCEDSMIENTOS ORTC-J

OFICINA GENERAL DE- L2 - DE RACIONALIZACION Y ESTADISTIGA
¥
R
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¢

Direccion Ragional da Transpaortes
¥ Comunleaciones,

| 13.Declaracién jurada confarme al art, 552 pumeral 55.1. 10 del RNAT-vehiculos frasta 3 afios |

i de artigiledad. 5

|

 8) PERSONA NATURAL:

| 1. Selicitud bajo la forma de declaracion Jurada;

Copia legible de {a Tarjera de Propiedad {ampiliada);

Copia legible del SOAT, vigente; _

. Boleta informativa de fa SUNARP {original); |

Copia legible de ficha RUC [actividad principail; i

Copia legible del certificado de inspeccidn técnica vehicular camplementario, vehlculos de

tres afics de antiglicdad v de cuatro afos a mas de anfigtedad rovision téenica

! compementaria y ordinarfa;

| 7. Tratandose de vehiculos nuevos copia de Declaracian Jurada o certificado de
cumplimiente prosentado ante SUNAT o SUNARP. ¥ para vehiculos de tres (02) afios de |
antigliedad copia vigente de Certificado de fnspeccian Téenica Vehicutar Complermentaria;

8. Copia de Licencia de condugir;

3. Copia de contrato de arrendamionto financiero leasing de |a entidad financiera:

- 10.Recibo de pago al Banco de |z Nacién,

i

- Nota: |

Presentacidn de Documentas Suceddneos de los originales, Copias simples en reemplaze de |

documentos originales o copias fegalizadas notarialmente de tales documenlos aconipafiadas -

di declaracion jurada del administiado averca de | autenticidad. J

.nmnmm SOLTEANBLE TN mmmr

LI

_ DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTG |

N | ETAPAS ¥ PASOS | DuRACION
I ) ) . {minutos)
_______ | OFICINA GENERAL DE ADNENISTRACION - !
L._. | TECNICO —TRAMITE DOCUMENTARIO ' - ]
|1 i Recepcionar y revisar solicitud ———____ 4
2 Registrar ﬂxpedmnte en {:uaderno de Cargo y en sistema . ' 5 _'
3 | Trasladar enpedleme al Area de transpnrte Terrestre _ 3
o + AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE _ B ]
SEE“!”-TH.F!M _ ' |
! 4 ) _Recepc_u_:-nar ¥ registrar expediente _ P .
o JEFEDEARER e . !
_5_ uenual uxpl;‘l.llr_-r.:ie d EhpE{:IdrISLd u; nrau:.p;; L ﬁ-f;_?;ar|udr|£raa ..... ) Z
| FECNICO - ESPECIALISTA TRANSPORTE DE MERCANCIAS T
6| Revisar expediente y proyectar Informe técnico _ | 2400
| JEFE DE AREA ] ' }
|7 I Revisar y firmar informe técnico. I I
SECRETARIA -
8 | Registrar v trasladar EXpEdJEntE 3 Oficina de Transpurte de Mercancras 5
| TECNICO — ESPE'CIAUSTA TRANSPDHTE LDE MERCANUAS
| Fldbn;: Prowmactar Hﬁ-‘-c{:hj(‘lr}n Suth I']trminral Regmnnl derivar a |l='Fr-1 e - -
; | Arca 34) ?
. ___ i JEFE DE AREA ~ ]
i _13 ‘\-I'IISm rlﬂ'y'-;t.ml R o i o |

' MANLAL OF PROCEDIMIENTOS DRTS-J
EsmzunREA DE RACIONALIZACION ¥ ESTADISTICA

",»'

-
| oty



Nﬂﬂm SQSTENIBLE CON IDERTIDADE

Diraccitin Regional da Transportes

¥ Gominicacionss. L
TECNICO — ESPECIALISTA TRANSPORTE DE MERCANCIAS |
11 Derivar expediante + Proyectar Resalucidn Suby Directoral a Sub Circecion de 5 ':
| Circuiacian Terresire R A
SUBDIRECCION DE CIRCULAﬁIﬂIE_’)‘ERﬂESTRE ACUATICO Y AEREO
..., SECRETARIA _ D R
12 | Recepcignar y registrar expediente T T
13 | Trasladar expediente a Sub Director | 3
i DIRECTGR e ;
| 14 | Revisar y firmar Resolucién Sub Directoral . 1200
SECRETARIA .
Registrar nimero vy fecha de Rosolucidn Subh Directoral en sistermna y 5 (
13 fotocopiado o _ )
| 45 Fedatear de Resohecidn Sueb Directoral v devolucion de expediente a 3
| Transporte ae Merdancias e _ R R
| AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE
|| TECNICO - ESPECIALISTA TRANSPORTE DE MERCANCIAS :
i 17 Reglstrar en RENAT, elaborar Certiticado de Habifitacion Vehlewlar  —  © 5 |
| EFEDE AREA ]
r 18 | visar Certificada de Habilitacian Vehicular 2400
|| sEcReramiA I |
! 18 | Registrar y trasladar expediente 3 la Sub E}Egtcmn 5 '
. SUBDIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO Y AEREQ) O
| SECRFTARIA
| 20 | Registrar oxpedhiento en cuaderno decargoyensisiema | 3 |
21 | Derivar expediente al 5ub Directar Lo
D]HECTUH - ———— P PR ———
22 f!rﬁar C.Lrtaﬁcadfn da Hablltltaclon ‘u’ehlcutar -CHY s
SECRETARIA
| 23 | Derivar expadientes y Certificadas al Area de Transporte Terrestre 3
| AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE ;
| SECRETARIA ’
24 Recopeiconar Expedmnte -,r “derivar a especialista de transpor’ce de 5
. meI{EIF'IC!ES
TECNICO ~ ESPECIALISTA TRANSPORTE DE MERCANCIAS ]
35 Eniregar copiz de Resolucion 5ub Dhrectoral ¥ CVH ab administrado, Foliar : 5
axpediante complete :
26 | Archivar y custodiar expediente . o : 2
CForauMwgTos T 720
TOTAL DiAS | i3.0d

DURACION: 15.0640 dias
FRECUENCIA: Permanente
POLLLICAS ¥ NORMAS: -

EHAGRAMA DE FLLHO:

MANUAL DE PROCECWAIENTOS DRTE-J

QOFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO — AREA DE RACIONALLIZACION Y ESTADISTICA




P

Adjsalday alesde.)

B =R ERAR- 15 EE T
TP o3rAYIHED ITw

r.1

IF mAST | S0pIig W3
S Emnapadn 10a 13

]

13oaa gra
|2 L1303 Jeean

he = Rl u= R BT

-1 W

R ML adit ¢ Jreng b
SqUSHPSE Jeada )]

~i1 AL

T

L MER- 1
[T - T
L3 FUHFada s Iy

RO IR YR
4P TRET I ARSI

LLTHILETE IV
Mundsan_ o L 1n v
sadjhap e g
Jrs Up 1 9G] - SEICpa-

i

JdA LA e
ap OpEpyET e ogR @
TIWNTE L IRLETE

qis 2] & 2 Ualparia
JLELHAENUT L

T

apedasoe.
LN T LRTER L Th G|

|RICEdl s
qrs upsnasTy
FLIUT TN L ELYY]

H3a) & odatand cenEde)

|RJa3alE" € R Uabr|os|
a0 3a3akoed acsly,

A

Luiat
ong ¢ [Tiagzad

- il sy

LLE

~F1 A ¥ IR LRy

TICIZRI PG L ANjagal,
I o kouc JRIOG 2|

IGNEME B S

oI
TLLOYU] Bl CRATY

e

iel— |

e iz xeea

- ssign A geugysdoaay

P FHOCRIR
3p mAjeEIds D
[ = UE - - 1

O

T

InLau] eI, 1
FRETIRE e re P e

SRIIL s
op adodsun
HE BHISUD ® R0

RCTERTS

MUCESIR ] 3F Bty
|= 2adipadxa epe(sed

A
i

[{THH
U2 & J4IET 3 GLISPEra
U7 MU padkD IngNEEL

T

LT
etk b nrnlysey

LTINS
FLLTERE T NETER EVE]

I R 1N

L FLA=TER

LoTPEEEIRT

HHLIFTIHpY

ap i natlak. e gaielng

CRLIEEIETS

NCO 241D 30 NOI3Eer ghs

FHIGIHHIL AIHCHENEL 3k iy’

Coid & ALY 315301 B WD 3 NOIZ2IHID 3NS5

S LS ey
301 EANID THIFHD

SOOI 30 JHLS3HEIL O0vAldd & O23173M0d AEHOAEAYEL 30 QUNAYIS HiYLSIHA YaY'd MO IEOLNY UNINNIMA30Ed 130 I 30 YeH o9y




£

®

Bireccion Regional de Transportes
y Comunicacionas.

FICHA ODE PROCEDIMIENTD

Procedimiento N2
 Codigo

T igme
. MP-ATT-18 |

ORGANO / UNIDAD ORGANICA

_ AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Incremento de flota vehicular para transporte pldblico y privado de mercancias.

... ... FNAMUDAD . BASELEGAL
{ Establecer e procedimiento para | Loy N2 27181 deb 08/10/1999. Literal &) Art. 23.
| desarecliar  actividades  documentadas & - D5, 017-2009-MTC, Del 22/04/2009. Mumeral
| para |a stencidn de las soficitudes para ba | €65.1.4 Art. 3 numeral 3.37. Art. 552 numeral
autorizacidn  de incrementae de  flota 551, 55.1.1, 55.1.10 con el Art, G4%, Art 652,

| vehicular para el transporte poblico vy -

privadn terrestre de mercancias, cuya
yigencia de la autorizacidn os por diez -

- [LS. N® (6-2010-8T0 del 22/01/3010,

D5 N2 023-2009-MTC def 20-06-2009,

[1.5. N2 017-2009-MTC Art. 412, numneral

i 1109 afios. 413532
| |
- Dooroio Loy N9 1248
‘ ‘ - Directiva N2 002-2013-MTC/15
; - Becreto Legisiative N° 1272 (21.12.16) numeral

REQUISTOS

A) PERSONA IURIDICA

1. Solicitud bajo la forma de declaracidn Jurada;

Copla legitle de |a Tarjeta de propiedad vehicular [ampliada};

Copia legible del SOAT, vigente;

Boleta informativa de la SUNARP {original):

Copia legible de ficha RUC factividad princinal);

‘ Copia fegible del certificada de inspeccién técnica vehicular complementario para
. vehicules de tres afios de antigltedad y de cuatro afios 2 mds de antigledad revisicn
' téonica complemeantaria v ardinaria;

' 7. Tratindose de vehiculos nuevos copia de Declaracidn Jurada o certificado de
| cumplimiente presentado ante SUNAT o SUNARPE, v para vehiowlas de tres (03) ahos de

SR R

] 8. Copia de Licencia de conducir;

. 9. {opia de contrato leasing de ta entidad financiera;
10 Copiaiegivle de vigencia de poder-aciuanizage;
11. Recibo de pago al Banca de ka Nacidn,

B] PERSONA NATURAL

Solicitud bafo la forma de declaracidn durada;
Copia legibte de |3 Tarieta de Propiedad {ampliada];
Copia legible del SO4AT, vigenie;

Boleta informativaide ,"Ia SUNARP {original;

| 5. Copia legible de tigha/RUC {actividad principal; |

e

e s

R s .- “ui MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-!
OFIGINA GENEIFAL | jMENTD ¥ PRESUPLEBTGI-JAREA DE RACIONALIZACION ¥ ESTADISTICA
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| 7. Tratandose de vehiculos nuevos copia de Declaracién Jurada o certificado de conformidad

iﬂimi.ﬂ SOSTENIELE CON !DEH'I'FD.I.D‘

Direccian Regtonal de Transportas

. _.¥Comunicaciones. R

6. Copaa legible del certificado de mspeccvﬁn téenica vehicular complementaria, “vehiculos de
tres afios de antiglledad y de cuatro aftos a mas de antigliedad revisidn 1éenica
CUTHEREN IRl id ¥ Uriindrid;

de cumplimiento presentado ante SUNAT o SUNARP, v para vehiculos de tres (03] afios de
antigliedad, copia vigente de Certificado de Inspection |écnica Vehicuiar compiementaria,
En concardancia at numeral 41.2.53 det art, 412 del RNAT,

8. Copia de Licencia de conducir;

9. Cepia de contrato leasing de |a entidad firanciera;

10.Recibo de page ai Banco de ta Nacian,

Nota:
Presentacion de Documeantos Suceddneos de los originales. Copias simales en reemplaza de |
1

. documentios originales o copias fegalizadas notarizimente de lales documentos acompafiadas :
. ge declaracion jurada del administrado acerca de {a autenticidad.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

I
1
L N® ETAPAS Y PASOS | ouRACION
l I ) (minutas) |
‘ | OFICINA GENERAL DE ﬁ{)MlNISTRAC?DN o I
. | TECNICO - TRAMITE DOCUMENTARIO ]
! Recepcmnarv revisar solicitud o B _ 4 !
1 i Registrar expadiente en cuaderna de cargo y en sistema o 5
3| Trasladar axpediente 8l Avea de transporte Terresire e 3 !
AREA DF THANSDOPTE TERRESYRE i !
SECRETARIA i o
4 Recepciunar y reglstrar expediente | R 2
" jEl—E DEAREA N P PO S
5 i Darivar expediente g especlallsta de’ Ffanspurte de Mercancias 2
[ YEcNICO - ESPECIALISTA TRANSPORTE DE MERCANCIAS !
6 | Revisar expediente y proyectar informe téenice 2400
. JEFE BE AREA S I
i_wj{m:“Reuisaryr firmar informe téenico | aso
{ | SECRETARIA S
i 8 | Registrary trasladar expediente a Oficina de Transporte de Mercanchas o ——:
| n‘Ermcn FSPECIALISTA TRANSPORTE NE MENCANCIAS i
I. 9 | Blaborar Proyectar Resolucion Sub Directoral Regional, derivar a Jefe de 540 :
. SO R N
C_JEEEDEAREA T T T T _
| 10 | Visar Proyectar Resolucidn Sub Dlrecmraf B 50
l_ _______ TEENIED ESPECIALISTA TRANSPORTE DE MERCANCIAS i
! 11 Derivar expediente + Proyectar Resolucion Sub Directoral a Sub Direccidn de | 2 :
| | Circulacién Terrestre T I
i SUBMHRECCION DF CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO ¥ AERED |
.. |SECRETARA |
| 33 ¢ _Tral;ladar FKDPdIFI‘IT? a Sub Director o _______ ___________ 3 _L
. DIRECTOR ) L B L
i, o B o
i R B e MANUAL DE PROCEDSMIENTOS DRYC-J

e x)
QFICINA GENERAIf: R ﬁlTﬂ Y PRES EST@ AREA DE RACIONALIZACION ¥ ESTADISTICA
".. 7, -;U.P-'HJ.F

-
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IIJE.'M!MLLO SOETENIBLE TON TEEN PR

Mreccion Regional dg Transportes

o _ ¥ Gomuniczeiones.
14 | Revisar y firmar Reselucidn Sub Directoral L 1200 |
SECRETARSA '
18 Registrar numero y fecha de Resolucion Sub Direcioral en sistema y .
fotocopiado
18 Fedatear de Resolucion 5Sub Directoral y devolucion de expediente a . 5
| | Transporte de Mercancias o |
AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE N
| TECNICO - ESPECIALISTA TRANSPORTE DE MERCANCIAS
17 | Registrar cn RENAT, elaborar Certifi cado de Habilitacion Vehicular 5
i JEFE DE AREA
18 | Wicar fﬂr'i'lflr:udn dn H:ahlllf:tnﬁn ".Ir:lhlr‘nhr T 24900
| secreTARA ___ !
- 19 | Reglstrar y trasladar expediente a Ia_§_1£il_ﬂire-:::|on O A=
| SUBDIRECCION DE CIRCULACIGN TERRESTRE, ACUATICO ¥ AZREG |
- SECRETARIA _ o .
| 20 | Registrar expediente en cuaderna de cargo y en sistema T s
_21 | Derivar expediente at Sub Director 60
- — DIRECTDH | . R e L R ]
22 Firmar Certificado de Habiltitacién ‘l.i’ehicular E‘H‘u‘ _ 5
| ISECRETARIA "
23 | Darivar expedientes y Certificadas at Area de Transporte Terrestra I
. AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE
i SECRETARIA
' 94 | Recepcionar expediente y derivar a especialista de transparte  de 3 i
MiGrCaricias o ]
TECNICO — ESPECIALISTA TRANSPORTE DE MERCANCIAS :
e tntregdr copia de Resolucidn Sub Directoral y CWH 3l admlmstrado H::har 5
.| expedients completo N S A
26_; Archivar y WSWd'ErE’SE?d'E“‘E - O S S
TOTAL MINUTOS B | 7200
TOTAL DIAS | 15.00

DURACION:  15.00 dias
FRECUENLIA: Permanente
POLITICAS ¥ NORMAS:
DIAGRAMA DE FLLLIO:

MANUAL OE PROCEDIMIENTOS DRTC-J
OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTD ¥ PRESUPELIESTO — AREA DE RACIONALIZACION Y ESTADISTICA
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JDI"!.I“D.I’.I‘.O SETEANELE CON IDENTIDAD!

Direccidn Regional de Transportes

¥ Gomuhlcacionss.
FICHA DE PROCEDIMIENTO
| Procedimiento Ne 1%/26 :
 Codigo MP-ATT-19 |

"~ DRGANO / UNIDAD ORGANICA

AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE

DENOMINACION DEL PR{}EEDIMIEMTG o )
Duplicado de certificado de habilltaclm veh;cular de mercanmas. N

FIHALlﬂAD - .....|....... .. .- BASE LEGAL e h e e e . i

Establecer el procedimiento  para | - Ley N2 27181 (08-10-99) fiteral d) Art. 23 D.S.°
desarrollar  actividades documentadas | N2 023-2009-MTC (25-G6-2008), D 5. 017-2009-
para la atencidn de |as solicitudes para el ;. MTC (22-04-2003), Arl. 3.37.69 v D5 00b-
otorgamiento del duplicade de certificado i 2010-MTC
! de habilitacion vehicular de mercancias, [ - Directiva N2 002-2013-MTC/15
; [por unidad vehiculard - Decreto Ley N2 12463006,

'i - Decreto Legislative N® 1272 {31.12.16} numerad
NGRS

_____ REQUISITOS
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada,
Cenuncia poicizl original; |
Copia tegible de tarieta de propiedad; i
Copia legible de S0AT vigente;
Baoleta informativa ariginal del SUNARF,
Vigencia de Poder actualizado; {en case de ser jurldica).
Recibo de pago banco de la nacidn,

e L

. Nota:
Presentacitn de Docomentos Sucedinens de los originales. Copias simples en reemrelazo de
documentos  ariginales o copias legalizadas notariaslmente de tales decumentos
acampafiadas de declaracién jurada def administraco acerca de [a autenticidad,

- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTG |

N ETAPAS ¥ PASOS T T URACION ¢

—_ {minutos) |

J_ _1_ DFICINA GENE HAL DE ADMINISTHACIGN |
: : TECNICC — TRAMITE DDCUMENTAH!D :
1 - Recepcionar y revisar solicitud F.|

2 | Registrar expedients en cuadernn decargoyensistema 5

3 | Tracladsr expedionte al Area de transporte Terrestre 2
"AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE
.| SECRETARIA Lo .
4_| Recepcjonary registiar expediente .

_ JEFE DE AREA /|
i“ 5 | Derivar expe;_:i 2048 3 EEPE‘LI&I!SL& e uqmporte de Mercancias |

k.




£

Direccion Regional de Transportes
y Comunicaciongs.

i | TECNICO - ESPECIALISTA TRANSPORTE DE MERCANCIAS T *
| 6 | Revisar expediente y proyectar informe téchico 2275 |
 JEFE DE AREA L T
7 i Revisary firmar inferme técnico B0 |
| T SECRETARIA - !
) _3_ Hfgl_stﬂmr_t@gl_aﬂar expediente a Of Em_a_ de Transporte de Mercancias -
TECNlCﬂ ESPECIALISTA TRANSPORTE DE MERCANCIAS L L o
9 |_E_l_a_i}p_l_qr_ Certificado de Habﬂfcacmn Uehmular___w L 5 |
| JEFE DE AREA ‘
. ___‘Ef_gs,_a_r__g—:‘_rgf' cado de Habilitacién Vehicular o 5
| TECNICO ~ ':"‘“E':i.l".!.!ETA TP!‘:N‘-PG‘FE DE MEFU‘W"I"L.. R
;11 Derivar expediente + CHV a Sub Direccion de Circulacién Terrestre 2
' SUBDIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO Y AERED i
|| SECRETARIA I e
12 | Recepcionar y registrar expediente 5
. A3 Trasladar expediente g Sub Director 3o
{ . DIRECTOR i
. 14  Revisar y firmar Certificado de Habilitacién Vehicular B
— SEERETM[A ......... 1
15 | Derivar expedientes y Certificados al Area de Transparte Terrestre ! 5
! ARFA DE TRANSPORTEJERRESTRE !
" SECRETARIA ' e I
' 16 ' Recepcionar expedientes y derivar a especialista de transporte de 2 |
mercancias

TECNICO - ESPECFAUSTA TRANSPORTE F MERCANCIAS
Entregar Certificado de Habilitacion vehicular a jos administrados, foliar l

| 17 expediente cumpleto o e i

_J._S Archivar ki custadiar expedlente A _2-“___
TOTAL MINUTOS T 2400

. JotaLDiAS ol 500

DURACIDON:  5.00 dias
FRECLIENCIA: Esporadico
POLITICAS Y NORMAS:
DIAGRAMA DE FLLJO:

MaNUAL DE PROCEDIMIEMTOS DRTC-4
OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTC ¥ PRESUPLUESTO - AREA DE RACHKMNALIZACION ¥ ESTADISTICA
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Direccign Regional da Transpories

-nisumun SOSTENMLE TON ICENTIDAD!

y GComunicacionss.
fICHA DE PROCEDIMIENTO
 Procedimiento N¢ | 20/26
Cadigo | MP-ATT-20

__ DRGANO / UNIDAD ORGANICA
_AREA DE TRANSPORTE YERRESTRE

DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTC

) | _ ~ Baja de habilitacién vehicular de mercancias,

e FINALDAD . . BASE LEGAL e
i Establecer el prucedlmmnto para I - Db, N® 27181 {(B-10-99) Nteral o) Art. 23 DA
i desarrollar actividades  documentadas | 023-2009-MTC (29-06-09), D.5. 017-2009-MTC
para la atencidon de 1as solicitudes para fa {22-04-99], Art. 67, B3,

baja de habilitacién  vehicular  de | - Directiva N2 002-2013-MTC/15

| mercancias. (por unidad vehicufar) |- Decreto Ley N2 1248-2016.

; fLoNecreto Legislativo N® 1272 121.12.16) numeral
41.1.1, Art_ 472

1
1
|

o REGIUISITOS
solicitud bajo la forma de declaracion jurada,;
Tarjeta de propiedad vehicular;

Copia de contrato de campra y venta o transferencia;

. Bodeta informativa original del SUNARP,

Crevalver el certificado de Habilitacion vehicuiar;

. En caso de ser juridica vigencia de poder actualizado.

Rociba de pago Banco de la Nacidn,

om o kL e

- | Mota:
Presentacidn de Documentos Sucedaneas de los originales. Copias simples en reemplazo de
documentos originales o copias fegalizadas notarialmente de tales documentos acompafiadas

Qe declaracion jurada del administrado acerca de fa autenticidad.

- : " DESCRiPCION DEL PROCEDIMIENTO

N*® ETAPAS Y PASDS T DURACION
j_{minutos} |

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

____: TECNICO ~ TRAMITE DOCUMENTARIO
1 Hecepc:anar ¥ revisar soficitud & i
Z I Registrar expediente en cuaderno de cargo y en srstema S T s
3 | Trasladar expadiente al Area de transporte Terreste .
AREA DE TRANSPORTE TERRESYRE |
SECRETARIA -
! & | Recepcionar »,r'reéi'si'r'ar expediente o o 2
JEFE DE AREA T T '
| 5 |} Derivar expediente a el jmahs‘ta de Traqs_.E_orte de Mercancias 2
o fT‘ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-J
QOFICINA GENERAL DE PL EA DE RACHINALIZACION ¥ ESTADISTICA




£y

Direccldn Raglonal os Transportes
y Comunicaclones. R
TECNICO - ESPECIALISTA TRANSPORTE DE MERCAHGAS j N
& | Revisar expediente y pmyecta_r__mf_c_:rme tcnico - 2400
JEFE DE AREA _ S
7 | Revisar y firmar informe técnico | 60
| SECRETARIA L
& | Registrar y trastadar expediente a Oficina de Tra nsporte de Mercanclas 5
TECNICO - ESPECIALISTA TRANSPORTE DE MERCANCIAS L
Elaborar Proyectar Resolucién Sub Directoral Regional, derivar a lefe de |
Ared
JEFE DE ARFA
10 | Wisar Proyectar Resalucidn Sub Disectoral
| TECNICO — ESPECIALISTA TRANSPORTE DE MERCANCIAS
T Derivar expediente + Proyectar Resalucion Sub Directoral a Sub Direccion de
___iCiredkacionTerrestre
: - SUBDIRECCION DE CIRCULACIGN TERRESTRE, ACUATICO Y AERED
[ [ SECRETARA
| 12 | Recepcionar y registrar expediente o i 5
13 | Trasladar expediente a Sub Directer o 3 A
. DIRECTOR e e e |
! 14 ! Revisar y firmar Resolucién Sub Dlrecmral | 2280
{ | SECRETARIA I
15 Registrar ndmern fecha de Resolucion Sub Directoral en sistema ¥ 5
i | fotocopiado B B
§ Fedatear Resotuckdn Sub Directoral v devolver expediente 3 Transporte de

16
F _|.Mercancias

38;

[Fy |

'AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE
" TECNICO - ESPECIALISTA TRANSPORTE DE MERCANCIAS

17 : Registrar an QE MAT, baja ge habifitacion vehicular I 4

abntregar copia de Resolucidon Sub Directoral al administrade, Foliar

| | expedisnts completo ? __________ ]

‘. 12 l Archiva y custodia expediente SO IR, 2

L . TOTALMINUTOS [ 4800
TOTAL Dias 10.00

DURACIGN: 10.00 dias
FRECUENCIA: Permangnie
POLITICAS ¥ NORMAS:
DIAGRAMA DE FLUID:

MAKUAL DE PROCEDIMIENTOS GRTC-J
OF/CiNA GENERAL DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO - AREA DE RACIDONALRZACTON ¥ ESTAISTICA
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7N

Diraccion Ragional da Transportes
y Comunicaciones.
fICHA DE PROCEDIMIENTO

| Procedimiento N2
Cﬂdlgu

e
MP-ATT-21

IDESARRCLLQ SQSTEMIALE CON IDENTIDAD]

T | ORGAND / UNIDAD ORGANICA
' AREA DE TRANSFORT E TERRESTRE

DENCMINACION D DEL PRUCEQ!MEENT\D

‘Renuncia de [a autorizacion para el senm:m de transporte de mercancias. |

————— e . - r

Copara la atencion de las solicitudes para i3
renuncia de o autorizacién para el
servicio do transporte de mercancias.

41, 1 1, Art. 412

_______EI_HE.L!DAD o BASE LEGAL
Cstablecer el procedimiento para
desarrollar  actividades documentadas

Q17-2009-04TC {22-04-2009), Art, A1
- Directiva N2 002- 2013-MTCLS
- Decreto Ley NE 1246-2016.
- Decreto Leglsiative N™ 1272 (21.12 16} numera!

. Ley Ne 27181 {08-10-99), literal d) Art. 232 DS, -

. REGLHSIFOS
Solicitud b‘&jﬂ' forma de declaracién jurada
Copia de ficha RUC;
Vigencia de Poder actualizade cn caso de juridicn,
Devolver el Certificada e Habilitacidn Vehicular.
Recibo de pago al Banco de la Nacign.

Nota:

| Presentacion de Documentos Sucedaneos de fos originales. Copias simples en reemplazo de
- documentos originales o copias legslizadas notarialmente de tales documentos acompafiadas

* de declaracitn jurada del administrade acerca de la avtenticidad.

{ "‘

_________ ] DESCRIPCION DE! PROCEDIMIENTG .
N® ETAPAS Y PASOS DUAACION
{minutos)
. OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION R
TEENIED TRAMITE DOCUMENTARIO
1 Hecepcmnar ¥ revisar solicitud i
i 2 RCEIJLI ar expediente en cuaderno de cargo ¥ en sisterna o
3 | Trasladar expediente al Area de transporte Terrestre 3
AREA DF TRANSPORTE TERRESTRE =~~~ ]
| SECRITARIA
4 | Recepcionar y registrar expediente . R 2
S | Derivar E}-pedmnte 4 es.per.l:tll'ita de T!__q_r_g_purte de Memanuds -~ 2 !
TECNICO - ESPECIALISTA TRANSPORTE DE MERCANCIAS | 4
B | Revisar expodiente i proyectar tnforme técnico 2400 |
JEFEQEAREA | . |
| 7 | Revisaryfi firmar w(fgi'_me técnico L _____{:}Q_____!,

MAMUAL DE PROCEDNMIENTOS GRTC-4
%;:;rgvnna DE RACIONALIZACION T ESTADISTHCA



-

@

ﬂ‘!..l'.'ﬂiﬂl-lﬂ SOSFENNLE DLW IDENTIDADR!

Diraccisn Regional de Transportss

y Comunicaciones.

| SECRETARIA

FRECUENCIA: Permanents
POLITICAS Y NORMAS:
DiAGRAMA DE FLUID:

T )

§
i B | Registrar y trastadar expediente a Oficina de iransp_qze_dgnflﬂercaﬂcms 5
| TECNICO - ESPECIALISTA TRANSPORTE DE MERCANCIAS o
’ g Elaborar Prwer.tar Resolucién Sub Directoral Regional, derivar a Jefe de 5
Area e s ———— e e e e — B ———y P
| JEFEDE AREA iy
- 10 Visar Proyectar Resolucion Sub Directoral 5
| TECNICO - ESPECIALISTA TRANSPORTE DE MERCANCIAS 1
-hn Berivar expedients + Proyectar Resolucion Sub Directoral a Sub Direccién dL 2
_________ Circilacion Terrestre . ]
SUBDIRECCION DX ClﬂﬂULAf.ITjN IEHHESTHE ﬂClIﬂTICO Y AERED
| SECRETARIA ]
. 12 ; Recepcionar y registrar expediente 2
| 13 | Trasladar expediente a Sub Director 30|
! DIRECTOR f
14 | Revisar v firmar Resolucidn Sub Directoral 2280
|'secRETARA T i
Registrar numerg y fecha de Resolucidn Sub Directoral en sisterna y 5 |
1% fotocopiada o
L 16 " Fedatear de Resolucién Sub Directoral v devolucion de Expedlente a 5 :
; | Transporte de Mercancias . L N
.| AREA DE TRANSFORTE TERRESTRE |
TECNICD ~ ESPECIALISTA TRANSPORTE DE MERCANCMS o _|
L a7 : Registrar en REMAT, renuncia de autorizacion del scrvicio de transportc de 4 '|
| ™" | mercancias R
Entregar copia de Resolucign Sub Directoral al administrado, foliar ¢ |
! I axpediente completo :
- 19 - Aschivar y custodiar Expedsente _ e 2
5 TOTAL MINUTOS 4800
[ TOTAL DIAS 10.00 |
DURACION: 2500 dias

MAMUAL DE PROCEDIMIENTOS BRTC-4
OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTC ~ AREA DE RACIONALIZACION ¥ ESTADISTICA
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Direccion Regional de Transportes

| Procedimienta N2

y Comunicaciones.
FICHA DE PROCEDIMIENTO

22/26

| Codige

i ————— e ———— —_—— Cm—

E___
-
h=3
'%‘
b
It
|_

_ DRGAND / UNIDAD ORGANICA
hREA DE TRANSPORTE TERRESTHE

DENOMINACION DEL PROCEIIMIENTD
Renovacién de autorizacidn para transporte publlcu Y prwadc de mercanclas

Establecar e pmcedlmlehtb ) q:'-a'ré ' Ley NE 271381, (08- 10-99: literal d) Art. 23 DS,
desarrollar  actividades  documentadas | N2 023-2009-MTC (29-06- 2000] DS, N2 017-
para | atencidn de fas solicitudes para la | 2009-MTC (22-04-2009), Art. 59.2.

repovacidn  de  autocizacién  para el | - Directiva N2 002-2013-MTC/15

Vtransporte  publico vy privade  de | - D.L. 1246-2016,

. mercancias, con wigencia de diez (10}, Decreto Legislativo N 1272 {21.12.16) numeral
* afios),
| vehicufares,

FINALIDAD BASE LEGAL

por cince (050 umidades - 41.1.1, Art. 412

NOTA.- la autoridad compeotente,  proevia
evaluacién de fo previsto en el numeral 59.3 del
articulo 52 del reglamento, resolvera [a solicitud.
Vencido aste plazo sin gue huliera presentado la
solicitud  de renovacidn, la awtorizacign  se
extinguira de plens derecho, ¥ para continuoar
presentande el servicio deberd solicitar una :
Aueva.

e ———— L . . _—— E— . - —_————d

_REQUISITOS -

| 1. Salicitud hajo la farma de declaracian jurada, presentada dentro de los sesenta {ED] clias II
anteriores ai vencimiento de |a avlorizacion, enla que conste;
Persona Matural:

d.

|
Hombrals) y apellides y nGmero de docurmento de identidad de! Stular J

Persona Junidica:

b.

Tm =~ m Lo M

pm me—

Razdén o denominacién social, nembre, ndmerg de documento de identidad 1.f
facultades del representante legal,

. Numero de colular vigente,
. Mumero de partida Registrar] en los Registros Pidblicos.
. Mumern dal Registro Unico de Contribuyentes {RUC) activo,

Domicilio y direccidn electrdnica del transportista solicitante;

. Numero de |3 partida de inscripeion en gl registro administrativo de transporte;
. Nimero de constancia de pago, dia de pago v monto de page por dereche de

tramitacion,

Relacian de conductores gue se salicita habilitar

Cenia de la farieta de identificacion vehicular, :
Boleta informativa, . i
. Copla del SOAT,

]

m.Capia del cemﬁcado ﬁj{ !nspeccmn T e;rﬁ‘rcﬁl‘emgular vigente,

- bt ) = ..'
OFICINA GENERAL DE'R), {REAM Eh}ﬂ‘o RESH) 61, | §REA DE RACIONALIZAGION Y ESTADISTICA




£

Diraccion Regional de Transperies
¥ Comunicacinnes

nmanouo FOSTENNAE CON IBENTIEA}JI'

- 2. Pago por derecho de tramitacidn.
I

| Mota:
Frasentacion de Documentos Sucedanens de los originales. Copias simples en reemplazo de :
documentas originales o copias legalizadas notarialmente de tales documaentos acompanadas
de declaracion jurada del administrado acerca de {3 autenticidad.

S DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO ]
N ETAPAS Y PASCS TBURACIGN
Lo .. PV {iminutos}

| OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION o o
' TECNICO - TRAMITE DOCUMENTARIO
1 | Recepcionar y revisar solicitud L I

2 | Registrat ENdelE‘ﬂtE en cuaderno de CAFES ¥ en sistema 5

_ 3 | Trasladar expediente al Area de transporte Terrestre : 3
AREADE TRANSPORTETERRESTRE . |
| SECRETARIA :

4 | Recepcionar y registrar expediente I | 2 :

| JEFE DE AREA L ] ] 2
S | Derivar expediente a especialista deT Transpﬂrte_*_ de Mercancias B 2 :
| TECNICO — ESPECIALISTA TRANSPORTE DE MERCANCIAS —— ~ |
| & | Revisar expediente ¥ proyectar informe técnico P 2400
___ | JEFE DE AREA . e
. 7 | Revisary firmay informe téenico o _BQ
SECRETAR!A

____EM_______ﬁ_\‘i_‘_g_iEt_{§_I_'__!‘_?EEi@_aﬂﬁffﬁg\?dieiﬁe a Oficina de Transporte de Mercancfas 3
TECNILO — ESPECIALISTA TRANSPORTE DE MEHEANCI&S :
Claborar Proyectar Resolucion Sub Directoral Regional, derivar a Jefe de c

, Area !

_ _JJEFEDEAREA I ;
"1 Visar Pmye:tar “Resolution Sub Directoral I 960 |

! TfCNiC{! ESPECIALISTA TRANSPORTE DE MERCANCIAS

o Derivar expedle-nte + Proyectar Resolucién Sub Directoral a Sub Direccidn de
Circulacion Terrestre l
T SUBDIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO ¥ AERED |

 SECRETARA R R

;12 F{E'r::pcrﬂnary' registrar expediente ) )
12 | Trasladar expediente a Sub Dirgctor 3
DIRECTOR !
!._j.;f‘.... Revisar y firmar Resn!umon sub Directoral o 2400
| SECREFARIA — —
;1 15 : Registrar nimero y fecha de Resolucion Sub Directoral en sistema y 5 |
j futocopiade !
16 Fedatear de Resolucion Sub Directoral ¥ devolucion de expedaent& & 5 ,
Transporte de Mercancias ;

.1 AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE
| 1 TECNICO — ESPECIALIST 'fRANSPunTE DE MEﬂt,mcms

MANHAL 0E PROCEDIMIENTOS DRTC-J
i DE RACIONALIZACION ¥ ESTADISTHCA




£y

.

Bl

EFRRAA Y 2l

|D£$.IRHDLI.D SOSTENBLE CON IDENTIDAD]

Diteccion Reglonal de Transportes

y Comunicaciones.

]
1

i Elaborar Certificado de Habiiitacion Veh!tular Heglslrar"en RENAT, derivar

| a

L 17 | para Visar :
| S SUBDERECCiéH DE CIRCULﬁCIQN TEHRESTHE N:UATICG ‘I’ F\EHED _4'; o
| | DIRECTOR e :
) 1B Misar Certificado de Habilitacién Vehicular e o 1320
T SECRETARIA__ -
19 | Derivar expemente + CHY a Oficina de Transporte de Mercancias I &
AREA DETRANSFORVETERRESTRE _
|| TECNICO — ESPECIALISTA TRANSPORTE DE MERCANCIAS N
20 Entregar copta de Resolucidn Sub Directorat y CHY al administrade, foliar : z
expadiente completo e
21 | Archivar y custodiar expediente ) 2
A TOTAL MINUTOS 7200
- — TOTAL DIAS 15.00
DURACION: 15.00dias

FRECUENCIA:  Permanente
POLITICAS ¥ NORMAS:
DHAGRAMA DE FLUIO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-d
OFICINA GEMERAL DE PLANEARTENTD ¥ PRESUPUESTO - AREA DE RACHONALIZACION ¥ ESTADISTICA

[
o
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pﬂmmi.l.o SOSTENSELE CON PD{P-"ITM!

Direccion Reglonal de Transportes
¥ Comunicaciones.

FICHA DE PROCEDIMIENTD

[ Frucedlmlgnto NE oo __:H,’_ZE
- Lodige . WEP-ATT- 23

T ORGANO / UNIDAD ORGANICA o

AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE

DENOMINACION DEL PR{}LEDIMFEN?{]

Baja de vehicutos en las Categorias M-3, M- 2 ¥ ™M1

[ FINALIDAD  BASE LEGAL

Establecer el procedimients  para | - Lev Ne 27181 del GEMGMBEIB

desarrollar  actividades documentadas | . At 677, 682 D5, N2 Q17-2009-MTC del

para la atencidn de las solicitudes para la © 22/04/2009.

. baja de vehiculos de transporte publico © - Directiva N® 002-2013-MTC/15

| de las Categorias M-3, M-2 y M-1. .. Decreto Ley N2 1246-2016.

- Degreto Legislativo N® 1272 (21.12.16) numearal
41.1.1, Art, 41%

|= - AL 592, numeral 69,4 0.5 N2 017-2009-MTC,

! - Art. 232 fiteral df 2.5, W% (23-2009-MTC 829-

i 06-2009), y D.$. 006-2010-MTC.

| ... REQuswos

. 1. Solicitud L‘:ajo la forma de declaracmn]urada, d|r|g|da a la autoridad competente
-2, Tarjeta Unica de Circulacion Original o denuncia policial por pérdida {ariginal).
3. Recibo de pago Banco de |s Nacion,

: Nota:
| Dresentacion de Documentos Suceddneos de (03 ofiginales. Copias simpies en reemplazo de
docurmentos originales o copias legahizadas notariaimente de tales documentos acompafiadas |
| de declaracidn jurada del administrado acerca de 13 autenticidad.

o - DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTD ]
N* ETAPAS Y PASOS DURACION

(minutos} |

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
| TECNICO - TRARMITE DOCUMENTARIO o |
1 Hecepcmnar y revisar sobicityd 4
Registrar expediente en cuaderno de cargo ¥ én sistema 5
3. Trasladar expediente a equipn de transporte Terrestre 2
| AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE

| SECRETARIA
4 | Recepcionary reglstrar expediente SN B S
5 | Trasladar expediente a especialista de Trampﬂrte de Pasajerc}s 2 ;
_ TECNIEG ESPECIALISTA TRANSPORTE DE PASAJERDS :
6' Revisar Fxpwdmmy proyectar informe técnico Do 2400

N R (i TL PP

|

'l-'." MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-J
ESTI‘J ~AREA DE RACIONALIZACION ¥ ESTADISTIC A



£

Direr.cion Regional de Trarsportes
¥ Comunicaciones.

aﬂfﬁ.lm ZOSTENIALE COM lb.!ll‘ﬂ.ﬂl.br

- i—_?m] Revisar y firmar informe técnico 240
| I SECRETARIA e
P 8 " Trasladar expediente g Lirpccion de ﬂrrcuiac:ﬁn Terrestre ] 5
- | | SUBDIRECCION DE EIREULACIDN TERRESTRE ACUATICOY AEREO
| SECRETARIA e e
.9 _. Trasladar expediente  Asesoria Legal L 2
OFICINA GENERAL DE ASESORIA LEGAL L 1 L
SECRETARIA e !
10 Recepcmnaryreglstrar expediente. 2
11 | Trasladar expedienta a Dircctor de -ﬁ-sesr:r_[_l_g___Legai S _;_ 3
| DiRgCTOR N o
12 | Revisar y proveer para especialista de Asesoria Legal 1
| SECRETARIA o N
B 13 | DESCdfﬂdl’ y trasladar expediente a E5pLC|aEIata de Asesoria Lega‘ I -
" TECNICO - FSPECIALISTA LEGAL - N !
14 [ Elaborar informe Legal y Proyectar Resolucicn 1200
B . Davolver expediante  a Director de Asesoria  Legai para revisidn y c E
| > | aprobacién de informe fegal U S
DIREETGR [ ve mmtr e ee s s e o o g e 18 Cae emeee
16 | V°B" de Resolucion birectoral B 480
L SECRETARIA .___ .
!_1? . Trasladar expedmnta a Direccidn Regional para firma de Resclucion 3 :
_ "~ 1 Directoral . B L
DIRECTOR REGIONAL _ b
| ___| SECRETARIA o
18 | Registrar ENpEdIEI‘ItE 1.r Trasladar a Director Regiopal i 5
|| DIRECTOR REGIONAL o
_ 12 | Revisar y firmar Resolucidn Directoral o Poo100
SECRETARIA o i ‘
. 20 i Registrar nimero y fecha de Resuiuruﬁﬁ Dw@cmr*;' -
i 21 | Trasladar expediente para Area de___tr_a_r_lsporte 1errestre 3
_ | AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE . ) o
_—— .SECRE‘I‘AHiﬁ —_———— ———— - —— S S (S
) 27 Recepcionar expﬂdlente ¥ ‘trasladar a espema!lsta de Transpnrte de 4 |,
1 Pasajeros - o
| SUBDIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE, ACUATICO Y AEREC | |
J SECRETARIA o
. 23 " Fotocoplar Hesolucmn Centificads de habilitacidn vehicular + fedatear e 40
r i insertar al expediente -
54 : Trasladar copia de Resolucldn a {Direccién Regional, Flscahzaclén Asesoria 10
_____ | Legal, etc), para conecimients -
35 | Trasfadar 01 copia de Hesnlucufrn a Tramite Documentario L F
DFICINA GENERAL DE ADMINISTRACIDN _ _
TECNICG - TMMIT{ B‘DCUMENTAHID W e et ek e ————— e m——
26 | Notificar s administrado {copia fedateada de Resolucidn] 240 |

SUBDIRECCION DE qnﬂULAmﬂN TERRESTRE, ACUATICO Y AERED
SECRETARM _ // e :
27 | Trasladar EHEEdtj. ! _ghhcumpletu {cnpm de Rasalucldn} al Area de Transporte 5

e MAKUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-J
; IEH‘Fﬂ ¥ PREEUPUESTD AREA DE RACIDNALIZACHON ¥ ESTATHSTICA




Direccion Regional de Transportes

- oy Y COmunicaciones. )
[ terrestre 1 |l
; AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE L i

SECRETARIA el

j Recepcicnar expediente y darivar a ESpECIahSta de Transporte de PE.ISE_]EFGS | P '
| | para Foliar y custadia ]
| TEcNICo - ESPECIALISTA TRANSPORTE DE PASAIEROS

| 29 Fohar “expedients completo 10
730 ' Acchivar y custodiar expediente e 2
TOTAL MINUTOS 4800
1 JTOTALDIAS 18.00

OURACION:  10.00 dias

FRECUENCIA: Permanente
POLITICAS ¥ NORMAS:
DIAGRAMA DE FLUIO:

MANUAIL DFE PROCEDIMIENTOS DRTC-A

GFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTD Y PRESUPUESTO — AREA DE RACIDONALIZACION ¥ ESTADISTICA
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Direccion Regional de Transportes
y Comuricaciones.
FICHA OF PROCEDINMIENTO

! Procedimiento N®
i | Codige

24/26 |

MPATEZA |

IDI'SAI‘R'DI.I.IJ FOSTEMIBLE CON IB‘ENTJ'M-N

. GRGAND," UN!DAD DRGANICA

P - AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE _ - |
DENDMIN&EEDN !}EL PHEEED?M!EETE_______ o
. _Duplicado de Tarjeta Unica de Clrculaciun vehiculos Categorias M -3, M-2y M-1
~ FINAUDAD _ BASE LEGAL !
‘Establecer el prncemmienm para Lev N2 27181 del ﬂSfll[]{' 1999,
| desarrollar  actividades  documentadas |- 0.5 N2 017-2009-8ATC dal 22/04/2009
para la atencion de las selicitudes para el |
atorgamiente del duplicado de Tarjeta
. Unica de Circulacién, vehiculos Categorias i'
M3 M-2yM1 R
e __REQUISITOS o !
: 1, Soligitud baju la forma de dectaracion jurada, dmg:da 2 |3 autoridad compe*ente
" 2. Tarjeta Unica de Circulacion Original o denuncia policial por pérdida original
.3... Recibo de pago Banco de la Nacion, |
" DESCRIPCION DEL PROCEDIMLENTO
N° ETAPAS ¥ PASDS | DURACION
. .J Jminutos)
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION j
i TEI‘ NIﬂD TEAMITE DOCUMENTARID
an Hecepcmnar y revisar soficitud 4
_ 2___: Registrar expediente en cradermo de cargo y en sistema R
3 | Trastadar exped.ente # equipo de transporte Terrestre o
AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE - e
| SECRETARIA ] o
Fm-i Rerupcmnaw regisirar expediente _ 3 _J
_5 . Trasladar expediente a especialista de Transporte de Pasajerus 2 :
| TECNICO ~ ESPECIALISTA TRANSPORTE DE PASAJEROS _
5 | Ravisar expedhente ¥ proyectar _mf:_:}__rme tECNICO j!r__gwy_[_:_r_llcado de TUC [ 2000
__ | JEFE DE AREA
>_ T" _F_!?y_l_sar'grﬂrmarmfnrme técnico 240 '
: " SECRETARIA — I o -
T ol ne v e
'I ] Traszladar Exp‘emente 4 [}'t_l._rgﬁgn q_e_p_r_culanqﬁ Terrestre 3
: | SUBDIRECCION BE FIRCULACI()N YERRI:ETRE ACUATICOY AEREG
| SECRETARIA o
I'L = | Registrar expodiente y trasfadar 3 Director para Firmar TLII.',_“ _ >
___|BweeToR e | ;
10 | Revisary firmar TUC /| L an .
| DIRECYOR REGIONAL |,/ - ]
Az EMANHAL DE PROCEDIMIENTQS DRTC-)
OFICINA GENERAL DE P ' ;AﬁEA,bE RACIONALIZACION ¥ ESTADISTICA




)

Lireccion Regional {e Transportes

v ¥ Comunicaciones.
| SECRETARIA e e
11 | Trastadar expediente a ireccidn Regional para Firmar TUC : 3
12 | Registrar expedientie y Tra:«;l'adar a Director Regional : 5
DIRECTOR REGIONAL L o
(13 ; Revisar y firmar TUC L2
|__._| SECRETARIA . - ]
14 | Entregar duplicado de la TUC al administrado S o2
15 | Perivar expediente a la Secretaria del Area de Transparte Terrestre : 2
| | AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE -
| SECRETARIA i
15 Recepcionar expedients v derivar a espectalista de Transporte de Pasajeros i 5
_ | para Feliary custodia o o
: TECNICO —~ ESPECIALISTA TRANSPORTE DE PASAIEROS ) o
. 17 | Foliar expediente completo L 10
38 | Archivar y custodiar expediente . 2
e TOVAL MINUTOS " 2400 |
______________ TOTAL DIAS i 5.00

DURACION:  5.00 dfas
FRECUENCIA;  Permanente
POLTICAS ¥ NORMAS:;
DIAGRAMA DE FLUID:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTE-J
CFICINA GENERAL DE PLAMEAMIENTC Y PRESUPESTO — AREA DE RACIONALIZACION ¥ ESTADISTIC A
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Direccién Regicnal de Transpotiss
y Comunicaciones.

!illﬂ‘f dadoel 7
JDESARROLLD SOFTEMELE COM IRERFIDARY

FICHA DE PROCEDHMIENTO

i Procedimiento N2 | 25/26
Codige MP- ATT-25 !

GRGANO / UNIDAD ORGANICA
ﬁu.REA DE TH#.NSP{}RTE TERRESTRE

DENOMINACION DEL PRDEEDEM!ENTD

- Incrementa sustitucion de flota vehicular en e! servicio reguiar de vehicutos de fa Categar[a
M-2

FINALIDAD o EASE LEGﬂuL L
; bstablecer &1 procedimiento para : LE‘y" NE2TIBT dei ['133’10,."19‘3}9

: desarroltar  actividades  documentadas | - Art. 25, numeral 25,1, Art. 652 numeral 63.1

‘ para ia atencidn de las solicitudes para la |
autorizacidén de incremento, sustitucién 'I -
de flota vehicudar en el sarvicio ragular de

vehiculas de la Categaria M-2,

0.5, N2 (11 7-2009-MTC def 22/04/2009 ?
D.S. N2 D06-2010-MTC.

Directiva N© 002-2013-MTC/15

- Decreto Ley N2 1246-2016.

- Decreto Legislativo N* 1272 {21.12.16) numeral |
A41.1.7, Art. 412 i

REQLHSITOS

1. soficitud I:mm la forma de declaracidn Jurada dirigida a |2 auteridad ¢ cumpetcnte en la que
conste;

g. En el Caso de persona natureh Nombres v Apelflides v nimero de documento de
identidad Nacional del titular, y en caso de persona juridica: Razdn o denominacién
sacial, nombre, nomers de documento de identidad Nacional v facultades def |
representante fegal, nimero de su partida Registrad en los Ragistros Pablicos. En
ambas cases, se debe indicar 2l Nomero del Registro Unico del Contribuyente RUC !
activo, domicilio y direccidn electrénica del solicitante, boleta informativa, relacion de
conductores por habilitar, los gue no deben superar ios sesenta y cinco [65) afios de
edad, Placa de rodaje de los vehiculos por habilitar, ios gue no deben superar kas tres
(3] aflos de antigledad, contados a partiv def prirmers de enera del afo siguiente de
sy Tabricacidn, salvo las excepciones sefizladas en el numeral 25.5 del RMAT, ndmers .
de los certificades de Inspeccion Técnica Vehicular de los vehiculos ofertados v el -
nombre del Centro de Inspeccion Téonica Vehicular emitente, En caso de vehiculos
con menas de dos {2) afios de antigledad e CITV debe comprender soio la inspeccion
complemeantaria y para vehiculos con mas de dos {2) aftos de antigliedad el CITY debe
comprender 1a Inspeceian ordinaria complementaria. .
Anewar ngmero fe constancia de pago, dia de pago ¥ monta, ;
Vehiculos nueves, copia de la declaracion jurada o el certificado de conformidad de -
cumplirniento, presentads ante ta SUNAT o SLINARP de acuerdo a la décima sexta
dispasicidn complementaria del Reglamento Nacionat de Vehiculos.

d. Solo en el caso de transportes de personas, anexar (Contrato def Mavil), indicando ef
namere, cogto o mecanismo que permita Iz comunicacion con cada uno de los
vehlculos gue se habilitan

e. Para el incremento/de flota vehicular presemiar el Estudio de Factibilidad, de
Mercado, Financis

S s da-\.l--u'\--n——"-lh—l-ﬂ'“l_ e

Fan ]
YE i
DFICINA GENERAK 4}5: il

=, -'T"’.
d o, A el gl

. "*% % __ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-J
%,smémen DE RACXINALIZACION Y ESTADISTICA

= i

o e R
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Dirarcion Regional de Transportes
_y Comunicaciongs.
{Ecunumlsta y/o Cuntador}

Adjuntar copia legible e

- Tarjeta de identificacidn y/o propiedad vehicular de cada vehiculo ofertado.

- Escritura pablica en la que conste el contrato de arrendamiento financiers,
operative, contrato de fideicomiso que acredite fa propiedad de los vehiculos por
parte de una entidad supervisarda por Ia 5BS y/o por CONASEY, con indicacién de
la notaria en ta que fue extendida y el plazo de duracion del conmtrate vy la

i identificacion del vehiculo ofertado con su placa de radaje y/o nlmerp de serie.

i - Certificado SOAT vigente de cada vehiculo,

- Copia del contrato de servicio de comunicacidn entre el transportists v |as
uridades, suscrito con la empresa proveedora de dicho servicio,
- Costo por unidad vehicular.

g. Para gl tramite de Sustitucidn, devaolucion de la Tarjeta Unica de Circulacidn del

vehlculo a sustituir o denuncia policial por perdida de tarjeta.

. 1,, Eﬁ,

’ BEAN Y deda s
aﬂim.l'.ﬂ SOSTINIPLE CON EDENTIBADS

Nota:
Presentacidn de Documentos Sucedineos de los ariginales. Copias simples en reemplaza de
ducumentos ariginales o copias legalizadas notarizimente de tzles docurmentos acompanadas
de geclaracian jurada del administrado acerca de 12 auenticidad.

DEECRiPCIGN DEL PHDCED!MiENTD

CN® ETAPAS Y PASOS DURACION |
j : [milites)

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
“TECNICO — TRAMITE DOCUMENTARIO

et e e e e e = —— e ——

1 | Recepcionary revisar solicitud - : 4
_____ 2 i Registrar expediente en cuaderno de r:argu ¥ en sistera S
| 3 | Trasladar expediente al Area de Transperte Terrestre -
......|.AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE L]
SECRETARIA . e —
4 | Recepcionar y registrar expediente 2

5 Trasladar Fxpedlente a espechalista de Transporte de Pasajeros
TECNICO - ESPECIALISTA TRANSPORTE DE PAENEHDS

§ | Revisar expediente y proyectar informe técnico o - 2400
'. jEFE DE ARER ................. e are et e
_I'_' ______ Rewsar y firmar informe técnico 240
o " SECRETARIA L L o ;
i_ 8 | Tra;_le_a;_‘r;_r exped!ente a Direceion de Ej_r'_culm.ron Terrestre o . -
L ____@y_ﬂ_DIRECcIf)N DE CIRCULAC!GN TERRESTRE, ACUATICO Y AEREQ
g ! Fte;z,lstrar enpe&ie'hi'é"ﬁ"-':teﬁir'af ai Sub Director R _S—J

' DIRECTOR ) o o
10 | Andliza expediente v derivar a Asesorla legal R .
; | SECHETARIA
;11 | Emitir reporte v trasladar expediente a Asesoria Legal ) 3
OFICINA GENERAL DE ASESOR{A LEGAL e

| SECRETARIA I ]

12 | Recepcionar yr reglgtrar elaj:ediente e, ) )

e . MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-4
MEA DE RACIONALIZACION Y ESTADISTICA

n \}

34
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JBHA!MI.LD ECFTENIELE CON JOENTHMIY

Direccion Regicnal de Transportes

y Comunicaciones.

|_ 3 | Trasladar expediente a Director de Asesorfa legal i E]
i DIRECTOR o
| 14 | Revisar y proveer para especialista de Asesoria Legal o 18 _:
' : SECRETARIA . o
| 15 | Descargar y trasladar expedienie & especialista de Asesoria Legal L2
| TECI\_J@_ESPECIAHSTA LEGAL - |
| 18 Elaborar infarme Legal y Prayectar Remiucmn 2400 |
. Devolver expedlente a Director de Asesorla Legal para revisidn y 5 ;
' 7" aprobacién de informe legal 1 ]
!: .. PIRECTOR e a
| 18 | V8" de Resolucién Directoral L 2 ;
! SECRETARIA - !
1 1g | Trasladar expediente @ Direccion Regional para firma de Reselucion 3
| Birectoral
| | DIRECTOR REGIONAL ____ -
____________  SECRETARIA I R
¢ 20 - Hegistrar expediente y Trasladar a Director Hegmnal 5
... CIRECTORREGIONAL .
21 | Revisar y firmar Remlucmn Dlrectural 1800
Lew o ens SEERHARIA . ——————————— e —— m——— m——— i‘
| 22 | Registrar nlmere 1,r facha de Resolucidn Drrpctor'a! - 5 .
_23_j Trasladar expediente para Area de transporte TerrE5trE 2 :
AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE '
SECRETARIA -
24 Recepcionar expediente y derivar a Especlallﬁta de Transporte de Pasajeros 4
para Foliar y custodia ;
95 Elaborar Motificacion y trasladar 01 copia de Resolucion  a Tramite 3
| Documentario -~
OFICINA GENERAL DE ADM]NISTRAEIDN . -
TECNACO — TRAMITE DUvI'.‘_U_MEPﬂ'&R[D
|26 | Notificar a administrado {copia fedateada de RESOiUCmH} o 1240 |
____________ AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE____ |
TECNI(_Z_D ESPFEI_#.LIETA TRANSPORTE DE PASAIEROS
27 | Foliar expediente completo | 140
28 | Archivar y custodiar expediente i 2
L - TOTAL MINUTDS o . 7200 1
' TOTAL DIAS 15.00

CURALION: 15.00 dias
FRECUENCIA: Permanente
POLITICAS ¥ NORAMAS:

HAGRARA DE FLLHO:

"I MANUAL DE PROCEMMIENTOS DRTC-J
OFICINA GENERAL OE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO - AREA DE RACIONALIZACION ¥ ESTADISTICA
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Direccién Regional de Transportes

|DESARGGILLO SOSTENIRLE £ON IDENTIDAD!

¥ Comunicaciones,
FICHA DE PROCEDIMIENTQ
| Procedimiento N2 : 26/26
Céigo _MP-ATT-26

T ' | ORGANO [ UNIDAD ORGANICA

r - e e e o e Mg ey — e e — ]

AREA DE TRANSPORTE TERRESTRE

DENOMINACION DEL PHOCEDII;J!IENTU

e — — 70 —— i — —

Empadronamiento hahtlltacmnvhaja de cnnductares o o

FINALIDAD . BASE LEGAL _
" Establecer & procedsmlenm para - Ley NR 27181 del DSKID!:LEQB
, desarroltar  actividades documentadas © - Art, N2 72 2, DS N2 O17-2009-8TC del
para la atencion de las solicitudes para el 2210412009,
| empadronamiento de conductores, - Directiva N2 002-2013-MTL/15
- Decreto Ley N2 1245-2016.
- . Ducreto begiclative N® 1272 {21.12.16) numeral
41.1.3, Art. 412

[ REQUISITOS

‘ 1. Solicitug bajo la forma de declaracian jurada, dirigida a la autoridad competente
2. Adjuntar copia de |a Licencia de Conducir,
3. Retibo de pago al Banco de la Nacion.

Mota:

Presentacidn de Documentos Suceddneos doe lus originates. Copias simptes en reemplazo de

dacumentos orfginales o copias legalizadas notarialmente de tales documentos acompafiadas
. de declaracian iurada del administrado acerca de o autenticidad.

DESCRIPCION DEL Pmcfmmmm o L
N® ETAPAS Y PASOS DURACIAN |

[mlnukas)
| OFICHNA GENERAL DE HDMlNI._'S'_fRJ_’nf_.IQN I R
TE(ZNICG ~ TRAMITE DOCUMENTARIO _
_ 1 Recepcionar y revisar solicitud o T _fi_‘ 7
2 | Registrar expediente en cuaderno de ¢ f:argo v en gistema .,._.;....",..m ,.1“5m n
3 | Derivar expediente a_I :_fkrEa de Transporta :r_l_af_r_e_ﬁt_r? ~ i 3
I AREADE TRANSPGRTE TERRESTRE
GECRETARIA )
4 Hecc;ﬂtmnar\r registrar expediente [ B R
5_ | Trastadar expediente a especialista de Trq_r__mmrla de Pasgjeres 4 2
TECNICO — ESPECIALISTA TRANSPORTE GE FPASAIERDS ;
| Evaluar ¥ analizar expediente para &l empadronamlentu del conductor en |a 3200
. empresa soicitante S A
: JEFEDE AREA
7_{ Disponer el empadror: L 380

%% MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-

GFICINA GENERA ﬂREA DE RACIOHALIZACION ¥ ESTADISTICA
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e

™
-



7N

Direccitn Regional de Transportes
¥ Comunicaciones.

TECNICO — ESPECIALISTA TRANSPORTE DE PASAJERDS I
8 | Realizar empadronamicnto de conductor mediante  CETCO : 10
_9__| Foller expediente complete i 10
| 10 | Archivar y custodiar expediente o : 2
TOTAL MINUTOS _ 2490
TOTALDIAS | soo

DURACION:  5.00 dias
FRECUENCIA: Perrmtanente
POLITICAS ¥ NORMAS:
DIAGRAMA DE FLLIG:

MaANUAL DE PROCEDIMIENTOS DRTC-
OFICINA GEMERAL DE PLANEAMIENTG ¥ FEESUPLESTO — AREA DE RACIONALIZACION ¥ ESTADIETICA



DIAGRAMA DE FLUD DEL PROCEDIMIENTD: EMPADRONAMIENTO, HABILITACION ¥ BAJA DE CONDUCTORES

44

ESTRUCTLIRAFRECURSOS HUMANGS

OFKCINA GENERAL DE

BB DIRECCION D CIACULACICHY TERRESTRE, ACLIA T|CO Y AERED

ADMINISTRACKIN

ARER DE THANSPORTE TERRESTARE

Tramite Pucermenlaia

Secratdria

Esaedialita Transporte da
Pasaferns

lele da Brea

Inigin

1 RECapTicna my revisar
senlicitad

W

2 Registra rexpodicn Lo
an eadderne da cargo y
e yislerr g

&

3 Derivar expedients &l
Arca de T dnsparls
Terresktre

L

4 Rece prion: iy ré@istrar
axpadiante

y

5 Trazladar expedienta &
espacialista de Tiansparte
de Pasajrro

]

W

& Fwallar y anal zar
expediarte para el
i dranamicne gel
condurtor en la emprasa

g Readizar el

emaddronamiento de +

M Lispaner el
ampadronaraiento del
onductar

cand uczor madiante el
T

I

4 Fallar exped:ente
cornp leto

d

10 Archivar y custociar
raprdier e

Fin




